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1. ACCESSO ALL'APPLICAZIONE

Per accedere al Sistema Informativo Agricolo Nazionale (SIAN), aprire un browser internet
e digitare I'indirizzo http://www.sian.it

La pagina che si aprira sara quella visualizzata nella Figura 1.

A questo punto selezionare il link “Accesso all'area riservata

/= SIAN - Windows Internet Explorer

] =)
@ _‘.:./,,- - ‘& http:ffvmue. sian. itfportale-sianfhome. jsp ‘ P
File  Modifica  Visualizza  Preferiti - Strumenti 7

W |@51AN ‘_‘
s A

- W Sistemna Informativo Agricolo Nazionale

- » Servizi Benvenuto

Le sres contenute nella sezione 1l Portale www.(OP).sian:it €' lo strumente attraverso il quale viene attuato il processo di
cansentona |'utilizzo di funzioni, sia "telematizzazione" nella gestione dei servizi realizzati dal Sistema Informativo Agricalo Nazionale, Arbea,
di gestione che di consultazicne, r/ Arpea, Appag e Eolzano.

seconde il proprio profilo utents.

> Utilita
- Gli utenti, attraversa il Fortale www.(QF).sian.it, hanno la possibilita di interagire con il Sian, Arbea,
0| Strument di supporto perla Arpea, Appag e Bolzano per ottenere informative, per consultare = aggiornare i dati di competenza
consultazione € |2 navigazione del propria & dei soggetti rappresentati, per scaricare software e modulistica specifica.

sito, per |'accesso alle aree di : 1 . - " ’ 2
download e ad altri strumenti di 1l Portale & gestito dalla Sin, |a societa alla quale & affidata la gestione & lo sviluppo del Sian Organismi Pagatori

comunicaziens

ni servizi sone utliZ2M solo dagli
Xi gegistrati

™ Accesso all'area riservata

Offre un punte unitarie di accesso chiarc & veloce alle informazioni & ai servizi resi disponibili in rete dalld
Fubblica Amministrazione Centrale, dagli Enti Territoriali collegati agli Graanismi Sagatori.

Bl Arbea
- + Informazioni &
Arpea
NUMERO VERDE Le notizie di attualita, I'elence delle scadenze, i bandi di concorse e i collegamenti ai principali siti istituzionali & Appag
800 - 365024 i B Bolzano-Bozen
» News B Agea
B Arcea

® 8 marzo - Condizionalita: al via il Piana di Comunicazione 2010

® 3 Marzo - Buone prassi 3 confronts - Waorkshop dells Rete Rurale nazionale

® Archivio News

= In Gazzetta Ufficiale

® Gazzetta Ufficiale n. 55 del 8 marzo 2010
® Gazzetta Ufficiale n. 54 del & marzo 2010
® Archivio GU

» Concorsi e gare

L
[HENITEA BEAE PaLITICNS aSmiTELE
ALEWENTARS § PERIBTALL

wAgea

[sim

=

Figura 1 - Link per I'accesso all’area riservata del Sian

Successivamente al collegamento con il portale del Sistema Informativo Agricolo
Nazionale, apparira la schermata rappresentata nella Figura 2.
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Inserire il “Nome utente ” e la “Password " nei rispettivi campi e di seguito selezionare |l
pulsante “Login ”.

z Login SIAN - Windows Internet Explorer

; = T
@ (v | hetps:fgsignon sian itjssofispflogin,jsp?siteZpstorebokeni=v 1 4~ FDCOCAEI~4F DONSIASE0 L0BBSD 320D | 326302C 0CACT LCI5C LOTATATIFC2 1SDBOFT22DBE9695TDCB4IE ¥ | 1 | 42 | K| [as earel

File  Modfica  Visualizza  Preferiti - Strumenti  #

o I;ELnglnSIAN |_‘

= : - »
5 - Bl = o~ |k Pagina = (0F Stramenti -

€a riservata

Password: |

R e

Ha dimenticato |a password

& Come utente istituzionale pug cl pristino inviande al
'Servizio Gestione Utenze' (SGU) il deu\u ZGA-X-L3-003

. Cumadpruatu cittading put ottenere una nunua password al suo
indirizzo di posta elettronica Nuova Passwo

Per accedsrs al SIAN come private cittading aFTettu\ la

registrazione

8 Avvertenza: L'accessa non autorizzato a questo sistema & praibito. 1 trasgressori
sono perssquibili ai sensi della leage 547/93.

Copyright @ 2009 | SIN s.r.l.

Figura 2 — Login per I'accesso all’area riservata del Sian

A seguito del Login al sistema, i servizi presentati saranno abilitati in base all’'utenza con
cui si e effettuato I'accesso.
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Selezionare il link “Servizi " come mostrato in Figura 3.

SIS

|2

/= SIAN - Windows Internet Explorer

G_ﬁ )~ | &) hitpsjumie.sian.itfpoffsle-sianjhome. jsp

File  Modfica  Visualizza PreFer/Strumenti 7

w e |@51AN

ormativo Agricolo Nazionale

® Logout

In evidenza CASTELLANO DARIA
ite nella sezione ' Muovi servizi on line Ultimio Scoesso 09-03-2010 16:46
congentone |'utilizzo di funzioni, sia
di gestione che di consultazione, V Come utents registrata potraj accedere ai nuoyi servizi che costantemente vengeno messi in linea sul sito
secondo il proprio profilo utente. SIAN. ® Messaogi personali
Ultimi servizi utilizzati: Per accedere a tutti | servizi abilitati utilizza il menu di navigazione tra |e sezioni e le sottosezioni del sito,
presents in tutte le pagine. = Webmail

" Cambio password

* PSR 2007-2013 - Misure strutturali

Per un accessa pid rapide ai servizi maggiormente utilizzati, pusi servirti dell'elenco degli Ultimi Servizi

= Cempilaziene Utilizzati presente in Home page.
* PSR 2007-2013 - Misure strutturali
Si comunica che |'attuale numers di FAX al quale inviare la modulistica del Servizio Gestione Utenti del
- Istruttoria SIAN &' 06-444907220.
* PSR 2007-2013 - Misure Strutturali @ Arbea
- Predisposizione - o A 8 Arpea
Ahlormdziont B Appag
Le notizie di attualits, I'elence delle scadenze, i bandi di concorso e i collegamenti ai principali siti istituzionali B Hosl oA By
del settore. e
N Agea
Strumenti di supporte per la » News
! consultazione e la navigazione del essS H Arces
S g e aleacedl = 2 marzo - Condizionalita: al via il Biane di Comunicazione 2010
comunicazione ® 3 Marzo - Buone prassi a confrants - Workshop della Rete Rurale nazionals
® Archivio News
s In Gazzetta Ufficiale
NUMERO VERDE
caao - 365024 ® Gazzetta Ufficiale n. 55 del 8 marzo 2010
® Gazzetta Ufficiale n. 54 del 6 marzo 2010
® Archivio GU
» Concorsi e gare -
L
iR e PN Agn o
ACTWERTAN] € PORERTALL
il

yPgea b |

[sim

=

Figura 3 - Link Servizi
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Selezionare successivamente il link “Gestione ” come mostrato in Figura 4.

/= SIAN - Windows Internet Explorer

@ ~ | & hitpsjfume.sian. itfportale-sianjsezione jsp7pid=2 ! 3 ¥ [ ] [ask search 2]
File Modifica ‘isualizza  Preferiti  Strumenti 7 /
w e |§51AN } ‘ / - B] b v -Pagna - (O Strumenti v

Sistemna In’ormativo Agricolo Nazionale

Home > Servizi

® Logout
CASTELLANO DARIA Serg;

Ultimo accesso 10-03-2010 15:19 Gestiong
L'area permettgll'accesso alle funzicni applicative gesticnali. I servizi sono suddivisi, a seconda della loro tipelogia e natura, in sottoarse.

® Messaqgai personali - ne
L'area censente la consultazicne delle Banche Dati SIAN e di altri Enti esterni.

" Webmail

= e Strumenti .

A PSSO L'area contiene un insieme di link che attivano specifiche applicazioni per il download e 'upload di dati & strumenti operativi per il monitoragaic e la gestione

del portale.

Servizi
I .

L'area rende disponibili un insieme di funzioni di ausilic alle attivits' redazionali relative al portale.

* Gestione

* Consultazione

* Strumenti

[ > utitita
I e
* Dawnload

* Community

- » Informazioni

* Mews

* Concorsi € gare
*in Gazzetts Ufficiale
* Linke utili

Chisiamo | Note legali | Mappa del site | Accessibilita

Copyright € 2009 - SIN =r|

WiCTa'er W3Ccss,

Figura 4 - Link Gestione
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Per compilare una domanda di pagamento per le Misure Strutturali selezionare la voce
“PSR 2007 — 2013 — Misure strutturali — Compilazion __e” come mostrato in Figura 5.

/= S1AN - Windows Internet Explorer

| ] httpsfjwnmy.sian. i portale-sian/sattosezithe jsprpid=5 ¥ [42) [x] [~

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

e g .ggwq | | f3 v B @ v kPagna - () Stumenti =

Sistema Informativo Agricolo Nazionale

Home > Servizi > Gestione ® Logout
CASTELLANO DARIA [ celtione
Ultima accessg 10-03-2010 15:19 Seryizi del Coordinamento
Ploduttori Agricoli
® Mesecaqqi perzonali
™ Fscicolo Aziendale 2010
" Webmal = [&rizione nuova azienda
= b passsid * Fobcicols Azisndals
® Pidwc di Coltivazione campaane pregresse
- S " Piallo di Coltivazione UMA
> Servizi
G Servizi ferritoriali
* Consultazione
* Strumenti
0 vilia
5
F
* Download
¥ Community.
[ e
¥ News
* Concorsi e gare o B
3 in Gazzetia Uficiale e - Domande superfici 2009 - (Modello base]
» Linike utili ® Demande 2&8’2009 /2010-Misure Agro. e Svant.(Req.CE 16338/05)
® Parametri Rely. - Misure Agroam.e Svantag. (Req.CE 1698/2005]
™ Domande 200§ (Req.CE 1698/3005)
2 2007-2013 - 2
® Correttrmm = St - . CF 1638/2005
® Correttiva 2009 - Agro.e Svant.(Req.CE 1698/2005}
Garanzie
® Gestione Garanzie
Dichiarazioni produzione
® Registro Produzione Frantei Oleari
® Dichiarazioni delle Imprese di Fertilizzanti
® Reagistro Produzione Clive da Tavela
Controlli Trasformazione
" Controlli Trasformazione
Chi siamo | Mote legali | Mappa del sito | ibilits Copyright © 2008 - SIN ¢l
' XHTML)
W3C 570 WiC ess B
b
Figura 5 - Link alla Compilazione di una domanda di pagamento per le Misure Strutturali
Vers. 1.0 SINS.r.l Pagina
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Nella schermata successiva selezionare il link “Continua_", come mostrato in Figura 6.

/= SIAN - Windows Internet Explorer

@ ~ | & hitpsjfum.sian. tfportale-sianfattivaservizia, jsp?sid=67 38pid=Saservizio=PSR+Z007-2013+—+Misure-+strutigfbli+—+ Compilazionesbottoni=no o [l [ %] [ask z2arch \ o[-
y 4 =

File Madfica Visudlzza Preferli  Strumenti 7 y4

w e |§51AN 17‘

- m Sisterma Informativo Ar, icolo Nazionale

Home > Servizi > Cestione > PSR 2007-2013 - Misure strutturali = Compilazio

B - Bl @ o~ rPagina - F Strumenti v

® Logout

CASTELLANO DARIA

- Misure strutturali - Compilazione

Ultimo accesso 10-03-2010 15:19 | & ccelto di sttivare non & stata ancera adeguata alla vigente normativa in materia di accessibilita.

Mrannc eseguiti gli interventi necessari per renderla conforme alle suddette norme, essa sara attivata all'interne di una finestra di popup.

® Messagai personali
" Webmail

® Cambio password

e

Gestione

* Consultazione
¥ Strumenti

[ > unilia
Q] * Help

* Download

* Community

Bl tosorsnmsions

? News

* Concorsi & gare

* in Gazzetta Ufficiale
* Link utili

Chisiamo | Note leqali | Mappa del sito | A

Copyright & 2003 - SIN =rl

W3C "‘:";"“‘ W3C ess,

Figura 6 - Link Continua
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Si aprira una nuova sessione di Internet Explorer con la scelta dell'anno campagna su cui
dobbiamo lavorare e successivamente premere il tasto “Contjnua ", come mostrato in
Figura 7.

G@J x \g bkt s sian.ikfportale-sianf attivaservizio. jsp? sid=67 3dpid=S&servizio=PSR +2007-2013+-+Misure-+strutturali+-+Compilazione&bottoni=no I X | [l | %) |J‘"‘~ Search ‘ B
File  Modfica  Visualzzs  Prefertl St

= — = = »
sk o |@SIAN ‘ ‘ 0B e v |k Pagina = (CF Strumenti

=N

Home : Servizi > Gestione * PSR 2007-2013 - Misure struttursli - Compilazicne

® Logout
CASTELLANO DARIA [ PSR 2007-2013 - Misure strutturali - Compilazione

Ultimo accesso 10-03-2010 15:19 L'applicazione che si & scelto di attivare non & stata ancera adeguaiylf alla vigente normativain materia di accessibilita.
Fine a quando non saranna eseguiti gli interventi necessari per renflerla conforme alle suddfftte norme, essa sara attivata all'interno di una finestra di popup.

® Messaggi personali Centinua =

ompilazione Atti A A do erne ol re -
= Webmail & | http: ffwenn sian, itfattopacfispfimpost sgBse. do (]
® Cambio password

Domande 2008/2009 - Misure Strutturali

O 2009 ¢

* Consultazione

» Steumenti
0 > witita

-
\’; > Help

* Download

* Community

- » Informazioni

* Mews

* Concorsi e gare

*in Gazzetts Ufficiale
¥ Link utili

Chisiamo | Note legali | Mappa del sito | Accessibilita 9 - SN =rl

Fine € Internzt F 100% -

Figura 7 - Selezione annualita e tasto Continua

NOTA BENE :
Da questo momento in poi, per la lavorazione della domanda di
pagamento da compilare, si operera direttamente su guesta sessione di

Internet Explorer appena aperta.
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2. RECUPERO DATI DAL FASCICOLO

Per inserire una nuova domanda di pagamento per le Misure Strutturali, dalla pagina con il
Menu dei “Servizi " selezionare il link “Compilazione Atti_". Da questo menu, selezionare
la voce “Ricerca Soggetto_”

La pagina con il menu “Servizi ” con all’interno il link per la “Compilazione Atti_” ed il link
alla “Ricerca Soggetto " e visualizzata in Figura 8.

ABURSANI
a: 00:01:39

Compilazione Atti Amministrativi \/

Rilazcio
Allegati alla Domanda

Funzioni Accessorie ¥

Fine ‘j Intranet locals H100% T

Figura 8 — Menu Servizi con il link Compilazione Atti e Ricerca Soggetto
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Si visualizzera la pagina di ricerca, in cui si potranno inserire i dati identificativi del
soggetto intestatario della nuova domanda di pagamento (CUAA, Partita IVA, Cognome e
Nome, Ragione Sociale) come mostrato in Figura 9.

Selezionare il tasto “Cerca ”.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

|E] ian. it fattopactisp/impostaF. 7set=ASRADOD1BidLFFIO

atipoNCode=9475avaloF ase=compilazionegidappl=

- Ricerca Soggetto v

cuaa: [

Cognorme: k

Ragione Sociale: |

y 4

Figura 9 — Pagina di ricerca

Vers. 1.0
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Dalla pagina di ricerca, il sistema trovera il soggetto in base ai parametri di ricerca
precedentemente impostati.

Premere il tasto “Nuovo Atto ", come evidenziato in Figura 10 per iniziare a compilare
una nuova domanda.

(= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

| | htkptjfwy. sian, itfattopaciisp/impostaFase, do?set=ASRA0001 2idUFFiOrpa=112tpoBCode=0MGay aloFase=compilazione2idappl=

Servizi

Compilazione A

i Amministrativi - Lista Soggetti \/

CUAA: 01520500566

S
01920500566 SOCIETA' 01520500566

Tipologia Atto : MISURE TR URALT

[(2nnulla ] [ Lista Atti | [_Nuovo Atto |

T~
Anmampagna 2008

Figura 10 - Tasto Nuovo Atto

A questo punto, si visualizzeranno le informazioni relative al soggetto intestatario della
domanda di aiuto a cui andra associata la domanda di pagamento.
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2.1. Anagrafica

In questa pagina troveremo le informazioni relative all’anagrafica del soggetto intestatario
della domanda di aiuto in oggetto.

Tutti i campi di questa sezione sono in solo lettura e quindi NON MODIFICABILI.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

oy sian, it fattopac fispfimpostaF ase, do?set=ASRADDD18idUFIOrpa=118tipoBCode=9475avaloF ase=compilazionesidAppl=

Servizi

Compilazione Nuovo Atto \/

01920500566 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURE STRUTTURALT - 2002

( ~ Anagrafica ) Recapiti ~ Coordinate Bancarie + Rappresentante Legale

7 Aggiorna anagrafica da A.T.

Dati Anagrafici del richiedente

Ditta Indjviduale

ClUAA 01920500566 Partita IVA 01920500566
Cognome Mome

Ciata Nascita Sesso

Provincia di nascita Comune di nascita

Cenominazione: SOCIETA' SEMPLICE

Autorita di gestione [s1c1a 1] Ente  |Reg. Sicilia - Dip. Azienda - Servizio [

Figura 11 - Anagrafica
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del 01-03-2010 Riservato Fornitore -Tutti i diritti riservati Paginal4 di 81




MANUALE OPERATIVO UTENTE
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

ASTA-C3-CDP

Da questa pagina €& possibile raggiungere le ulteriori pagine (“Recapiti ", “Coordinate
Bancarie ", ‘Rappresentante Legale ") attraverso la selezione dei singoli link, mentre se

non si devohQ apportare modifiche in queste pagine, selezionare il tasto “Salva e
Continua ", coms,evidenziato in Figura 12.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet \ <plorer

| & | hittp:jfwmn sian. it /attopacispfimpostaFase, do7set=ASRAT0018id ompilazionesidAppl=

Compilazione Nuovo Atto \/

& - SOCIETA' SEMPLICE
bt LIBALT - 2009

— o~

~ Anagrafica Recapiti ~ Coordinate Bancarie + Rappresentante Legale
7 Aggiorna anagrafica da A.T!

R —

Dati Anagrafici del richiedente

Ditta Indjviduale

CLAA 01920500566 Partita VA 01920500566
Cognome Nome
Data Nascita Sesso

Provincia di nascita Comune di nascita

Cenominazione: SOCIETA' SEMPLICE

Auterita di gestians El=TE | Ente  |Reg. Sicilia - Dip: Azienda - Servizio T

Annulla

Figura 12 - Link alle altre pagine e tasto Salva e Continua
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2.2. Recapiti

In questa pagina troveremo le informazioni relative ai recapiti del soggetto intestatario
della domanda in oggetto.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

| | hittp:fwmn sian. it fattopaciispfimpostaFase, do7set=ASRAI0D1BidURIOrpa=118tpoBCode=94 758y sloF sse=compilazionesidAppl=

Servizi

Compilazione Nuowvo Atto - Recapiti \/

01920500566 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURE STRUTTURALI - 2002

~ Anagrafica ‘ Recapiti ’ Coordinate Bancarie + Rappresentante Legale

7 Aggiorna anagrafica da A.T.

Domicilio o sede legale

Indirizzo |v1a cassIA NORD, 148 | Telefana | |
Provincia  |VITERBO | Comune  |BOLSENA cap  [oio23 |
il [ | Fax [

Ubicazione azienda

Indirizzo | | Telefono | |

Provincia | | Comune | F

Nuovag

Figura 13 — Recapiti

La pagina si divide in due sezioni:

v' Domicilio o sede legale

v Ubicazione azienda
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Per modificare i1 dati precaricati, ossia per scegliere un diverso recapito, selezionare le
apposite frecce (< <”, “> >") all'interno delle singole sezioni, come mostrato in Figura

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Ea ol rer

| | hittp:jfwmn sian. it fattopacispfimpostaFase, do7set=ASRAT001BidU %L 118tpoBCode=94758y aloF ase=compilazionetidAppl=

Servizi

Compilazione Nuowvo Atto - Recapiti \/

01920500566 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURE STRUTTURALI - 2002

7 Aggiorna anagrafica da A.T.

~ Anagrafica  Recapiti \c rdinate Bancarie + Rappresentante Legale

Indirizzo  |VIA CASSIA NORD, 143

Provincia  |VITERBO | cap  [oio23 |

2-mail

Indirizzo | |
Provincia | | cap | |
Figura 14 - Selezione nuovo recapito
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Da questa pagina €& possibile raggiungere le ulteriori pagine (“Recapiti ", “Coordinate

Bancarie ", ‘Rappresentante Legale ") attraverso la selezione dei singoli link, mentre se
non si devohQ apportare modifiche in queste pagine, selezionare il tasto “Salva e
Continua ", coms,evidenziato in Figura 15.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet \ <plorer

| | hittp:fwmn sian. it fattopaciispfimpostaFase, do7set=ASRAI0D1 BidUFFIOMg=118tpoBCode =34 758y sloF sse=compilazioneaidAppl=

Compilazione Nuowvo Atto - Recapiti \/
N 0566 - SOCIETA' SEMPLICE
E STRUTTURALI - 2009
~ Anagrafica Recapiti ~ Coordinate Bancarie + Rappresentante Legale
# Aggiorna anagrafica da A.T.
—— o e
Domicilio o sede legale
Indirizzo  |VIA CASSIA NORD, 143 | Telefana [ |
Provincia  |WVITERBG | Comune  |BOLSENA cap [otoe3 |
e | Fax (—
Ubicazione azienda
Indirizzo | | Telefono | !
Provincia | | Comung | | cAp | |
Figura 15 - Link alle altre pagine e tasto Salva e Continua
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2.3. Coordinate Bancarie

In questa pagina troveremo le informazioni relative alle Coordinate Bancarie del soggetto
intestatario della domanda in oggetto.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

| | hittp:fwmn sian. it fattopaciispfimpostaFase, do7set=ASRAI0D1BidURIOrpa=118tpoBCode=94 758y sloF sse=compilazionesidAppl= v

Servizi

Compilazione Nuovo Atto - Coordinate Bancarne \/

01920500566 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURE STRUTTURALI - 2002

~ Anagrafica Recapiti ~ Coordinate Bancarie + Rappresentante Legale
7 Aggior agrafica da A.T.

Modalita di pagamento
@) 1 - Accredito su C/C bancario o canto BancoPosts (sole se il conto & intestato al richiedante)

COORDINATE BANCARIE

Codice Paese Cin Codice ABL Caodice CAB N.Conto carrente
T [0 | n ] |a50s3 | (72880 | [onooio0s3608]
Iatitute [CASSA DI RISPARMIO DELLA PROVINCIA DI VITERED 5.P.A. |
Agenzia [FILIALE DI ACQUAPENDENTE |
Provincia Comung CAP
|urrERso | |ACQUAPENDENTE | |

Annulla

Figura 16 - Coordinate Bancarie

La pagina € composta dalla sezione Modalita di pagamento.
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Per modificare i dati precaricati, ossia per scegliere una diversa coordinata bancaria,
selezionare le apposite frecce (‘< <",,“>> "), come mostrato in Figura 17.

(= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

| | htkptjfwy. sian, itfattopaciisp/impostaFase, do?set=ASRA0001 2idUFFiOrpa=112tpoBCode=0475 8y aloF M e=compilazione2idappl=

Servizi
Compilazione Nuovo Atto - Coordinate Bancane \‘/

01920500866 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURR STRUTTURALT - 2009

~ Anagrafica Recapiti + Coordinate Bincarie + Rappresentante Leqale

v Mngiorna anagrafica da A.T.

) 1 - Accredito su C/C bancario o conto BancaPosta (sole <e il §onto & intestato al richiedente)

COORDINATE BANCARIE

Codice Paese Cin CodicefaBI Codice CAB N.Conto carrente

| | n ] [osoed | [72860 | [o00010083608]

Istituto |cassa oI R1SPARMIOELLA PROVINCIA DI VITERBO 5.P.A. |

Agenzia |FILIALE DI ACQUAPEN |

Provincia Comung CAP
[viTerso | [acquarengffuTe w | |

Figura 17 — Selezione nuova coordinata bancaria
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Da gquesta pagina € possibile raggiungere le ulteriori pagine (“Anagrafica”, “Recapiti__",
“‘Rappresentante Legale ") attraverso la selezione dei singoli link, mentre se non si

devono apporare modifiche in queste pagine, selezionare il tasto “Salva e Continua ",
come evidenziatd\in Figura 18.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet \ <plorer
| & | bttt sian, it sttopac fisp fimpost aF ass, dn7sst=t5RA0001BidUFFIOMg=1 18HpOBCode=347SRalnF ase=rompilazionegidAppi=

Servizi

N pilazione Nuovo Atto - Coordinate Bancane \/

@566 - SOCIETA' SEMPLICE
RE STRUTTURALI - 2009

~ Anagrafica Recapiti ~ Coordinate Bancarie + Rappresentante Legale
7 Aggiorna anagrafica da A.T!
 ———— E— e

Modalita di pagamento

@) 1 - Accredito su C/C bancario o canto BancoPosts (sole se il conto & intestato al richiedante)

COORDINATE BANCARIE

Codice Paese Cin Codice ABL Caodice CAB N.Conto carrente
T [0 | N ] |a50s3 | (72880 | [onooio0s3608]
Iatitute [CASSA DI RISPARMIO DELLA PROVINCIA DI VITERED 5.P.A. |
Agenzia [FILIALE DI ACQUAPENDENTE |
Provincia Comung CAP
|urrERso | |ACQUAPENDENTE | |

Figura 18 - Link alle altre pagine e tasto Salva e Continua
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2.4. Rappresentante Legale

In questa pagina troveremo le informazioni relative al Rappresentante Legale del soggetto
intestatario della domanda in oggetto.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

v, sian, it attopac/ispfimpostaFase, do?set=ASRADOD1 2idUFf(Orpa=112tpoBCode=2475avaloF sse=compilazionegidappl=

Compilazione Nuovo Atto - Rappresentante Legale \/

01920500566 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURE STRUTTURALI - 2002

N

~ Anagrafica Recapiti ~ Coordinate Bancarie # Rappresentante Legale
7 Aggiorna ana ica da A.T.

B

Dati anagrafici del rappresentante legale/titolare della ditta individuale

CUAA: |MGGLCNGSHAEEL26G |

Cognome: Nome: |Luc1ana

Data Nascita: Sesso: F]

Brovinia di nascita; Comune di nascitat |GraDOLT

Domicilio del rappresentante legale

Indirizzo: |VIA CASSIA NORD KM 148 | Telefono:

Provincia: [vITErBO Comune: |soLzEna | car: [oioaz

Annulla

Figura 19 - Rappresentante Legale

La pagina si divide in due sezioni:

v' Dati anagrafici del rappresentante legale/titolare della ditta individuale

v' Domicilio del rappresentante legale
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Per modificare i dati precaricati, ossia per scegliere un diverso domicilio, selezionare le
apposite frecce (‘< <",,“>>") all'interno della sezione “Domicilio del rappresentante
legale” , come mostrato \n Figura 20.

(= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explo) 2r

ian. it/atkopacyisp/impostaFase, do?set=ASRA0001&idUFFIOrpa=4 1 #tipoBCode=94758v aloFase=compilazionetidappl=

ompilazione Nuovo Atto - Rappresentante Legale \/

01920500566 - SOCIETA' SEMPLICE
MISURE STRUTTURALT - 2009

~ Anagrafica Recapiti \oordinate Bancarie # Rappresentante Legale
v Aggiorna anagrafica da A.T.

Dati anagrafici del rappresentante legale/titol re della ditta individuale

CUAA: [MGcLensseE 280 |
Cogname: Nome: !Lﬁ]ﬂ(flﬁr}lﬁ
Data Nascita; ?‘GEIUG.’L?EE | Sesso; jF:\

rovincia di nascita: [viTERBO |

Comune di nascita: |GRADOLI |

Indirizza: [V1A cASSIA NORD KM 148 i
Provincia: |vITERBO Comiune: SOLSENA | cap:  |oi023

Annulla

Figura 20 — Selezione nuovo domicilio Rappresentante Legale
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Da gquesta pagina € possibile raggiungere le ulteriori pagine (“Anagrafica”, “Recapiti__",
“Coordinate, Bancarie ") attraverso la selezione dei singoli link, mentre se non si devono

apportare masdifiche in queste pagine, selezionare il tasto “Salva e Continua ", come
evidenziato in Figura 21.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet \ <plorer

| & | hittp:jfwmn sian. it /attopacispfimpostaFase, do7set=ASRAT0018id =11&tipoBCode=9475avaloFase=compilazionesidappl=

pilazione Nuovo Atto - Rappresentante Legale \/

~ Anagrafica Recapiti ~ Coordinate Bancarie # Rappresentante Legale
7 Aggiorna anagrafica da A.T!

cuaa: [MaGLeNssHesE 25 |

Cogname: |MasGr | Nome:

Comune di nascita: |GraDOLT
Domicilio del rappresentante legale
Indirizzo: [VIA cASSIA NORD KM 148 | Telefono:
Provincia: |viTEREC | Comune: |soLsENA | car:  [pin23 |

Figura 21 - Link alle altre pagine e tasto Salva e Continua

Premendo “Salva e Continua ", si chiude la parte relativa all'anagrafica recuperata dal
fascicolo aziendale (Anagrafica, Recapiti, Coordinate Bancarie e Rappresentante Legale)

e si apre la parte che riguarda l'inserimento dei dati della domanda per le misure
strutturali.
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3. INSERIMENTO DATI PER LA DOMANDA DI
PAGAMENTO

Per poter iniziare la effettiva lavorazione della nuova domanda di pagamento, si dovra per
prima cosa scegliere la tipologia della domanda in oggetto.

Dovendo compilare una domanda di pagamento per le Misure Strutturali si dovra, tramite il
menu a tendina, selezionare la voce “DOMANDA DI PAGAMENTO MISURE
STRUTTURALI A SEGUITO DI UNA DOMANDA DI AIUTO ", come mostrato in Figura
22

(= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

ian. itfattopacyisp/impostaFase

Tipologia domanda

TTU! DI UNA DOMANDA DI AIUTO

AGAMENTO MISURE STRUTTURAL! ZA TECNICA {misura 511]
PAGAMENTC MISURE STRUTTURAL!
1 PAGAMENTC MISURE STRUTTURAL!

DI DI GARAMZIA ‘
R TRASCINAMENTG VECCHIA PROGRAMMAZIONE il

Figura 22 - Selezione tipologia della domanda
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La pagina si aggiornera con l'aggiunta di una seconda combo box, tramite la quale
dovremo scegliere il numero della domanda di aiuto a cui fara riferimento la domanda di

pagamento in oggetto.

Servizi

Denominazione: AEARA DORA - CUAA: BRADROSBME1ZEESL

| DOMANDA DI PAGAMENTO MISURE STRUTTURALL A SEGUITO DI UNA DOMANDA DI AIUTO

Tipologia domanda

Domanda di aiuta M. \_

Figura 23 - Tipologia della domanda

Selezionare tramite la combo box “Domanda di aiuto N. " il numero della domanda di
aiuto a cui fara riferimento la domanda d¥pagamento in oggetto, come mostrato dalla

Figura 24.

Servizi

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: ERADROSEMELIZ3EE5L

ipologia domanda ‘ DOMANDA CFFPAGAMEN JISURE STRUTTURALI A SEGUITO DI UNA DOMANDA DI AIUTO Vi
Domanda di aiuto N. [

Figura 24 - Selezione domanda di aiuto
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Selezionare successivamente il tasto “Salva dati ", rappresentato dal disegno di un floppy
disk, evidenziato in Figura 25.

Servizi

Denominazione: ASARA DORAR CUAA: SRADROGEME1IZI3SL

Tipolegia domanda ‘ DOMANDA DI PAGAMENTO MISURE STRUTTURALI A SEGUITO Cff UNA DOMANDA DI ATUTC V!

Domanda di aiuta N. | 54750000500 &

—
Figura 25 - Tasto “Salva dati”

Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

Servizi

e: AEARA DORA - CUAA: ERADROBEME1IZIZEL

Denominazio

Tipologia domanda ‘DOMAND-’-‘ D1 PAGAMENTO MISURE STRU'I'I'URA‘( A SEGUITO DI UNA DOMANDA DI AIUTO bl

Domanda dj aiuta N. ‘9¢750']DD5DD b

)

Windows Internet Explorer

Figura 26 — Conferma per il salvataggio della tipologia domanda
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A questo punto, saremo proiettati effettivamente dentro I'applicazione per la compilazione
delle domande di pagamento per le Misure Strutturali.

L’'applicativo permette di navigare all'interno della domanda di pagamento con un menu
strutturato ad albero. Le informazioni di misura verranno visualizzati secondo la seguente
gerarchia:

Misura
Azione

Intervento

w0 DN P

Sottointervento

MOGIORNL

Servizi 7
=so da: 00:10:31

ABARA DORA

Misure Strutturali

Figura 27 — Applicazione per la compilazione della domanda di pagamento
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Si potra aprire un ramo o livello cliccando sul=+" , e aprire le schede di dettaglio delle
informazioni cliccando sulle voci preseptf€l menu, come mostrato in Figura 28.

In Compilazione

Misure Strutturali

Figura 28 - Link di apertura del ramo dell’applicazione

Generalmente le maschere che compongono I'applicazione, sono di due tipologie:

1. Consultazione

2. Inserimento / Modifica

Le maschere di inserimento / modifica, potranno essere riconosciute perché conterranno il
pulsante di salvataggio delle informazioni rappresentato da un floppy disk.
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L’applicazione consta dei seguenti rami, evidenziati nella Figura 29:

. In Compilazione

«  Giustificativi spesa (*)

. Associa delegato alla firma (**)

(*)

Il link sara visibile solamente se la tipologia del pagamento richiesto sara un

‘“ACCONTO” 0 “SALDOQO".

(*)

link visibile da un beneficiario Autorita Di Gestio ne e compilatore appartenente ad

un Ufficio Ente

Servizi

[=] REGIONE LAZIO
B In compilszians
- Giustificativi epesa

- Agsocis delegsto alla firma

Misure Strutturali

Fine.

‘3 Intranst locale " 100% -

Figura 29 - Link con i rami dell’applicazione
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3.1. In Compilazione

Selezionando il link “In_Compilazione ", si visualizzera la schermata mostrata in Figura
30.

MOGIORNI
do: 02:11:01

- Denominazione: ASARA DORA - CUAA: ERADROGEMELZ33S]
B  In Compllszions

o SO
- Giustificativi spesa
Numero domanda
Tipologia domanda |DOMANDA DI PAGAMENTO A SEGUITO DI DOMANDA DI AIUTO
Tipoc pagamento KCEEN'ITC ”;_!
Regione [Lazio
Ente |ARE»\ DECENTRATA AGRICCOLTURA DI ROMA

Numero domanda di aiuto 94750000518

Domanda iniziale

Gal [

Tramite |

FORMA GIURIDICA

Forma gundica

Figura 30 - Pagina “In Compilazione”

La pagina si forma di 2 sezioni :
» Dati Domanda

* Forma Giuridica

La sezione “Dati Domanda” si occupera di inserire la tipologia del pagamento, mentre
nella sezione “Forma Giuridica” si potra consultare la forma giuridica del soggetto
intestatario della Domanda di Aiuto.
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3.1.1 Selezione del Tipo Pagamento

La tipologia di pagamento possibile sara da scegliere tra le seguenti voci:

* ANTICIPO
« ACCONTO
» SALDO

Selezionare la combo box “Tipo_pagamento ", e scegliere la tipologia di pagamento
prevista per la Domanda di Pagamelito in oggetto, come mostrato dalla Figura 31.

Servizi

[E] ABARA DORA

g nc | Denominazione: ABARA DORA - CUAA: ERADROBSME1Z3351
n Compilazione

# |Seleziona Misura|

Numero domanda

Tipologia domanda

OMANDA DI PAGAMENTO A SEGUITO DI DOMANDS
Tipo pagamenta ACCONTO v

Regiona |ANTICIPO

SALDO
Ente [AREA DECENTRATA AGRICTLTURA DI HOMA
Numerg domanda di aiute

Domanda iniziale

Gal |

Tramite |

FORMA GIURIDICA

Forma giundica

v
Figura 31 - Selezione del “Tipo Pagamento”

Selezionato il tipo del pagamento richiesto, selezionare da questa pagina il tasto “Salva
dati”, come mostrato in Figura 31.
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Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

[E ABARA DORA
E  In Compilazione

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROG8ME1Z3351

ziona Mizurs DATE DOMANDS

/i spesa 5 -
Numero domanda

Tipolegia domanda [DoMANDA O} PAGAMENTO A SEGUITO DI DOMANDA DI AIUTO
Tipe pagamento | ANTICIPG vl

Regione |Lazio

Ente [42EA DECENTAATA AGRICGLTURA DI ROMA

Numers domanda di ajuto 54750000518

Domanda iniziale

Gal do ernet Explore \

Tramite

&/ ) Gfermitoperszins d sabatagge

Forma giridica o

N_

Figura 32 - Conferma per il salvataggio della tipologia del pagamento selezionato

Confermare, selezionando il tasto “OK” il successivo messaggio di alert che si
visualizzera.

Servizi

[l  ABARA DORA
B In Compllszions

Deffominazione: ADARA DORA - CUAA: BERADROGSME1Z335]

Numerc domanda ,7

Tipologia domanda |DOMANDA DI PAGAMENTC A SEGUITC DI DOMANDA DI AIUTO.
Tipo pagamento | ANTICIPO 7v’|

Regione |LAZID

Ente |AREA DECENTRATA AGRRCOLTURA DI ROMA

Numere domanda di auto 94750000518

Domanda iniziale

Gal

Tramite .

Ferma giundica

Figura 33 - Conferma dell’avvenuto salvataggio della tipologia del pagamento selezionato
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3.1.2 Selezione della Misura

Dopo avere salvato i dati appena inseriti, selezionare la voce “Seleziona misura " che

permettera di visualizzare la maschera per la scelta della misura.

Servizi

Misure Strutturali

iustificativi spesa

Figura 34 - Link per la selezione della Misura

Nel menu a tendina saranno elencate le sole misure della domanda di aiuto e cui dovremo
fare riferimento per I'associazione con la suddetta domanda di pagamento.

Servizi

[E ABARA DORA

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROBBMBE1Z3351
H  In Compilazions

€ la mizura l

jamenta di servizi di assistenza alla gestione, di sostituzione & di co
Accrescimento del valore ecenemice delle foreste I

Figura 35 — Selezione della Misura
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Selezionare da questo menu a tendina la “MISURA” che dobbiamo associare alla
domanda di pagamento, come mostrato in Figura/36.

Servizi o g o T
= ds: 00:27:19

[E ABARA DORA
= In Compilszions

| 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle foreste

Importo totale:

O —
Figura 36 - Tasto “Salva dati”

Premere il tasto rappresentato da un floppy disk come evidenziato in Figura 36, per
salvare i dati precedentemente inseriti.
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Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

Servizi

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROGBME1Z3351

|1.2.2 - ,‘:cresr_lmentc del valere econemico delle foreste

Importo totale: 0,00

&

Windows 'nternet Explorer

Figura 37 - Conferma per il salvataggio della misura selezionata

Confermare, selezionando il tasto “OK” il successivo messaggio di alert che si
visualizzera.

Servizi

=
] ABARA DORA
H  In Compilazions
R < cziona Misura)

~ Glustificativi spesa

Enominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROBEMELZI3S]

Ml 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle foreste

Importo totale: 0,00

1 Salvataggickeffettuato con successo!
L)

Figura 38 - Conferma dell’avvenuto salvataggio della misura selezionata
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3.1.3 Selezione dell’Azione

A questo punto sara presente la voce per inserire una nuova azione per la misura
precedentemente inserita.

Selezionare la voce “Seleziona Azione ", come mostrato in Figura 39.

Servizi Utsnte: MOGIORNI gy
Connessa ds: 01:15:23

Misure Strutturali

Figura 39 - Link per la selezione dell’Azione
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Nel menu a tendina saranno elencate le sole azioni facenti parte della misura
precedentemente selezionata per la domanda di pagamento.

Selezionare da questo menu a tendina la “azione ” che dobbiamo associare alla misura
selezionata precedentemente, come mostrato ilf\Figura 40.

Servizi

[E ABARA DORA
[=]  In Compilazions
= T 1.2.2 - Accrascimento del valors economice delle foreste

Azione
Selezionare ['azione

11224 - AZIONE 1224

- P nalizzazioni regionali

~ Dichiarszion

- Giustificativi spesa

Figura 40 - Selezione dell’Azione

Scelta I'azione, premere il tasto rappresentato da un floppy disk come evidenziato in
Figura 40, per salvare i dati precedentemente inseriti.
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Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

MOGIORNL @
01:24:10

Servizi

] ABARA DORA

B In Compllsziane
T 1.2.2 - Accrescimento del valors economico delle foreste

1224 - AZIONE 1224

Selezionare Yazione

- Personalizzazioni regionali

- Dichiarazioni

- Glustificativi spesa

? ') Confimloparszons d savataggor

g

Windows Int rnet Explorer

Figura 41 - Conferma per il salvataggio dell’azione selezionata

il successivo messaggio di alert che si

selezionando il tasto “OK”

Confermare,
visualizzera.

Servizi

[l ABARA DORA

B  In Compilszions
T 1.2.2 - Accrescimente del valors sconomico dells foreste

Misure Strutturali

nalizzazioni regionali

- Dichiarazioni

~ Glustificativi spesa

Windows Internei Explorer @

1 Salvataggidleffettuato con successal
L)

Figura 42 - Conferma dell’avvenuto salvataggio dell’azione selezionata

Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
del 01-03-2010 Riservato Fornitore -Tutti i diritti riservati Pagina39 di 81




MANUALE OPERATIVO UTENTE
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ASTA-C3-CDP

3.1.4 Selezione dell’'Intervento

Sara ora possibile attivare la maschera per scegliere I'intervento da associare all'azione.

Selezionare la voce “Seleziona Intervento

’, come mostrato in Figura 43.

Servizi

Bl ABARA DORA
B In Compilszi

- Perzanalizzazionjggionali

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Pl 1.2.2 - Accrescimento el valoMyeconomico delle foreste

MOGIORNI &
01:28:43 S

Misure Strutturali

Figura 43 - Link per la selezione dell'Intervento
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ASTA-C3-CDP

Nel

menu a tendina saranno elencati i

soli interventi facenti parte dell'azione

precedentemente selezionata per la domanda di pagamento.

Selezionare da questo menu a tendina “l'intervento " che dobbiamo associare all'azione

selezionata precedentemente, come mostrato i

igura 44.

Servizi
%E ABARA DORA
[=]  In Compilazions
Bl I 1.2.2 - Accrescimento del valors economico delle foreste
- Personalizzazioni regionali
3 Selezionare |'intervento
Stato avanzamento lavori:
+ [Beleziona Azions|
o Contributo totale ammesso:
. Spesa totale sostenuta:
- Giustificativi spesa ’
Importo richiesto:
Figura 44 - Selezione dell'Intervento
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Successivamente, riempire le voci relative alla “Spesa totale sostenuta” e “all'lmporto
richiesto” , come mostrato in Figura 45.

Servizi

[E] ABARA DORA

JAA: BRADROSEME1Z335]
H  In Compilazions

Denominazione: ABARA DORA -

[E W 1.2.2 - Accrescimento del valors economico delle foraste

lizzazioni re

AZIONE 1224 Selezianare l'intervento

Stato avanzamento lavoriy
# [Seleziona Azione]

- Dichiarazioni Contributo totale ammfisso:

L s Spesa totale sestenut:
- Giustificativi spesa

Importo richiesto:

Figura 45 — Campi spesa totale ed importo richiesto dell'Interve

Finito I'inserimento dati per l'intervento, premere il tasto rappresentato da un floppy"disk
come evidenziato in Figura 45, per salvare i dati precedentemente inseriti.
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Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

Servizi

[E] ABARA DORA
EH  In Compilszicne

- Personalizzazioni regionali

# [Seleziona Azione|
- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Confermare, selezionando il tasto “OK”

visualizzera.

Servizi

[E] ABARA DORA
B In Compilazione

- Personalizzazioni regionali

# [Seleziona Azione|
- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

[E T 1.22 - Accrescimento del valore sconomico delle foreste

[E ™ 1.2.2 - Accrescimento del valore economico dells foreste

Stato avanzZgmento lavori:

Contributo tdale ammessa:
Spesa totale Rostenuta:
Importo richigeto:

Denominazione: ASARA DORA - CUAA: BRADROGEME1Z3351

Selezianard l'intervento |122A1 - INTERVENTC 122A1

v

—

50.000,00
I 25000
- 25000

Windows Internet Explorer

®

Figura 46 - Conferma per il salvataggio dell'intervento

Intervento:

Stato avanzamento Rvori:

Contribute totale amrfyesso:

Piano degli Interv anti previsti

Spesa totale sostenuth:

Imparta richiesto:

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROBEME1Z3551

il successivo messaggio di alert che si

122A1 - INTERVENTO 122A1

Figura 47 - Conferma dell’avvenuto salvataggio dell’intervento
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3.1.5 Selezione del Sottointervento

Sara ora possibile attivare la maschera per scegliere i sottointerventi da associare
all'intervento selezionato.

Selezionare la voce “Lista sottointerventi__ ", come mostrato in Figura 48.

Servizi Utente: s
Connessa dat

[l ABARA DORA
H  In Compilazions
B T 1.2.2 - Accrescimento del valors sconomico delle foreste

Denominazione: AEARA DORA - CUAA: ERADRO6G3ME1Z335]

- Personalizzazioni regionali

- INTERVENTO 122A1

Intervento:

Stato avanzamento [avorit

# [Selzziona
« [Ealeons Azond Contribute totale ammesse:
Spesa totale sostenuta:
- Dichiaraziont

Importe richiesto:
- Giustificativi spesa

Lista sottointerventi

Figura 48 - Tasto per inserire i Sottointerventi
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Si aprira una pagina tramite la quale, selezionando il tasto “Nuovi dati ", sara possibile
creare il Sottointervento per I'Intervento selezionato.

Servizi Utante: MOGIORNI gy
Connesso ds: 00:03:56

[l ABARA DORA
H  In Compilazions
B T 1.2.2 - Accrescimento del valors sconomico delle foreste

Nessun sottointervente ancora ingerito

- Personalizzazioni regionali

# [Seleziona
s [Seleziona Azione|
- Dichiaraziont

- Giustificativi spesa

Figura 49 - Pagina per creare i Sottointerventi con tasto “Nuovi dati”

Sara possibile selezionare tramite la combo box un sottointervento alla volta tra quelli
previsti. Salvare le informazioni dopo aver riempito tutti campi con sfondo bianco.

Servizi

[E ABARA DORA
= In Compilszions
B T 122 - Accrescimento del valors economico delle foreste

Selezionare il sottointerven | |
- Parsonslizzazioni regionali

Dati di concessione 122414 - SUSINTERVENTO 122414 |

Quantita: 0,00

Speea totals ammessa:

# [Seleziona Azione|

Contributo richiesto: ] 0,00
- Dichiarazioni Contributo concesso: 0,00
- Giustificativi spesa —

pag

Unita di misura:

Quantita: | 650|

Spesa totale sostenuta: | '_3,00'

Contributo richiesto: | 0,00(

v

Figura 50 — Riempimento campi per il Sottointervento

Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
del 01-03-2010 Riservato Fornitore -Tutti i diritti riservati Pagina45 di 81




MANUALE OPERATIVO UTENTE
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

ASTA-C3-CDP

Successivamente, riempire le voci relative alla “Quantita” , alla “Spesa totale sostenuta”
e al “Contributo richiesto” , come mostrato in Figura 51.

Servizi

MOGIORNI g

onnesso da: 00:14:10
[E ABARA DORA

= In Compilszions

B T 122 - Accrescimento del valors economico delle foreste

| 122414 - SUBINTERVENTO 122A14
lizzazioni regionali 12

= [
Quantita: [ 100,00

zions In
Speea totals ammessa: 100.000,00

# [Seleziona Azione|

Contribute richiesto: 100.000,00
Contributo concesso: 50.000,0Q

- Dichiaraziont

- Giustificativi spesa

Unita di misura:
Quantita:

Spesa totale sostenuta:
Contribute richiesto:

Figura 51 — Campi quantita, spesa totale sostenuta e contributo richiesto del So%Qintervento

Finito l'inserimento dati per il Sottointervento, premere il tasto rappresentato da un floppy
disk come evidenziato in Figura 51, per salvare i dati precedentemente inseriti.
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Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

[E ABARA DORA
B In Compilazione
= T 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle foreste

e A Selezionardil sottointerventa | 122A1A - SUBINTERVENTO 122A1A v |
Dati di con -essione
; Quantita: [ 1ooo0
- Spesa totale fmmessa: [ 1o0.000,00
g oo cioamii oy ks it ke [T 1o0.000,00
- Dichiarazioni Contributo corfesso: [ sb.000,00
- Givstificativi spesa
Unita di misura [ha
Quantita: ~
Spess e coclenuta: | N ’EIVEIEQ
5. : I S
do Brnet Esnlore

? " 5
“.IJ nfermi loperazions di salvataggio?

o) [ ]

Figura 52 - Conferma per il salvataggio del Sottointervento

Confermare, selezionando il tasto “OK” il successivo messaggio di alert che si
visualizzera.

Servizi

I
[l  ABARA DORA
B InCompilazians
B T 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle forsste

- Personalizzazioni regionali

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Windows Internel Explorer E

1 Salvataggideffettuato con successol
L)

Figura 53 - Conferma dell’avvenuto salvataggio del Sottointervento
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Il sottointervento inserito comparira in una lista di riepilogo, come mostrato in Figura 54.

Servizi

Utsi MOGIORNI
| Cannesso da: __ *4:28

[l  ABARA DORA
[E T 1.2.2 - Accrescimento del valors sconomico delle iqfeste sostenuta | richiesto
- Personalizzazion! regionali | 122A1A SUBINTERVENTO 122A14 1,00 25.000,00 25.000,00

\

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Figura 54 - Riepilogo del Sottointervento

NOTA BENE :
Nel caso che lintervento preveda piu sottointerven ti, seguendo la
procedura (vedere come riferimento da  Figura 48 a Figura 54), e

possibile inserire piu sottointerventi.
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3.2. Personalizzazioni regionali

Selezionare la voce “Personalizzazioni regionali__", come evidenziato in Figura 55.

Servizi

Misure Strutturali

# [Selezions Interventol
# [Seleziona Azione]
- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Figura 55 - Link “Personalizzazioni regionali”
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Si aprira una pagina tramite la quale sara possibile consultare le check list create e
rieseguirle.

Servizi

u OGIOR i
2 o e[| s [ [ oo [ [ roana]
] ABARA DORA
= CRITERI DI SELEZICNE 1 ™
B InCompilszions s AZIO .22 = 1RA (]

B W 1.2.2- Accresci

LI

to del valore economico delle foreste

CRITERI DI SELEZIONE A 3 95 MISURE
AZIONE 2 - STRUTTURALL

¥

= - AZIONE A
=] T 12241 - INTERVENTO 12241
# [Eeleziona Azione|
- Dichiaraziont

- Giustificativi spesa

Figura 56 — Pagina per le “Personalizzazioni regionali”

Selezionare il tasto “Esequi Check List ", come mostrato in Figura 57.

NL gy

< 0 ds -t

Servizi

] ABARA DORA
B In Compllsziane ) i
B W 1.2.2- Accresci to del valore economico delle foreste

= ZIONE 122,
El T 12241 - INTERVENTO 122A1

# [Selezions Intervento)
# [Seleziona Azione]
- Dichiaraziont

- Giustificativi spesa

Figura 57 — Tasto “Esegui Check List”
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Comparira una pagina tramite la quale potranno essere create le pagine aggiuntive
disegnate dalla Regione, come evidenziato in Figura 58.

ABARA DORA
= In Compilszions

B Wiz

v

i
STRUTTURALL
Accrescimento del valore sconomico delle foreste

¥

LAZIO 1.2.2

AZIONE 2

H 1224 - AZIONE L
(= T 12241 - INTERVENTD 12241

zions Intervento]

PSR PUGLIA - Misura 122 Competitiviti¢ 2 del settore agricolo e forestale

# [Szleziona Aziong| xS z
Criteri di selezione

- Dichiaraziont

- Giustificativi spesa

1 sottoscritto [

in qualiticVz di titolare della domanda di siuts a valere =ul PSR Pugliz 2007-2013 MISURA 122 AZIONE 2

- di effettuare un investimento minimo di eura 50.000.00 al netto [Selezionare ™|
dell”LV.A, ¢ ———————

Dichiara
iivz L attribuzione dei seguenti punteggi

Criteri di selezione ?
{Interventi in aree collinari & montane seco a classificazione ISTAT relativa alla zona i
istimetrica di afferenza dei territori comunali o
iInterwent in zone Svantaggiate ai sensi della Direttiva 75/268/CEE non ricadenti in aree 1 | ]
ccellinari & nelle Zone ai sensi della Direttiva 2000/50/CE
{Interventi in azisnds ubicats in Zane di Protezione Speciale (ZPS) & Siti di Importanza
\Comunitaria (SIC) individuati in applicazions delle Direttive 79/409/CEE & 92/43/CEE ¢ aree 2 r
Inaturali protette ai sensi della L. 394/61 "Leage quadro sulle aree protette” e L. R. 19/97
I'Nerme per | istituzione e la gestione delle aree protette della Regione Puglia’ e s.m.i.
l&cquisto di macchine innovative & a basso impatto ambientale per interventi forestali 5 [l
|Contemporanea adesione alla Misura 122 - sziane 1 "Miglioramenta baschi esistent| T | o
Iproduttivi”
&cquisto da parte di pluralitictz di beneficiari di macchine ad usc collettivo 2 B
Interventi che migliorano le condizioni di lavoro oltre gli standard di sicurezza obbligatori 5 Fl

TOTALE| | ?

Téva di essere in possesso di iscrizione alla CCIAA al [ |
numerg g
ic¥2 di essere in possesso di upa superficie forestale o boschiva oggetto di intervento di dimensione | «anche non
pari ad ettari ——————accorpata,

iévz di aver provveduto alla redazione di un pianc di gestione forestale sostenibile, se | intervento eccede |a superficie di Ha 50;
ridotta a Ha 25 per le provincie di Brindisi e Lecce.

Data | \_21

Firma

Figura 58 - Pagina delle Personalizzazioni regionali

Una volta inserite le informazioni sara possibile salvarle, selezionando da questa pagina il
tasto “Salva i Dati inseriti__", come mostrato in Figura 59.

|{Comunitaria (SIC) individuati in applicazione delle Direttive 79/409/CEE e 92/43/CEF ¢ aree 9 0
Inaturali protette ai sensi della L. 394/81 "Leage quadro sulle aree protette” e L. R. 19/97
|"Norme per |”istituzione |3 gestione delle aree protette della Regione Puglia” e s.m.i.
iacquisto di macchine innovative & a basso impatto ambientale per interventi forestali 5 [
|Contemporanea adesione alla Misura 122 - azione 1 "Miglioramento boschi esistenti T [ 0O
Iproduttivi”
|acquiste da parte di pluralitic'z di beneficiari di macchine ad use collettive 7 ]
Interventi che migliorano le condizieni di lavoro oltre gl standard di sicurezza obbligatori 2 r
TOTALE | g

&' essere in possesso di iscrizione alla CCLaA al [ |
num! e T

v € in possesso di una superficie forestale o boschiva oagetto di intervento di dimensione | |-anche nan

“accorpata,

ute alla redazione di un piano di gestione forestale sostenibile, se |" intervento eccede |a superficie di Ha 50,

Data

Firma
XXXXXXXXXXWXXXXXXXXXXXXXXXXX"

py S—
Figura 59 - Tasto “Salva i Dati inseriti” delle Personalizzazioni regionali
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Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

Servizi

El ABARA DORA
B In Compilszione
[E W 1.22 - Accrescimento del valors sconomico delle foreste

i 1ONE

= T 12241 - INTERVENTD 12241

# [Beleziona Azione
- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

1/ sottascritto [ ] 2
in qualiticvs di folare della domanda di aiuts a valers =ul PSR Suglis 2007-2013 MISURA 122 AZIONE 2

- di effettuare
dell’ LV.A. g

I L ey

1 SELEZIONE MISURE
7777 STRUTTURALL

SELEZIONE 5 MISURE
""" STRUTTURALL

Criteri di selezione

Sl curo 50.000.00 al netto |5

ale (ZPS) e Siti di Importanza
fttive 759/409/CEE e 92/43/CEE & aree 2
o sulle aree protette” e L. R. 19/97

otette della Regione Fuglia” & s.m.i.

o ambientale per interventi forestali

stituzione e la
acchine innova

e e a basso g

Uten

e ey

Contemporanca T g 2 - azione 1 "Miglioramente beschi esistent)
lproduttivi”
lacquisto da parte di pluralitic's di beneficiari di macchine ad uso collettivo

\Interventi che migliorano le condizioni di lavore oltre gli standard di sicurezza obbligateri

TOTALE[ |

Figura 60 - Conferma per il salvataggio della Checklist

Confermare, selezionando |l
visualizzera.

] ABARA DORA
= In Compilszions
B T 122 - Accrescimento del valore economico delle foreste

B 11224 - AZIONE 1224
B W 122A1 - INTERVENTD 12241

2ions Intervento)

# |Szleziona Azione|
- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

tasto

il a

HOK ”

il successivo messaggio

(AN RIS N

di

=2l

(]

¥

PSR PUGLIA - Misura 122 Competitivitié¢ 2 del settore agricolo e forestale

Dichiara
Punteggio
zione ISTAT relativa alla zona | 3
non ricadent in aree i 1

oooo o |gig

alert che si

I
)

¥

PSR RUGLIA - Misura 122 Competitivitié 2 del settore agricolo e forestale

Criteri di selezione

1| sottoscritto [

in qualitiéts di titolare di

- di effettuare un
dell” 1.VLA, &

Qo 2uro 50.000.00 al netto |51

Dichiara

Windows Inte net Explorer

la domanda di aiuto a valere sul PSR Puglia 2007-2013 MISURA 122 AZIONE 2

seleziolfp Punteggio

{Intervent] b |2 classififezicne ISTAT relativa alla zona
[altimeteic] !: Salvatiogio effettuatol 3 M
Intecvent] Cirettiva 7j§/268/CEE non ricadenti in aree i [ 0
collinari o 000/60/Cl

nterven kione Spefflale (ZFS) e Siti di Importanza

munits Helle Diglttive 75/409/CEE e 92/43/CEE ¢ aree 2 )

|nNgrali protete arsens DeNa L 393/ 9T Teoue qualo sulle aree protette” e L. R. 19/97

|"No! per I”istituzione e |a gestione delle ares gfbtette della Regione Puglia” e s.m.i.

AcquisgLmacchine innovative & a basso i o ambientale per interventi forestal 5 O
|Contemporan 112 - azione 1 "Miglioramento boschi esistenti " I o
pradustivit

|acquisto da parte di pluralitictz di beneficiari di macchine ad use collettivo 7 (&
|Interventi che m‘\‘gil‘orano le condizieni di lavaro oltre g-\'\' standard di sicurezza ob‘l‘:llgator} 5 ]

TOTALE|

Figura 61 - Conferma dell’avvenuto salvataggio della Checklist
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ASTA-C3-CDP

Una volta salvate le informazioni, si potranno stampare selezionando da questa pagina il

tasto “Stampa Checklist

, come mostrato in Figura 62.

Data [pg

Firma

X)()(){)(X'X)0(.XKX)(KX)&){XKXXKXX){XK){XKXXN i3

IVIALE] |
i¢va di essere in possesso di iscrizione alla CCIAA al [ |
numerg e

212 di essere in possesso di una supsrficie farestale o boschiva oggstto di intervento di dimensione | |,anche non

L accorpata,

provveduto alla redazione di un piano di gestione forestale sostenibile, se | intervents eccede |a superficie di Ha 50,

Figura 62 — Tasto “Stampa Checklist” delle Personalizzazioni regionali

Si aprira una pagina di Internet Explorer con la stampa della personalizzazione regionale
appena creata. Questa pagina, potra essere salvata o stampata, tramite l'ausilio dei due

tasti funzione (“Stampa”
Figura 63.

!T.il & ® [ - = e .

PSR PUGLIA - Misura 122 Competitivit? del settore agricolo e forestale
Criteri di selezione

Il sottoscritto
in qualit? di fitolare della domanda di aiuto a valere sul PSR Puglia 2007-2013 MISURA 122 AZIONE 2

“Salva ”) presenti nella pagina stessa, come mostrato in

hgricolo e forestale

- di effettuare un investimento minima di euro 50.000.00 al netto del’l.V.A.- 5| AZIONE 2

Dichiara
? L attribuzione dei sequenti punteggi

Criteri di selezione Punteqggio
Interventi in aree collinari € montane secondo la classificazione ISTAT relativa alla zona altimetrica di 3 a
lafferenza dei temitori comunali Punteggio
Interventi in zone Svantaggiate ai sensi della Direttiva 75/268/CEE non ricadenti in aree collinan & neifle 1 a 3 (il
{Zone ai sensi della Direttiva 2000/60/CE
Interventi in aziende ubicate in Zone di Protezione Speciale (ZPS) e Siti di Importanza Comunitaria (SIC) 2 a B 3 O
individuati in applicazione delle Direttive 79/403/CEE e 92/43/CEE e aree naturali protette ai sensi defla L.
394/91 "Legge gquadro sulle aree protette” e L R. 19/97 "Norme per 'istituzione e la gestione delie aree
protetie della Regione Puglia” e s.m.i. 3 O
Acquisto di macchine innovative & a basso impatto ambientale per interventi forestali 2 a
IContemparanea adesione alia Misura 122 - azione 1 "Miglicramento boschi esistenti produttivi® 1 a 5 0
[Acquisto da parte 6i pluralit? di beneficiari di macchine ad uso colletivo 2 a
interventi che migloranc Ie condizioni di lavoro oltre gl slandard di sicurezza cbbligaton 7 a 1 ]
TOTALE| 2 (!
2 B}
? di essere in possesso di iscnzione alla CCIAA al numero B
? di essere in possesso di una superficie forestale o boschiva oggetto di intervento di dimensione pari ad ettari .anche non accorpata,
7 di aver provveduto alla redazione di un piano di gestione forestale ibile, se I'i to eccede la ie di Ha 50, ridotta a Ha 25 perle
provincie di Brindisi e Lecce.
- heione [ |.anche nan
Fiftiia: ————accorpata,
% ? to eccede la superficie di Ha 50
PESSELEPEEIEOEEIITEIDEOPEEETEEOIIEES SN =0 l
Area sconosciuta

L]
B B Pt S 3 S s O 418 8 3 IOt Pt P 9 S I

Figura 63 — Tasti Stampa e Salva della Personalizzazione regionale
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ASTA-C3-CDP

3.3. Dichiarazioni

Selezionare la voce “Dichiarazioni ", come evidenziato in Figura 64.

Bl ABARA DORA
B In Compilazions

- Dichiarazioni

- Giustificativi g

et MOGIORNI &
sso da: 01:28:43 S

Misure Strutturali

Figura 64 - Link “Dichiarazioni”
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MANUALE OPERATIVO UTENTE

Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

ASTA-C3-CDP

Si visualizzera la pagina delle “Dichiarazioni”

[E ABARA DORA
= In Compilszions

- Personalizzazioni regionali

ZIONE 1224
- INTERVENTD 12241

# [Szleziona Azione|
- Dichiaraziont

- Giustificativi spesa

B T 122 - Accrescimento del valors economico delle foreste

mostrata in Figura 65.

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROGEMS1Z3351

QUADRO Q - DICHIARAZIONE ED IMPEGNI

DICHIARAZIONI:

1l sottostritts, consapevole della responsabilita penale cui pus andare incontra in caso di falsa dichiarazione, ai sensi dell'articola 76
del D.P.R. n. 445/00, dichiara ;
- «cha le opere; forniture ed acquisti, sono state effettuate entro il termine prescritto e sono confarmi a guanto ammissibile;
- le spese sono supportate dai dovuti documenti, amministrativi e tecnici, probanti;
di essere a conoscenza dell'impegno di mantenimento destinazione d'uso del bene (ove pertinente);
di essere 3 conoscenza dellimpegro di garantire la conservazione per 10 anni dei titoli di spesa originali Utilizzati per la

- rendicontazione delle spese sostenute per la realizzazione dell'incarico/servizio, con decorrenza dalla data di richiesta del saldo
finale;

che il pagamento richiesto si riferisce ad una o pid tipelogie di intervento ammissibili riportate nel Quadre O, previste nei
- dispesitivi di attuazione regionali & nel documento MIPAAF del 14.2.2008 "Linee guida sull'ammissibilita delle spese allo. Sviluppo
Rurale e ad interventi analoghi”;

- di aver depositato presso il competente Ufficio istruttore regionale | seguenti documenti giustificativi:

DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI (da presentare all'Ufficio istruttore regionale)

B OE B OE B E

Elenco giustificativi di spesa;

Griginal dei Giustificativi di spesa;

Copia giustificative. pagamento (bonifico, mandato, ecc.);

Atto amministrative regionale di autorizzazione al pagamenta; e ]
Altro allegata: | [we o
Altro allegato: | [ we[
Altra allegata: | | ne |_

Altro allegato: |

1

Dalla pagina mostrata in Figura 65, si potranno selezionare i flag
guantita e descrizioni , evidenziati nella Figura 66.

DOCIAMENTI GIUSTIFICATIVI {da presentare all'Ufficj

Figura 65 - Pagina delle Dichiarazioni

con le relative

ruttore regionale)

] Elenco giustificativi di spesa;

Onginall del Glustificatig

wvo. pagamento (bonifico, mandato, ecc.);

tto amministrativo regionale di autorizzazione al pagamento;

Altra allegatao: |

[1 -Jalkro allegato: [
[0 +f altra allegato:
& Altro allegato: [

Figura 66 - Flag delle dichiarazioni
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MANUALE OPERATIVO UTENTE

Compilazione Domande di Pagamento

Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali

ASTA-C3-CDP

Una volta inserite le informazioni sara possibile salvarle, selezionando da questa pagina il
dati ", come mostrato in Figura 67.

tasto “Salva

[F] ABARA DORA
B In Compilszions
B W 1.2.2 - Accrescimento del valor
- Personalizzazionl regionali
E 1224 - AZIONE 1228
= T 12241 - INTERVENTD 12241

# [Seleziona In

# [Seleziona Azione|

- Dichiarazioni

cativi spesa

conomico delle foreste

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADRCGEME1Z335T

DICHIARAZIONI:
1| sottoscritto, consapevole-della responsabilita penale cul pud andare incontre in case di falsa dichiarazione, ai sensi dell'articelo 76
del D.E.R. n. 445/00, dichiara :
che le opere, forniture ed acquisti, sono state effettuate entro il termine prescritte € sono conformi @ quants ammussibile;
|e spese sono supportate dai devuti documenti, amministrativi e tecnici, probanti;
di essere @ conosoenza dell'impegno di mantenimento destinazions d'uso del bene (ove pertinente);
di essere a conoscenza dell'impegno di garantire la conservazione per 10 anni dei titoli di spesa originali utilizzati per la

rendicontazione delle spese sostenute per |a realizzazione dell'incarico/servizio, con decorrenza dalla data di richiesta del saldo
finale;

che il pagamenta richiesto si riferisce ad una o pid tipologie di intervente ammissibili riportate nel Quadro D, previste nei

dispositivi di attuazione regionali e nel documento MIPAAF del 14.2.2008 "Linge guida sul'ammissibilita delle spese allo Sviluppo
Rurale e ad interventi analoghi”;

i aver depositato presso il competente Ufficio istruttore regionale | seguenti documenti giustificativi:

Altro allsgato: |

Altro allegato: |

- Altro allegato: |

H OE E E EE

- Altro allegato: |

Figura 67 - Tasto “Salva dati’v

Selezionare successivamente il tasto “OK” per confermare il salvataggio, come mostrato

in Figura 68.

Servizi

[E] ABARA DORA
B In Compilazione
[E T 122 - Accrescimento del valors economico delle foreste
- Perzonalizzazioni regionali
=] - AZION
= T 12241 - INTERVENTO 12241
&zionG Intervenio

leziona Azione|
- Dichiarazioni

- Giuetificativi spesa

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADROG3MB1Z3351

QUADRO Q - DICH ARAZIONE ED IMPEGNI
DICHIARAZIONI:
1| sottoscritto, consd
del D.P.R. n. 445/00

evole della responsabilita penale cui put andare incontro in caso di falsa dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76
dichiara

che |e opere, fofpiture ed acquisti, sono state effettuate entro il termine prescritto e sono conformi & quanto ammissibile;

le spese sono sufportate dai dovuti documenti, amministrativi e tecnici, probanti;

di essere a conofeenza dell'impegno di mantenimento destinazione d'uso del bene (ove pertinente);

di essere 3 conoskenza dell'impegno di garantire la conservazions per 10 anni dei titoli di spesa originali utilizzati per la
rendicontazione djlle spese sostenute per la realizzazione dell'incarico/servizio, con decorrenza dalla data di richiesta del saldo
finale;

che il pagamento Rchiesto si riferisce ad una o pid tipelogie di intervento ammissibili riportate nel Quadro D, previste nei
dispositivi di attuaBone regionali & nel documento MIPAAF del 14.2.2008 "Lines guida sull'ammissibilita delle spese allo Sviluppe
Rurale e ad intervekti analoghi”;

di aver degg

wigiente Ufficio istruttore regionale | seguenti documenti giustificativi:

- Altro allegato: |

Figura 68 - Tasto “"OK"” per conferma salvataggio dati
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MANUALE OPERATIVO UTENTE ASTA-C3-CDP
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

3.4. Giustificativi spesa

Selezionare la voce “Giustificativi spesa__", come evidenziato in Figura 69.

Servizi

[l ABARA DORA
H  In Compilazions
B T 1.2.2 - Accrescimgffo del valors sconomico delle foreste

s Misure Strutturali

- Dichiarazior

- Giustificativi spesa

Figura 69 - Link “Giustificativi spesa”

Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
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MANUALE OPERATIVO UTENTE ASTA-C3-CDP
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

Si visualizzera la pagina dei “Giustificativi spesa” mostrata in Figura 70.

Per poter inserire i giustificativi di spesa, selezionare il tasto “Nuovi dati_ ", rappresentato
dal disegno di un foglio posto in basso alla pagina, come mostratd in Figura 70.

Servizi

A A
B asamaDoR Denominazione: AEARA DORA - CYAA: ERADROG3ME1ZZ3E]

B In Compilazione

B T 1.2.2 - Accrescimento del valors sconomico delle foreste ELENCO GIUSTIFICATHVI DI SPESA

Codice
seleziona fiscale Denomina ione fornitore Impaonibile Totale
fonitore

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Figura 70 - Pagina dei Giustificativi di Spesa

Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

Servizi

A A
[ ABARA DOR Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADRCGEME123351

[=  In Compilazions
T 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle foreste

ELENCO GIUSTIFICATIVI DI SPESA
Codice
seleziona fiscale Denominazione fornitore Imponibile Totale
fonitore

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Figura 71 - Conferma per l'inserimento del giustificativo di spesa

Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
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MANUALE OPERATIVO UTENTE ASTA-C3-CDP
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

Si visualizzera la pagina per l'inserimento dei “Giustificativi spesa” mostrata in Figura
72.

Servizi

|

[=] ABARA DORA
B In compilszions

T 1.2.2 - Accrescimento del valors economico delle foreste Dettaglio giustificativo di spesa

- Dichiarazioni

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADRCGEME1Z335T

- Glustificativi spesa Numero: | |
Data: [ 1]

Codice fiscale fonitore: |

Deneminaziens fornitere; |

Note: ‘

Imponibile:

TVA:

Totale:

Figura 72 - Pagina per l'inserimento del giustificativo di spesa

Compilare la pagina con i dati del dettaglio del giustificativo di spesa e successivamente
selezionare il tasto “Salva dati ", come mostrato in Figura 73.

Servizi
E EAETfACDIirzﬁ;:ziane Dencminazione: ABARA DORA - CUAA: ERADRCGEME1Z3351
W 1.2.2 - Accrescimento del valore economico dells foreste Dettaglio giustificativa di spesa
- Dichiarazioni
- Giustificativi spesa Numsg: il |
Data: [o/0e2010 [E]
Codice fiscafonitore: |MNTGPR?DMDSHEDIJ
Denominazions itore; |XXXKXKXKX.XXXXXXXXXXKXKKKKXXXXXX
Note:
=
Imponibile: |\ LUCIEI‘
IVA: | N9
Totale: [ 1020 mj
BiE
S
Figura 73 - Dati per I'inserimento del giustificativo di spesa
Vers. 1.0 SINS.r.l. Pagina
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MANUALE OPERATIVO UTENTE ASTA-C3-CDP
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
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Confermare, selezionando il tasto “OK ” il messaggio di alert che si visualizzera.

Servizi

[=] ABARA DORA
B In compilszione
T 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle foreste

Denominazione: AEARA DORA - CUAA: ERADROG3ME1ZE3ET

Dettaglio giustificativo di spesa
- Dichiarazioni
2 |

- Giustificativi spesa Numero:

Data: | 01/04/201
Codice fiscald fonitore: |I‘v1NTGPRTUMDSHSDIJ

L fornitore; | 30000000000000000000000G0GG0000C

OO ‘

Figura 74 - Dati per I'inserimento del giustificativo di spesa

Confermare, selezionando il tasto “OK” il successivo messaggio di alert che si
visualizzera.

Servizi

[E ABARA DORA
B In Compilazione
W 1.2.2 - Accrescimento del valore economico dells foreste

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADRCGEME1Z3351

ELENCO GIUSTIFICATIVI DI SPESA

l:nd'[(e_ fiscale Denominazione fornitore Imponibile| Totale
fonitore

01/04/2010 MNTGPRTOMOSHSD1I xor00 s 0o 1000.0 20.0 1020.0

- Dichiarazioni

~ Glustificativi spesa

Windows Internei Explorer @

1 Salvataggickeffettuato con successal
L)

Figura 75 - Dati per I'inserimento del giustificativo di spesa
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Salvati i dati si visualizzera la pagina mostrata in Figura 76, dove si presentera I'elenco

dei giustificativi di spesa.

Servizi

[E ABARA DORA
[ In Compilazions

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

@ 1.2.2 - Accrescimento del valore economico delle forasta

Denominazione: ABARA DORA - CUAA: BRADRCGBME1Z335]

ELENCO GIUSTIFICATIVI DI SPESA

1 01/04/2010 MNTGPR7OMOSHSO1] xar st st K oo 1000.0 20.0 1020.0

fonitore
Q

BN

Figura 76 — Elenco dei giustificativi di spesa

Tramite i tasti funzione, posti in basso alla pagina, si potranno eseguire su ogni singolo
giustificativo di spesa, le seguenti operazioni:

* NUOVI DATI

* MODIFICA DATI

* ELIMINA DATI

Vers. 1.0
del 01-03-2010
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3.5. Associa delegato alla firma

Selezionare la voce “Associa delegato alla firma ", come evidenziato in Figura 77.

Servizi

—.E| LAZIO
€] In Compilazions
- Giustificativiigfeca - =
B v Misure Strutturali
Fine ‘-j Intranst locale ®100% -
Figura 77 - Link “Associa delegato alla firma”
Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
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Si visualizzera la pagina del “Associa delegato alla firma” , come mostrato in Figura
78 tramite la quale potremo selezionare il codice fiscale da associare.

[ REGIONE LAZIO
E  In Compilazione

Denominazione: REGIONE LAZIO - CUAA: 30143450381
- Giustificativi epesa

- Associa delegato alla firms

Seleziona un codice fiscale da associare

Z|

| seleziona un valore

Figura 78 - Pagina “Associa delegato alla firma”

Selezionare la combo_box e scegliere uno dei nominativi dei delegati alla firma presente
nella lista, come mostrate dalla Figura 85.

Servizi Utentes MOGIORNI g
Cannessa ¢ 45

: D0:03:4

[=] REGIONE LAZIO

W Denominazione: REGIONE LAZIO - CUAA: 80143480581
= InCompilazions

- Giustificativi spesa

- Associs delegato slla firma

Seleziona un oodice fiscale da associare:

[AREA DECENTRATA WGRICOLTURA DI FROSINONE - FRTGNE3BELLF611Q ¥
|Seleziona un valore
AREA DECENTRATA AGRICOLTURA DI FROSINONE - FRTGNE38E11F6110
|AREA DECENTRATA AGRICOLTURA DI FROSINONE - TRVPQL7IM20L045T |

Figura 79 — Combo box per la selezione del delegato alla firma

Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
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Selezionare il tasto “Salva ", come evidenziato dalla Figura 80.

MOGIORNI 4
00:04:18 &

Servizi

REGIONE LAZIO
= = Inc o Denominazione: REGIONE LAZIO - CUAA: 301434503581
n Compilazions
- Giustificativi spesa

- Associa delegato alla firms

Seleziona un codice fiscale da associare

| AREA DECENTRATA AGRICOLTURA DI FROSINONE - FRTGNESSELLFLLG (v

Fine \ / ‘j Intranst locale H100% v

Figura 80 - Tasto “Salva”

Selezionare il tasto “OK, per confermare l'associazione del delegato alla firma, come

mostrato in Figura 87.

Servizi ’."F‘GI‘:'?_M &
00:04:48

E REGIONE LAZIO
E  In Compilazians

Denominazione: REGIONE LAZIO - CUAA: 80143450581

- Giustificativi spesa

- Associa delegato alla firma

Seleziona un codice fiscale da associare

EARE,& DECENTRATA AGRICOLTURA DI FROSINCNE - FRTGNE3SBELLF611Q (% |

Figura 81 - Tasto “"OK"” per conferma associazione del delegato alla firma
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Selezionando di nuovo il link “Associa delegato alla firma ", si visualizzera la pagina del
delegato alla firma con il codice fiscale appena associato e la combo box per associare
eventuali altri delegati, come mostrato in Figura 82.

Servizi

[ REGIONE LAZIO
[ In Compilazions

Denominazione: REGIONE LAZIO - CUAA: 301434503581

- Giustificativi spesa

- Associa delegato alla firms

Codice fi

ssociato:

AREA DECENTRATA AGRICOLTUR ROSINONE - FRTGNE3BET1F611Q

Seleziona un codice fiscale da associare:

| Seleziona un valore

Fine ‘J Intranst locale H100% v

Figura 82 - Pagina “Associa delegato alla firma”
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4. CAMBIO PROFILO ENTE

Tramite questo ramo dell’applicazione, sara possibile cambiare il profilo dell'ente

selezionando il link “Cambio profilo Ente ” dal menu dei servizi, come mostrato dalla
Figura 83.

Utente:
anness:

ABURSANI &
da: 00:00:34 a

Carisia profilo Erte

Compilazions At 3

Compilazione Atti Amministrativi \/
, 4

Stampa Atti
Rilascio

Allegati alls Domanda
Funzioni Accessorie ¥

Fine % Intranet locale Fo100% -

Figura 83 - Link Cambio Profilo Ente
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Alla selezione del link “Cambio profilo Ente ", si aprira successivamente una pagina di
ricerca, la quale, tramite la combo\box, potremo selezionare un Ente tra quelli presenti
nella lista, come mostrato in Figura\84.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

| it attopactisp/impostaFa: poBCode=34758xaloF asefcompilazionsaidAppl=

Regione Sicilia

XIV SERV]
AT VI - ENNA - U.O. 145
xIl VIZIO AGRIGENTGZ - U.0O. 126

XX SERVIZIO L.P.
Req. Sicilia -
Reg. Sicilia - Di

Reg. Sicilia - Servizia 12
Reg. Sicilia - Servizio 13 IPA Caltanissetta
Reg. Sicilia - Servizio 14 IPA Catania
Reg. Sicilia - A
feq. Sicilia -
Req. Sicilia -
Reg. Sicilia -
Reg. Sicilia - Servizio 19 IPA Siracusa

Reg. Sicilia - Servizio 20 IPA Trapani

Reg. Sicilia - Dip. Strutt. - Servizio V

Reg. Sicilia - Dip. Infrastrutt. - SERVIZIO XI
Req. Sicilia - Dip. Foreste - Servizi Tecnici
Reg. Sicilia - Dip. Azienda - Servizio 1

- TRAPANI - U.Q, 178
Infrast Servizio V

Figura 84 - Selezione del nuovo Ente

Scelto il nuovo Ente dalla combo box, selezionare il tasto funzione “Conferma ”, come
mostrato in Figura 85.

e Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

Servizi

Cambio Profilo Ente
_ae—

e v ScRVIZIo 1P . MESSINA U0, 351

Figura 85 - Tasto “Conferma”
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5. STAMPA ATTO

Terminata la compilazione della domanda, sara possibile stamparla selezionando il link
“Stampa Atti_ " dal menu dei servizi, come mostrato dalla Figura 86.

Compilazione Atti Amministrativi V

Rilaseio
Allegati alla Domanda

Funzion &ccessarie b

Figura 86 - Link Stampa Atti
Alla selezione del link “Stampa Singola” , si aprira successivamente una pagina di
ricerca.

Inserire nei campi dei ricerca, uno o piu parametri (CUAA, Cognome, Nome, Ragione
Sociale) e successivamente premere il tasto “Cerca ”, come mostrato in Figura 87.

A hitp:hwww.sian.it - Compilazione Atti Amministrativi - Microsoft Internet Explorer

Servizi ALCARLING iy
;0106139

Stampa Alti Amministratiffi - Ricerca Atti \/

cuAa: PRZRNDS0B10B309H | Codice a barre:
Cognome: ] MNome:
Ragione Sociale: [

Tipo ricerca: Tutti = / lFasc\cDI\ non valid

Figura 87 - Pagina di ricerca per Stampa Atti
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Tramite l'ausilio del campo radio della colonna 'Sel.”, selezionare dalla lista delle
domande presenti la domanda da stampare, cop€ evidenziato dalla Figura 88.

2 http:/Awww.sian. it - Compilazione Atti Amministrativi - Microsoft Internet “.plorer

Servizi

Stampa Atti Amministrativi - Lista At v"

Denaminazione Partita IVA | Humero Domanda Awan. lavori | C Misura Autorita di gestione Selezionare

FERUZZI ARMANDO 00898200307 INIZIALE IN COMPILAZIOME FRIULL VENEZIA GIULLA

RZRNDSER10B309K

PERUZZI ARMANDO 00998200307 INIZIALE IN COMPILAZIONE FRIULL VENEZIA GIULIA

B10B309x PERUZZI ARMANDO 00993200307 INTZIALE N COMPILAZIOME 1.2.1  FRIULI YENEZIA GILLIA Nuova Domanda {09/09/2008) V‘
Huova Domanda (03/03/20081

[ stampa Definitiva__ | | Starmnpa Provvisoria | [ Ristampa | [ annulls barcode | [ Indietro

Figura 88 - Lista di domande da stampare in Stampa Atti

Si possono ottenere due modelli di stampa. Una “Stampa Provvisoria " oppure una
“Stampa Definitiva ", come evidenziato dalla Figura 89.

2 http:/Awww.sian. it - Compilaz ‘'one Atti Amministrativi - Microsoft Internet Explorer
Servizi

Stampa AL Arvministrativi - Lista At

Denamir 3zione Partita IVA | Humero Domanda M, = Autorita d stione Selezionare

DO 00993200307 FRIULL VENEZIA GIULLA

O PRZRHNDSOBLOB309K FERUZZI AR

O PRZRNDSOB10B309% PERUZZI ARMAMQO 002355k 1.1.2

FRIULL VENEZIA GIULIA

a0\ 00998200307 NP ILAZIONE 1.2.1  FRIULI VEMEZIA GIULIA Muova Domanda (09/0 00s) v‘
Muova Domanda (02/09/2008)

@ PRZRNDSOB10B309% PERUZZI AR

4

) |
Stampa Definitiva | [ Starmpa Provvisoria | [ riggfnpa | [ annulls barcode | [ Indietro

Figura 89 - Tasti per la Stampa (definitiva o provvisoria)

La differenza tra i due modelli di stampa, sta nel fatto che la Stampa Definitiva attribuisce
alla domanda di pagamento il codice univoco di domanda Ag.e.a.

Selezionare il relativo tasto funzione per ottenere la stampa desiderata, come mostrato in
Figura 89.
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Si aprira una pagina di Internet Explorer con la stampa della domanda di pagamento
appena compilata.

Questa pagina, potra essere salvata o stampata, tramite I'ausilio dei due tasti funzione
(“Stampa ", “Salva ") presenti nella pagina stessa, come mostrato in Figura 90.

i oo -l @I -

Profpcol reglonale’ DOMANDA DI PAGAMENTO
RES. (CE) n. 162812005 del Consigho Ol 2010872005

14.2 |

Eiencare I Ml

[AUTORITA" DI GESTIONE SPAZIO RISERVATO AL CODICE A BARRE
REGIONE O PROVINCIA AUTONOMA, 'CODICE A BARRE
| 12 |Lazio |
o S
e FAC - SIMILE

| 0|04 |AREADEI:ENTR.ATAABRICOLTURADIRL‘MA
oooIcE

e (o3 NUMERO IN CHIARD
PRESENTATA PER 1L TRAMTE ‘

I R R | N .
CODICE.

SFGLA PROV._PROGR. UFFICID OPERATORE

o]
B
~
o

FINALITA' PRESENTAZIONE DOMANDA

DOMANDA DI AUTO DI RIFERIMENTD BANDO D RIFERIMENTO
94750000500 |l |

QUADRO A - AZIENDA

|SEZIONE | - DATI IDENTIFICATIVI DEL RICHIEDENTE

CUAA {CODICE FISCALE) ‘BRADROEBMEWZBSE! | PARTITA VA |0252739D’515 ‘

CODICE ISCRIZIONE CAMERA DI COMMERTIO (REA) CODICE ISGRIZIONE CAMERA DI COMMERCIO (i) CODICE ASL CODICE MPS

COGNOME O RAGICNE SOCIALE

|ABARA |
nowe
|DoRA J
DATA D NASOITA fgrerasas) = CowneDinseTA PROWIGHA
| 21/08/1968 | [ F] |[MGERIA J
DOMICILIO O SEDE LEGALE
NORIZZ0 & NVERD GV =R TE RO
| VIA AREZZO 34 | |92849 |
cooice isTaT coune RovNCA  CAR
| 014 | 051 | |CHITIGNANO | | AR | 52010 |
Comune  Provincia
iRzZ0 EAL NUVERO TELEFOND CELLULARE
| | [s2840 |

Figura 90 — Stampa Provvisoria

Se necessario sara possibile annullare la stampa definitiva, ossia annullare il barcode
creato ed assegnato alla domanda, tramite l'ausilio del tasto funzione “Annulla barcode .

| htip:thwww.sian.it - Compilazione Atti Amministrativi - Microsoft Internet Explorer

Servizi
Stampa At Amiministrativi - Lista At \4/

sel. Denominazione Nurnero Domanda Stato Avan. lavori | caa

O FRZRNDS0DB10B309X FPERUZZI ARMANDO 00998200307 INIZIALE IN COMPILAZIONE 1.1.2 FRIULIL Z1A GIULIA

() PRZRNDSO0B10B309X PERUZZI ARMANDO 00396200307 INIZIALE N COMPILAZION 112 FR ENEZIA GIULIA

@ PRZRHNDSOB10B309X PERUZZI ARMANDO 00936200307 INIZIALE IN COMPILA ME el F} LI YE 14 GIULIA Nuova Daomanda (09/09/2008) V‘

[__sStampa Definitiva__| Stampa Provvisoria__ | [ Ristapa Annul#a barcode Ingletra
Figura 91 - Tasto funzione Annulla barcode
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6. RILASCIO DOMANDA DI PAGAMENTO

Una domanda stampata definitivamente deve essere rilasciata per premetterle di accedere
alle fasi successive.

Dal menu servizi scegliere il link “Rilascio ", come mostrato dalla Figura 92.

Cambio profilo Erte
Compilazions At 3
Stampa Atti

Compilazione Atti Amministrativi \/

| Allegati alla Domands

Funzioni Accessorie b

Figura 92 - Link Rilascio
Alla selezione del link “Rilascio” , si aprira successivamente una pagina di ricerca.

Inserire nei campi dei ricerca, uno o piu parametri (CUAA, Cognome, Nome, Ragione
Sociale) e successivamente premere il tasto “Cerca ”, come mostrato in Figura 93.

(«- Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

Servizi

Rilascio Atti Amministrativifl- Lista Atti \‘/f‘
CUARA Codice 2 barre: ‘
Cognome: | Nome:
Ragione Sociale [ / |
Ufficio: [Regione sardegna - Ufficio istruttore reffione %
Cerca
Figura 93 - Pagina di ricerca per Rilascio domanda
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el.”, selezionare dalla lista delle
rilasciare, come evidenziato dalla

Tramite l'ausilio del campo check box della colonna
domande presenti la domanda, o piu domande
Figura 94.

= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explo’er

Mirers Stato Autorita
Denominazione | Partita IVA e Tipo Atto Awvan. CAA | Misura di
Domanda :
lavori gestione
121

VIOTTO MARIA 50434440094 84750232872 DOMANDA  oppypato LIGURIA

AR T GABRIELLA DI AIUTO

PASSANITI - DOMANDA
DIEGO 01238880098 34750233912 DI AIUTO STAMPATO 1.2.1 LIGURIA

65M18F779L

[ Rilascia ] [ Seleziona Tutto ] [ Deseleziona Tutto ] [ Annulla J

Figura 94 - Lista di domande da rilasciare

Selezionare il tasto funzione “Rilascia " per ottenere il rilascio della domanda desiderata,
come mostrato in Figura 95.

= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Inte rnet Explorer

EEX

Servizi (o

Rilagcio Atti Amministrativi - Lista Atti \/

Stato Autorita
S Mumero . . ~ e
Partita TVA Doty Tipo Atto Avan. CAA | Misura n:I_J
lavori gestione
1.2.1

CDOMANDA
00484440094 34750232872 DI AIUTO STAMPATO LIGURIA

COMANDA
DI AIUTO

Rilascia [ Sdleziona Tutto ] [ Deseleziona Tutto ] [ Annulla ]

[0 wTTMGB48T421215T

[] PSSDGIGESM1EFE 01238880098 84750233912 STAMPATC 1.2.1 LIGURIA

Figura 95 - Tasto funzione Rilascia
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/. ALLEGATI ALLA DOMANDA

Per poter inserire degli allegati ad una domanda di pagamento delle Misure Strutturali (file
in formato .doc, .xIs, etc.), dalla pagina con il Menu dei Servizi selezionare il link Allegati

alla Domanda.
” é

con all'interno il link per gli “Allegati alla Domanda

ABURSANI g
5: 00:03:51 a

Compilazione Atti Amministrativi V

Cambio profilo Ente
Compilszione Atti
Stampa Atti
Risscl
Allegs
Funzioni Accessorie ¥

Figura 96 — Menu Servizi e link Allegati alla Domanda

Di seguito si visualizzera la pagina di ricerca, in cui si potranno digitare i dati identificativi
del soggetto (come ad esempio il CUAA, il cognome, la Ragione Sociale, etc.) come

mostrato in Figura 97 e selezionare il tasto “

Z Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

@.‘ o> 8] http:fﬂnca\host:Bﬂtattnpa(nspfumpustaFase.du?set:AsRAnun1&njufﬁorpa:&twpnﬂ(uda:9475&va|uFase=mmpﬁzmna&ndnpp\=1
Strumenti 7 /

File Modifica  Visuglizza  Preferiti

= y »
ﬁ? = B = v o Pagina - Ok Strumenti -

0 4| @ compiazione At mministrativi

Serviz
J
CUAA: | Partita IVA: |
Numero Domanda: |
Cognome: , | Nome: | |
J ]
Ragione Sociale ., |
Tipalogia degl atti: | Tutti | B
[
|
Tipologia Atto : MISURE STRUTTURALT ’ Anno Campagna 2009
Figura 97 - Pagina di ricerca
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Dalla pagina di ricerca, si passera alla pagina in cui si visualizzera I'elenco delle domande
filtrate dai parametri di ricerca inseriti precedentemente.

Selezionare il campo radio nella colonna ‘Sel.” relativo alla domanda di cui si vogliono
vedere o inserire gli allegati e successivdmente selezionare il tasto “GestionejAllegati ",

come evidenziato in Figura 98.

(= Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

pr——

| = | ] rttpiiflocalhost:zs attopac/ispfinpostaF ase. dotset=A5R 0GB AUFFIOrpa=atipoB Cade=04T5 aloF ase=compikszioneBidAppi=1 o #4114

File  Modfica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

{8 Compilazione At Amministrativi

W

Servizi

Compilazione Atti Amministrativi -
MISURE STRUTTURALI -

TRfPQL 71M20L049T :ﬁgéﬁfm 94750000021  DOMANDA DI AIUTO PRESO IN CARICO 1.2 LAZIO 2
{J) TRVPQLZ1M20LO49T ;iE\SUS’RE 94750000039 ggmﬁmgﬁ gi E?STQS;TENTU SENZA Egg;ag;?cf‘l' 5.1.1 LAZIO 4
O s TS, ey Smpapcmaror  mowema fo ume
() TRVPQL7IM20LO4ST ;iggffm 94750000062 ggmmgi g} K?E_%“E"m LA IN ISTRUTTORIA 10E LazI0 2
O TRVPQL71M20L049T :)F:EgUS.E\_E 54750000070 DOMANDA DI AIUTO IN ISTRUTTORIA 2.1.6 LAZIO 2
O TRVYPQL71M200L049T IES\SUSELE 84750000104 ggmﬁmgﬁ gi :?L%AOMENTD CoN PRESO IN CARICO 1.1.2 LAZIO 2.
) TRVPQL71M20L04ST gi;‘gffi 94750000112 ggmmgﬁ g% ESTAE']“ENTD 23] 2RESO IN CARICH Z3E LAZIO 2
O TRVPQL7IM20L049T ;EEE[;IUS.SLE 94750000120 ggmmgﬁ ':D)i :?S_%”ENTD can IN ISTRUTTOR: 216 LAZIO .
O TRVPQL7IMZ20L049T :)P;EELUSP?LE 94750000138 ?ﬂg&mﬁéN:,%G\‘}rEmo PER Eigiag?[? o} LAZIO 2
() TRVPQL7IM20L04ST :ig\gjiE $4750000146 ggmﬂgﬁ gi E?ET%'TE”TO Sl ggg;agm 511 Lazio 2
() TRVPQLTIM20LO4ST liggffm 94750000179 ggmﬁgi g% :?S_%“ENTD TN FRESO INEARICO 2.16 LAZIO 2
() TRVPQL7IM20L049T EEESSRE 94750000185  DOMANDA DI AIUTO preso fi carico 1.1.5 Laz10 2
O TRVPQL71M20L049T :)EE\SLIS;]\_E 94750000203 ggmﬁ:gi gi E?E_ngNTG CaN PAG EN¢$L 1.2.1 LAZIO ¥
) TRVPOL7IMZ0L04ST EE‘\E\SUSELE 94750000211 ggmmgg gi :}‘&%’“ENTD CON ;z agmé‘“ 1.2.1 LAzIO 2
() TRVPQL7IM20L04ST EEE‘SUSSLE 94750000229 ggmﬁ:gﬁ g% ESTADMENTD 22T " EE‘EES‘L 151 LAZIO 3
() TRVPQLTIM20L045T E:E&SSLE 94750000252  DOMANDA D1 ATUTO ISTRUTTORIA 104 LAZIO 7
Q TRWPQLZ1IM20L049T -FI'-)P;EELUSELE 94750000260 DOMANDA DI AIUTO IN ISTRUTTORIA 1.1.4/1.1.5 LAZIO 2.
) TRVPQL7IMZ0LO4ST ;i?gjﬂs 54750000278  DOMANDA DI AIUTO IN ISTRUTTORIA LS Lazio 2
() TRVPQLTIM20L045T gi?gffm 94750000236  DOMANDA DI AIUTO IN ISTRUTTORIA 115 Lazio 2
O TRVPQL7IM20LO4ST IEE\SUSELE 84750000302  DOMANDA DI AIUTO FRESO IN CARICO 115 LAZIO 2
) TRVPOL7IMZ0L049T ;iggffm 94750000310 DOMANDA DI AIUTO IN ISTRUTTORIA 1.5 Lazo 2
O TRVPQL7IMZOLO4ST 1&5&5‘5& 54750000336  DOMANDA DI AIUTO IN 1STRUTTORIA 1.1.4/1.1.5 LAZIO 2
O TRYPQL71M200L048T IES\SUSELE 84750000344 ggmﬁmgﬁ gi :?L%AOMENT Eggzsé;#on‘l' 115 LAZIO P
) TRVEQL7IM20LO4ST li;‘gffi siz=oonaasisl| DTN DL Eaeay BRESO IN CARICO 5} LAZIO 2
) TRVPQL7IM20L049T ;i;‘éﬁ;fi 94750000369 ggmmgﬁ [Dﬂ :?GME gig:agm# 551 LAZIO 2
O TRVPQL7IMZ0L049T :)P;EELUSP?LE 94750000377 PRESO IN CARICO LT LAZIO 2

=]
Figura 98 - Elenco delle domande di pagamento
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A questo punto, si visualizzeranno le informazioni relative agli allegati alla domanda di
pagamento, come evidenziato in Figura 99.

[~ Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

— -
@\, /| http:fflocalhost:88/attopacfjsp/impost aF ase. do?set=ASRADDD 1 &idUFFiOrpa=8tipoBCode=9475avaloF ase=compilazionesidAppl=1 o [ [ %] [askzaarch \[2E

File  Modifica  ‘Visualizea  Preferiti - Strumenti 7

w oo I@Compilaz\ona.ﬂtt\ Btrinistrativi ‘ ‘ -

Servizi

MISURE STRUTTURALI - GESTIONE ALLEGATI

Fase - Istruttoria domanda di pagamento

DENOMINAZIONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVPQL7IMZOLD4ST ANNO CAMPAGHNA: 2008

Tipologia fase Nome del file
(@] allegati istrutteria 24/02/2010 Allegati Istruttoria - ricerca.)pg
[(Medifica | [Elimina | [ VisualizzaFile | [ Ternaallalista |
Muove Allegato

Figura 99 - Elenco degli allegati alla domanda di pagamento

Se per i parametri di ricerca non si riscontrano allegati si visualizzera la pagina mostrata in
Figura 100.

Z Compilazione Atti Amministrativi - Windows Internet Explorer

— : -
@ o v ] http:filocalhost: 6 attopan fjspfimpostaFase. do?set=ASR AN 2id FACrpa=8tpoBCode=04758y aloF ase=rompilazionesidAppli=1 I 42/ %] [sk searc [[2]-

File  Modifica  Visualizza  Preferiti - Strumenti  #

& | — - y _‘ . »
WO IECumpwazuune ALt Armministrativi | ‘ o8 e~ ik Pagina = (Cf Strumenti

Servizi

MISURE STRUTTURALI - GESTIONE ALLEGATI

Fase - Istruttoria domanda di aiuto

DENOMINAZTONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVPQL71MZ0LD4ST ANNO CAMPAGNA: 200%

Lista Vuota - nessun record trovato

Nugve Allegate

Figura 100 - Nessun allegato alla domanda di pagamento
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7.1. Nuovo allegato alla domanda di pagamento

E’ possibile inserire un nuovo allegato alla domanda di pagamento, tramite una delle due
pagine mostrate in Figura 99 e Figura 100, selezionando il tasto “Nuovo Allegato "
come evidenziato in Figura 101.

Servizi

Fase - Istruttoria domanda di aiuto

DENOMINAZTONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVPQLT1M20L048T A 0 CAMPAGNA: 2005,

[Sell  Descrizione | Tipologia fas’. Data inserir ienta Nome del file

@ ERRRR RO OO RO KK NRR CAMPIONE. DOMANCY PAGAMENTO 26/02/2010 Ricevibilita,jpg

Modifica | [ Elimina | [ Visualizza FM/][ Tarna alla lista | /

Nuovo Allegato

MISURE STRUTTURALI - GESTIPNE ALLEGATI

Fase - Istruttoria domandd di aiuto

DENOMINAZIONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVPQL7IMPPLOAST ANNO CAMPAGHNA: 2008

Lista Vuota - nessuf record trovato

Huove Allegate

Figura 101 - Tasto Nuovo Allegato
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Si visualizzera la pagina mostrata in Figura 102, da cui sara possibile, tramite la
selezione del tasto “Sfoglia... ", poter scegliere il file da allegare alla domanda.

Servizi

MISURR\STRUTTURALI - GESTIONE ALLEGATI

Fa§e - Istruttoria domanda di aiuto

DENOMINAZIONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVPQL71MZOLD4ST ANNO CAMPAGNA: 2005

Lista Vuota - n un record trovato

[ [Sfegia— )
[ 4
(Forula )

Figura 102 - Inserimento Nuovo Allegato

Successivamente la selezione del tasto “Sfoglia...” , si aprira un pop-up di Windows
tramite cui possiamo ricercare il file da inserire come allegato alla domanda da
pagamento.

Selezionare il nome del file e premere il tasto “Apri,”, come mostrato in Figura 103.

Servizi

Cercain | (=) mmagini - e EBctE-

DENOMINAZIONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVP LY Allegal omanda di aiuto o struire

Documenti
recenti

Desktop

Lista Vuota - nessury

Documenti

"11
J!
Rizorse del
Computer

| ¥ yavl
Seleziana un file da allegare: B— Risorse direte  Mome file: \Auagam alla domanda di ailte da istruire = Apri
Descrizione del file: o

BeloRE ob L ] Tipa He: [Tuti fle =] el

Salva File nnulla

Figura 103 - Selezione Nuovo Allegato

Vers. 1.0 SIN S.r.l. Pagina
del 01-03-2010 Riservato Fornitore -Tutti i diritti riservati Pagina/7 di 81




MANUALE OPERATIVO UTENTE ASTA-C3-CDP
Sviluppo Rurale 2007-2013 — Misure Strutturali
Compilazione Domande di Pagamento

Inserire nel campo “Descrizione del file ", come evidenziato in Figura 104, una breve
descrizione del file che si sta allegando.

Servizi

MISURE STRUTTURALI - GESTIONE ALLEGATI

Fase - Istruttoriy domanda di aiuto

DENDMINAZIONE: TREVISO PASQUALE CUAA:FRVPQL7IM20LO045T ANNO CAMPAGNA: 2003

Lista Vuota - nessln record trovato

Seleziona un file da allegare:

G llegato aiN|fomar (o]

Descrizione del files

Figura 104 - Campo descrizione del file

Selezionare il tasto “Salva File ", come mostrato in Figura 105, per rendere effettivo
'inserimento del nuovo allegdto alla domanda di pagamento.

Servizi

MISURE QTRUTTURALI - GESTIONE ALLEGATI

Fase - Istruttoria domanda di aiuto

DENOMINAZIONE: TREVISO PASQUALE CUAA: TRVPQL71M20L049T ANNO CAMPAGNA: 2009

Lista Vupta - nessun record trovato

Seleziona un file da allegars:

Descrizione del file:

Figura 105 - Tasto Salva File
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8. RETTIFICA DELLA DOMANDA

La rettifica di una Domanda di Pagamento delle Misure Strutturali, € una funzione che ci
permettera di eseguire delle variazioni ad una domanda precedentemente compilata e
rilasciata.

Per poter eseguire una rettifica, dalla pagina con la lista degli atti presenti, selezionare la
domanda e premere il tasto funzione “Rettifica_", come mostrato in Figura 106.

Servizi

Compilazione Atti Ammigstrativi - Lista Atti \/

MISURE STRUTYURALT - 2009

Denominazione Partita VA i e Stato Avan. lavari caA At | fr
Domanda gestione

"AZIENDA AGRICOLA ABEAZIA ISTRUITA CON ESITC

{3 03958620256 DI FOLLINA S.S. SOCIETA' 03958620266 94750000963 DOMAMNDA DI AIUTO POSITIVO SU TUTTE LE 1.1.1 LIGURIA 2
AGRICOLA" MISURE
"AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA DCMANDA DI
(3} (03958620266 DI FOLLINA S.5. SOCIETA' 03958620266 94750000971 PAG, RILASCIATO 1.1.1 LIGURIA 2
AGRICOLA" A DT ATUT!
annulla | [ Dettaglio ] [Elimina | [ Lista Anom: ( Stampa Priyviscria |
[ annulla o8ganda ] [ Retiifica |

Figura 106 - Tasto “Rettifica”

Selezionare il tasto “OK” per proseguire con la rettifica della domanda, come mostrato in
Figura 107.

Servizi

Compilazione Atti Amministrativi - Lista Atti \/

MISURE STRUTTURALT - 2009

Sel.| cuaa Denominazione Numera Tipo Atto Stato Avan. lavori CAA|Misura| Autorita di |1 e
Domanda gestione

"AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA ISTRUITA CON ESITO
() 03958620266 DI FOLLINA S.5. SOCIETA' 039 20266 94750000963 DOMANDA DI AIUTO POSITIVO SU TUTTE LE 1.1.1  LIGURIA 74
AGRICOLA" MISURE

"AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA DOMANDA DI
(3} 03958620266 DI FOLLINA S.S. SOCIETA' 03858628266 94750000971 PAGAMENTO CON RILASCIATO 11.1 LIGURIA o
AGAI " DOMANDA DI AIUTO

[(2nnulla ] [ Dettaglie ] Ehmma [ Lista anomalie | [ Stampa Provvisoria__|
\

[ \pnulla omanda

| [ Rettifica |

Windows Internet Explorer

& diYgserire un nuovo atto (di modificghe va in sostituzione della domanda rilasciatal

2 Fraa
\../ Attenzione, queska operazione cor

Figura 107 - Tasto “OK"” per conferma operazione di rettifica
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ASTA-C3-CDP

A guesto punto, si visualizzeranno le informazioni relative all’anagrafica del richiedente.
Per questa parte, consultare dal Capitolo Errore. L'origine riferimento non € stata
trovata. Anagrafica al Capitolo Errore. L'origine riferimento non € stata trovata.

Rappresentante Legale di questo manuale.

Selezionare il tasto “Salva e Continua_", come evidenziato in Figura 108.

Servizi

ABURSANI g
o do: 00:00:34 O

Anagrafica Richied®™s{g \/

03958620266 - "AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA DI FOLLINA S.5! CIETA' AGRICOLA"

MISURE STRUTTURALT - 2009

* Anagrafica / Recapiti ~ Coordinate Bancarie ./ Rappresentante Leqle
7 Agqaiorna anagrafica da A.T.

Dati Anagrafici del richiedente

Ditta Individuale
03958620166 Partita IVA 03958620266
Nome

Sesso

Comune di nascita

Denominazione: “AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA DI FOLLINA S5.5. SOCIETA' AGRICOLA"

Autorita di gestione |LIGURIA Ente  [CONSORZIO TIGULLIO-PARADISG - GENOVA |

Annulla

Figura 108 - Tasto “Salva e Continua”

Si visualizzera la pagina mostrata in Figura 109, con i dati della domanda inserita
precedentemente ed a disposizione per la rettifica.

Servizi

= “AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA DI FOLLINA S.S. SOCIETA™ AGRICOLA
[ In Compilazione
B @ 1.1.1 - Formazione professionale € interventi informativi

B Wiio

| - AZIONE Formazione professionale e interventi informativi Misure Stru ttura li

- Dichiarazioni

- Giustificativi spesa

Figura 109 - Pagina dell’applicazione con i dati per la rettifica
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Come possiamo vedere dalla Figura 110, appena selezioniamo il tasto “Rettifica ", vedi
Figura 106, la domanda in oggetto che prima si trovava in uno stato “RILASCIATO” ,
verra reimpostata nello stato “IN COMPILAZIONE” , dando cosi modo di poter variare i
dati precedentemente inseriti.

Serviz
Compilazione Atti Amministrativi - Lista Atti \/
MISURE STRUTTURALI - 2009
sel. CUAA Denominazione Partita IVA Numero Tipo Atto Stata Avan. lavori cAA Autorita di | e
Domanda gestione
"AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA ISTRUITA CON ESITO
() 03958620266 DI FOLLINA S.5. SOCIETA’ 03958520265 94750000963 DOMANDA DI AIUTO POSITIVO SU TUTTE LE 1.1.1 LIGURIA 2
AGRICOLA” MISURE
"AZIENDA AGRICOLA ABBAZIA DOMANDA DI
(3} 03958620266 DI FOLLINA S.S. SOCIETA' 03958520266 PAGAMENTO CON IN COMPILAZIONE 1.1.1 LIGURIA 2
AGRICOLA" DOMANDA DI AIUTO
[ 2rnulla | [ Dettaglio | [ Elimina | [ Lista Anomalie | [ Stampa Fravvisoria
[ annulla Demanda ] [ Retiifica |
Fine % Intranet locals H100% v

Figura 110 - Pagina con la Lista Atti

A questo punto, si puo continuare con la modifica o inserimento di nuovi dati.

Per questa parte, consultare dal Capitolo Errore. L'origine riferimento non e stata
trovata. In Compilazione al Capitolo 3.5 Associa Delegato a lla Firma di questo
manuale.
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