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DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA per l'affidamento del servizio di

assicurazione quadriennale per responsabilità  civile  dei  veicoli  a motore di  proprietà

dell’Agenzia  Laore,  copertura  incendio,  furto,  kasko,  assicurazione  conducente,

assistenza  e  soccorso   stradale   –  Annualità  2023  –  2027 -   numero gara  SIMOG: 

9128556 -  richiesta  di  offerta  (RDO)  N.  rfq_419190 -  CIG:  98575779DF -  CUI: 

S03122560927202300001

Termine perentorio per la presentazione delle offerte: ore 1  0  :00 di   lunedì 16 ottobre 2023  .  
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DISCIPLINARE DI GARA

Gara europea  con  procedura  telematica aperta per  l’affidamento  del  servizio  di

assicurazione quadriennale per responsabilità  civile  dei  veicoli  a motore di  proprietà

dell’Agenzia  Laore,  copertura  incendio,  furto,  kasko,  assicurazione  conducente,

assistenza e soccorso  stradale  – Annualità 2023 – 2027  – richiesta di offerta (RDO) N. 

rfq_419190 - CIG: 98575779DF - CUI: S03122560927202300001

Tabella 1: dati di gara

Stazione appaltante Laore Sardegna, Via Caprera, Via Caprera, 8 - Cagliari

Fascicolo archivistico del procedimento di gara 2022 - 06.05/60

Provvedimento di avvio della procedura di gara
determinazione del  Servizio Infrastrutture e Patrimonio n. 1156/23

del 24/08/2023;

Importo a base di gara  500.000,00 comprensivi di tasse e SSN

Criterio di aggiudicazione Prezzo più basso

Numero Richiesta di Offerta  (RDO) rfq_419190

Numero gara (Simog) 9128556

Codice Identificativo Gara (CIG) 98575779DF

Strumento di acquisizione Piattaforma CAT Sardegna

RUP Pierpaolo Piastra

Punto Ordinante Direttore del Servizio Bilancio e Contabilità

Soggetto stipulante Direttore del Servizio Infrastrutture e Patrimonio

 1 Premesse
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Con   determinazione  de l   Serv iz io  In f rast ru t ture  e  Pat r imonio  n.  1156/23  de l

24/08/2023; ,  in tegrata  con  la  determinazione  de l  Serv iz io  B i lanc io  e  Contab i l i tà  n .  

_______________  l ’Agenzia  Laore  Sardegna (di seguito denominata Agenzia o 

Amministrazione), ha  deciso  d i  avv iare  la  gara  europea con  procedura  telematica aperta 

per  a ff idamento  de l  < < servizio di assicurazione quadriennale per responsabilità civile dei 

veicoli  responsabilità  civile  dei  veicoli  a  motore  di  proprietà  dell’Agenzia  Laore,  copertura 

incendio, furto, kasko, assicurazione conducente, assistenza e soccorso  stradale  – Annualità 

2023 – 2027>> come meglio speci f ica to  nel capitolato speciale e dei suoi allegati.

La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione 

denominata CAT Sardegna accessibile dal sito https://www.sardegnacat.it/.

L’affidamento avverrà mediante procedura telematica  aperta e con il criterio del  prezzo  più 

basso, ai sensi  dell’articolo 108,   comma 3   del Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023 (di seguito 

anche codice dei contratti pubblici o codice).

Il  Responsabile  unico  del  progetto,  ai  sensi  dell’art.  15  del  Codice è  Pierpaolo  Piastra -  email: 

pierpaolopiastra  @agenzialaore.it  .

Il bando di gara,  allegato e parte integrante del  presente disciplinare,  è stato trasmesso  per  La 

pubblicazione alla Gazzetta ufficiale dell'Unione europea in data  __________ (ID ricezione avviso: 

____________).

La documentazione di gara comprende:

Tabella 2: elenco della documentazione di gara predisposta dalla stazione appaltante

N Descrizione documento
Tipologia

documentazione

 Formato 
file

Note

1. Bando di gara Amministrativa PDF
Bando di gara pubblicato sulla Gazzetta ufficiale 
dell'Unione europea

2. Domanda di partecipazione  e dichiarazioni amministrativa ODT
Modulo con il quale il concorrente chiede di 
partecipare alla gara
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N Descrizione documento
Tipologia

documentazione

 Formato 
file

Note

3. Documento di gara unico europeo 
elettronico

amministrativa XML
Il documento con il quale il concorrente dichiara di 
possedere i requisiti di partecipazione alla gara

4.
Allegato 1 - dichiarazione relativa al 
possesso dei requisiti per l’affidamento dei 
contratti pubblici – integrazione al DGUEe 

amministrativa ODT
Allegato 1 - dichiarazione relativa al possesso 
dei requisiti per l’affidamento dei contratti 
pubblici – integrazione al DGUEe 

5.
Linee guida operative da utilizzare 
specificatamente per la compilazione del 
DGUE elettronico relativo alla presente gara

amministrativa PDF
Descrive le modalità di compilazione e 
sottoscrizione del DGUE elettronico

6. Disciplinare di gara amministrativa PDF

Il disciplinare di gara contiene l e  modalità di 

partecipazione alla procedura di gara 

t e l e m a t i c a

7. Capitolato   speciale  amministrativa PDF
Il capitolato prestazionale disciplina l’oggetto 
dell’appalto

8.
Relazione tecnico illustrativa e prospetto 

economico
amministrativa PDF

9. Libro matricola auto amministrativa PDF Parco auto Laore Sardegna da assicurare

10. Attestati di rischio amministrativa PDF

11. Situazione Sinistri amministrativa PDF

12. Patto di integrità amministrativa PDF Patto di integrità

13.
Dichiarazione di impegno per R.T.I. non 

ancora costituiti
amministrativa ODT

Schema  per  dichiarazione  di  impegno  per 

raggruppamento di imprese non ancora costituite

Per le regole di compilazione e presentazione della documentazione amministrativa si rimanda al 

paragrafo  11 .

Tutta la documentazione di gara descritta nella tabella 2 è disponibile nell’area “allegati” della richiesta 

di offerta (RDO) n. rfq_419190 della piattaforma CAT Sardegna.
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Cliccando qui è possibile visualizzare la documentazione del procedimento di gara, pubblicata, per gli 

adempimenti in materia di trasparenza, sul  sito internet dell'Agenzia, www.sardegnaagricoltura.it, se-

zione bandi e gare.

Per la partecipazione alla gara deve essere utilizzata, esclusivamente, la documentazione predisposta 

dalla stazione appaltante o comunque conforme ai contenuti ivi indicati.

 2 Documentazione amministrativa ed economica richiesta ai concorrenti

Nella tabella sottostante viene riportato l'elenco della documentazione amministrativa ed economica 

che i concorrenti devono inserire sulla piattaforma telematica. 

Per dettagli si rimanda alla configurazione della busta di qualifica sulla piattaforma CAT Sardegna.

Tabella 3: Elenco documentazione amministrativa ed economica richiesta ai concorrenti

N Descrizione documento
Tipologia

documentazione

Formato 
del file 

Obbligatorio/

facoltativo

Sezione della piattaforma 
telematica dove inserire la 

documentazione

(1)
D  omanda di partecipazione    e   
dichiarazioni -  per dettagli si veda 
il punto  18.1 

amministrativa ODT Obbligatorio

Il documento, firmato digitalmente per 
accettazione dei suoi contenuti, deve 
essere inserito nella

BUSTA DI QUALIFICA

(2)
Copia del contrassegno del bollo 
in formato PDF -  per dettagli si 
veda il punto  18.2 

amministrativa PDF Obbligatorio

Il documento, firmato digitalmente per 
accettazione dei suoi contenuti, deve 
essere inserito nella

BUSTA DI QUALIFICA

(3)
Documento di gara unico 
europeo – DGUEe - per dettagli si 
veda i punti  12  e  18.3 

amministrativa XLM Obbligatorio

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella

BUSTA DI QUALIFICA

(4)

Allegato 1 - d  ichiarazione relativa   
al possesso dei requisiti per 
l’affidamento dei contratti pubblici 
–   integrazione al DGUEe   -  per 
dettagli si veda il punto  18.4 

amministrativa ODT Obbligatorio

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella

BUSTA DI QUALIFICA

Laore Sardegna
Via Caprera, 8 – 09123  Cagliari
Centralino:  +39 070 6026
C.F. e P.IVA 03122560927
sito web: http://www.sardegnaagricoltura.it
PEC: protocollo.agenzia.laore@legalmail.it 

Servizio Bilancio e Contabilità
Tel. 0706026 2040 

Pagina 6 di 52

http://www.sardegnaagricoltura.it/
https://www.sardegnaagricoltura.it/index.php?xsl=2734&tdoc=&s=14&v=9&c=3501&id=106561&va=
mailto:protocollo.agenzia.laore@legalmail.it


Disciplinare di gara

N Descrizione documento
Tipologia

documentazione

Formato 
del file 

Obbligatorio/

facoltativo

Sezione della piattaforma 
telematica dove inserire la 

documentazione

(5)

PassOE - documento che attesta 
che l’ operatore Economico può 
essere verificato tramite FVOE – 
per dettagli si veda il punto  18.5 

amministrativa PDF Obbligatorio

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella

BUSTA DI QUALIFICA

(6)

Pagamento Contributo ANAC -  

per dettagli si veda i punti  15  e  

18.6 

amministrativa PDF Obbligatorio

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella 

BUSTA DI QUALIFICA

(7)
Garanzia   provvisoria   -  per 

dettagli si veda i punti  15  e  18.7 
amministrativa PDF Obbligatorio

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella 

BUSTA DI QUALIFICA

(8) Patto di integrità amministrativa PDF Obbligatorio

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella 

BUSTA DI QUALIFICA

(9) Procura (se del caso) amministrativa PDF Facoltativo

Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella 

BUSTA DI QUALIFICA

(10)
Documentazione ulteriore per i 
soggetti associati – per dettagli si 
vedano il punto  18.9  

amministrativa PDF Facoltativo

I documenti firmati digitalmente 
devono essere inseriti nella

BUSTA DI QUALIFICA

(11)

Eventuale documentazione 
relativa all'avvalimento – per 
dettagli si veda i punti   14  e  
18.10 

amministrativa PDF Facoltativo

I documenti firmati digitalmente 
devono essere inseriti nella

BUSTA DI QUALIFICA

(12)
Eventuale documentazione 
relativa al subappalto – per 
dettagli si veda il punto  13 

amministrativa PDF Facoltativo

I documenti firmati digitalmente 
devono essere inseriti nella

BUSTA DI QUALIFICA

(13) Offerta economica  - per dettagli 
si veda il punto  19 

economica PDF Obbligatorio
Il documento firmato digitalmente 
deve essere inserito nella
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N Descrizione documento
Tipologia

documentazione

Formato 
del file 

Obbligatorio/

facoltativo

Sezione della piattaforma 
telematica dove inserire la 

documentazione

BUSTA  ECONOMICA

 3 Dotazione informatica per la presentazione dell’offerta e piattaforma telematica

Per  partecipare  alla  presente  procedura  di  gara  telematica  l’impresa  concorrente  deve  dotarsi,  a 

propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica:

• firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. n. 82/2005;

• la dotazione hardware e software minima è riportata nella home page del Portale all’indirizzo 

https://www.sardegnacat.it/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp.

Condizione necessaria per accedere al portale e partecipare alla presente procedura è l’abilitazione al 

portale SardegnaCAT, tramite la sezione del portale “Servizi per le imprese>     Registrazione al Portale   

e Iscrizione al Mercato elettronico”, dove è possibile scaricare anche la “guida alla registrazione” al 

portale CAT Sardegna. All’impresa concorrente è data la possibilità di compilare un questionario di  

registrazione; salvando i dati inseriti nel questionario l’impresa riceverà via e-mail una user-id ed una 

password per effettuare i successivi accessi al sistema. A tal fine, l’impresa concorrente ha l’obbligo di 

comunicare in modo veritiero e corretto, i propri dati e ogni informazione ritenuta necessaria o utile per 

la  propria  identificazione  (i  dati  di  registrazione)  secondo  le  modalità  indicate  nel  documento 

“condizioni generali di registrazione e utilizzo del portale”. In caso di partecipazione alla procedura 

da parte di RTI/Consorzio è sufficiente la registrazione della sola impresa mandataria, pertanto 

le chiavi per accedere al sistema per la collocazione delle offerte saranno quelle dell’impresa 

mandataria.

L’utilizzo  della  Piattaforma  comporta  l’accettazione  tacita  ed  incondizionata  di  tutti  i  termini,  le  

condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento 

UE  n.  910/2014  (di  seguito  Regolamento  eIDAS  -  electronic  IDentification  Authentication  and 

Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e 
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delle  Linee  guida  dell’AGID,  nonché  di  quanto  portato  a  conoscenza  degli  utenti  tramite  le 

comunicazioni sulla Piattaforma.

L’utilizzo  della  Piattaforma  avviene  nel  rispetto  dei  principi  di  autoresponsabilità  e  di  diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile. 

La  Stazione  appaltante  non  assume  alcuna  responsabilità  per  perdita  di  documenti  e  dati,  

danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione 

della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:

a) difetti  di  funzionamento  delle  apparecchiature  e  dei  sistemi  di  collegamento  e  programmi 

impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;

b) utilizzo  della  Piattaforma  da  parte  dell’operatore  economico  in  maniera  non  conforme  al 

Disciplinare  e  a  quanto  previsto  nel  documento  denominato  “condizioni  generali  di 

registrazione e utilizzo del portale”.

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti  

alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare 

la  massima  partecipazione,  la  stazione  appaltante  può  disporre  la  sospensione  del  termine  di 

presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento 

della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non 

corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso.

La  stazione  appaltante  si  riserva  di  agire  in  tal  modo  anche  quando,  esclusa  la  negligenza 

dell’operatore  economico,  non sia  possibile  accertare  la  causa del  mancato funzionamento  o  del 

malfunzionamento.

Le  attività  e  le  operazioni  effettuate  nell'ambito  della  Piattaforma  sono  registrate  e  attribuite 

all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di 

sistema. 

Alle imprese non ancora registrate sul portale SardegnaCAT, che intendono partecipare alla procedura 

di gara, si consiglia di effettuare la registrazione almeno 48 ore prima del termine di scadenza per la 

presentazione delle offerte.
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Disciplinare di gara

Le imprese partecipanti alla procedura esonerano espressamente la Stazione appaltante ed i suoi 

dipendenti  e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto 

relativo  ai  servizi  di  connettività  necessari  a  raggiungere,  attraverso  la  rete  pubblica  di 

telecomunicazioni,  il  sistema.  Nella  sezione  del  portale  “Servizi  per  le  imprese>     Registrazione  al   

Portale e Iscrizione al Mercato elettronico”, è possibile scaricare le “istruzioni di gara”, il documento 

contenente le istruzioni operative per lo svolgimento della procedura, nel quale sono definiti i dettagli  

inerenti l’utilizzo della piattaforma telematica e le modalità di presentazione della documentazione di 

gara.

La Piattaforma è accessibile  in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di  

scadenza del termine di presentazione delle offerte.

 4 Oggetto dell’appalto, importo e suddivisione in lotti

L’appalto ha per oggetto l ’ a f f i damen to  de l  servizio  di  assicurazione  quadriennale  per

responsabilità civile dei veicoli a motore di proprietà dell’Agenzia Laore, copertura incendio,

furto, kasko, assicurazione conducente, assistenza e soccorso  stradale  – Annualità 2023 –

2027. 

L’allegato capitolato speciale insieme al libro matricola auto  contengono la disciplina contrattuale 

applicabile in sede di esecuzione del servizio e costituisce pertanto schema di contratto, che farà 

parte  integrante  e  sostanziale  della  polizza finale. Per  quanto non  espressamente  richiamato  dal 

capitolato speciale, dal bando di gara e  dal presente disciplinare di gara, l’appalto è disciplinato da 

quanto disposto dalla normativa vigente in materia di contratti pubblici,  Decreto Legislativo n. 36 del 

31 marzo 2023 (codice dei contratti pubblici) e dal codice civile.

L’appalto è costituito da un unico lotto. La suddivisione in lotti  comporterebbe inefficienze tecnico 

gestionali dell’appalto.

L’appalto si compone della seguente prestazione  principale:
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Tabella 4: prestazione  principale

Descrizione prestazioni
principale/

secondaria 
CPV

Importo

(comprensivi di tasse e SSN)

Servizi di assicurazione di responsabilità civile 

autoveicoli.
Principale 66516100-1 € 500.000,00

L’importo complessivo dell’appalto, posto a base di gara, è pari a euro 500.000,00 [in cifre]  (euro 

cinquecentomila/00 [in lettere], comprensivi di tasse e SSN, di cui     479.000,00       euro per importo   

servizi soggetto a ribasso   e 0,00 euro per oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso, 

e   21.000,00   euro  come   costi  della  manodopera,  non  soggetti  a  ribasso,  come 

sinteticamente indicato nella tabella sottostante:

Tabella 5: importo dell'appalto e costo della manodopera

n. Descrizione servizio

Importi

(comprensivi di tasse e 
SSN)

A)
Importo  del  servizio  soggetto  a  ribasso   comprensivo  di  tasse  e  SSN  (esclusa 
manodopera)

€ 479.000,00

B)
Importo stimato della manodopera, non soggetta a ribasso,  ai  sensi dell’articolo 41, 
comma 13 e 14  Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023 (codice dei contratti 
pubblici) 

€ 21.000,00

C) Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00

A) + B)  + C) Importo complessivo a base di gara € 500.000,00

Le modalità di calcolo e di stima, sia dell’importo complessivo posto a base di gara sia del costo della  

manodopera,  è  illustrato  e  documentato  nell’allegato  alla  documentazione  di  gara  denominato 

<<Relazione tecnico illustrativa e prospetto economico>>.

I costi della manodopera quantificati in 21.000,00 euro non sono soggetti al ribasso.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 in quanto non vi sono oneri  

interferenziali per la sicurezza. 
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Disciplinare di gara

Ai sensi di quanto stabilito dell’articolo 11, comma 2 e 3 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 

36 il contratto collettivo applicabile al  personale dipendente impiegato nell'appalto è il CCNL per il 

personale dipendente non dirigente delle imprese di assicurazione registrato presso il CNEL 

con ID: J121.  Gli operatori economici possono indicare nella  propria  offerta il  differente  contratto  

collettivo  da  essi  applicato, purché garantisca ai dipendenti le stesse tutele di  quello  indicato  

sopra  dalla  stazione  appaltante.  Tale  indicazione  va  riportata  all’interno  del  documento  allegato 

denominato “dichiarazione relativa  al  possesso dei  requisiti  per  l’affidamento dei  contratti 

pubblici” nella PARTE IV dichiarazioni finali.

Per quanto non espressamente richiamato dal capitolato prestazionale e dai suoi allegati, dal bando 

di gara e  dal presente disciplinare di gara, l’appalto è disciplinato da quanto disposto dalla normativa 

vigente in materia di contratti pubblici,  del Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023 (contratti 

pubblici) e dal codice civile.

 5 Durata

La durata dell’appalto è quadriennale decorrente dalle ore 24.00 del 04.11.2023 e scadenza alle ore 

24 del 04.11.2027.

 6 Modifica del contratto in fase di esecuzione

Alla scadenza del contratto è prevista l’eventuale proroga tecnica del servizio per 180 giorni .

Il  valore  globale  stimato  dell’appalto,  ai  sensi  dell’articolo    14,  comma  4  del  codice   è  pari  ad  €

568.000,00.

Tabella 6: Valore globale stimato dell'appalto –  articolo   14, comma 4 del codice  

Importo complessivo quadriennale stimato 
posto a base di gara

Importo per proroga tecnica di n. 
180 giorni

Valore globale dell’appalto 
comprensivo di proroga  

€ 500.000,00 € 68.000,00 € 568.000,00

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni 

fino  alla  concorrenza  del  quinto  dell'importo  del  contratto,  la  stazione  appaltante  può  imporre 

all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni originariamente previste. In tal caso l'appaltatore non può 

fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.  
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Disciplinare di gara

 7 Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.

Ai soggetti  costituiti  in  forma associata si  applicano le disposizioni  di  cui  agli  articoli  67 e  68 del 

Codice. 

I consorzi di cui agli articoli  65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i 

propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre.

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare per quali consorziati il  

consorzio concorre.

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la 

stazione appaltante accerti  la  sussistenza di  rilevanti  indizi  tali  da far  ritenere che le offerte degli 

operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con 

altri operatori economici partecipanti alla stessa gara:

 partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione 

di retisti);

 partecipazione  sia  in  raggruppamento  o  consorzio  ordinario  di  concorrenti  sia  in  forma 

individuale:

 partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale.  Tale esclusione non si 

applica alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per 

la medesima gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “alla gara” con 

“al singolo lotto”], in forma singola o associata;

 partecipazione di  un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il  quale, a sua 

volta, partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i  

quali possono, entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a 

incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 

Laore Sardegna
Via Caprera, 8 – 09123  Cagliari
Centralino:  +39 070 6026
C.F. e P.IVA 03122560927
sito web: http://www.sardegnaagricoltura.it
PEC: protocollo.agenzia.laore@legalmail.it 

Servizio Bilancio e Contabilità
Tel. 0706026 2040 

Pagina 13 di 52

http://www.sardegnaagricoltura.it/
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023;036=~art65
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023;036=~art65
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023;036=~art68
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2023;036=~art67
mailto:protocollo.agenzia.laore@legalmail.it


Disciplinare di gara

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività  

giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, 

che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune 

può  indicare  anche  solo  alcuni  tra  i  retisti  per  la  partecipazione  alla  gara  ma  deve 

obbligatoriamente far parte di questi;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività  giuridica  (cd.  Rete  –  contratto),  l’aggregazione  di  retisti  partecipa  a  mezzo 

dell’organo comune,  che  assume il  ruolo  del  mandatario,  qualora  in  possesso  dei  requisiti 

previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare  

domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 

comune può indicare anche solo alcuni tra i  retisti  per la partecipazione alla gara ma deve 

obbligatoriamente far parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 

applicazione integrale delle relative regole.

Per  tutte  le  tipologie  di  rete,  la  partecipazione  congiunta  alle  gare  deve  risultare  individuata  nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 

stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 

2, lettera b), c), d).

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 

imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano 

assoggettate ad una procedura concorsuale.  

 8 Requisiti di ordine generale e altre cause di esclusione
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I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 

dal Codice agli  articoli  94, 95,  96, 97,  98 del  decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 nonché degli 

ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.

La stazione appaltante verifica il  possesso dei requisiti  di  ordine generale accedendo al  fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE).

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui  all’articolo  95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 

economico.

In caso di  partecipazione di  consorzi  di  cui  all’articolo  65,  comma 2,  lettere b) e c) del  Codice,  i 

requisiti di cui al punto  8  sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti 

di cui al punto   8   sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle 

consorziate che prestano i requisiti.

Self cleaning

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli  94 e 95 del Codice, ad 

eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 

fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 

indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente:

• descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;

• motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 

economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 

stazione appaltante.
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Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 

dal  reato  o  dall’illecito,  la  dimostrazione  di  aver  chiarito  i  fatti  e  le  circostanze  in  modo  globale 

collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti,  di 

carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se 

dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 

all’operatore economico. 

Non  può  avvalersi  del  self-cleaning  l’operatore  economico  escluso  con  sentenza  definitiva  dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza.

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 

interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure 

adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

Altre cause di esclusione

Sono  esclusi  gli operatori  economici  che  abbiano  affidato  incarichi  in  violazione  dell’articolo  53, 

comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel  patto di integrità e il  mancato rispetto dello 

stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto legislativo 

n. 159/2011. 

I requisiti di ordine generale di cui articoli  94, 95, 96, 97, 98 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 

36 sono dichiarati  mediante la compilazione del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE), integrati 

dalle dichiarazioni contenute nell’allegato 1 denominato “dichiarazione relativa al possesso dei requisiti 

per l’affidamento dei contratti pubblici – integrazione al DGUEe”.

 9 Requisiti di ordine speciale e mezzi di prova
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I concorrenti,       a         pena         di         esclusione  ,         devono essere in possesso dei requisiti o adempiere a quanto 

previsto nei commi seguenti.

La  stazione  appaltante  verifica  il  possesso  dei  requisiti  di  ordine  speciale  accedendo al  fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (FVOE). 

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova 

del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della 

stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima.

 9.1 requisiti di idoneità professionale

 9.1.1 Iscrizione  nel  Registro  delle  Imprese  oppure  nell’Albo  delle  Imprese  artigiane  per 

attività pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Per l’operatore 

economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 

professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 

Ai  fini  della  comprova,  l’iscrizione  nel  Registro  è  acquisita  d’ufficio  dalla  stazione 

appaltante tramite il  FVOE. Gli  operatori  stabiliti  in  altri  Stati  membri  caricano nel 

fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili.

 9.1.2 Le  imprese  partecipanti  aventi  sede  legale  nel  territorio  della  Repubblica  Italiana 

dovranno  essere  in  possesso  dell’autorizzazione  all’esercizio  delle  attività 

assicurative  in  Italia  per  i  rami  afferenti  alle  coperture  assicurative  oggetto  del 

presente  appalto  rilasciata  dall’ISVAP,  ai  sensi  del  vigente  Decreto  Legislativo  7 

settembre 2005, n. 209 - Codice delle assicurazioni private. 

Le imprese aventi sede legale in un altro Stato Membro che esercitano l’attività assicurativa in regime 

di  stabilimento  o  di  prestazione  di  servizi  potranno   partecipare  alla  presente  gara  ove  abbiano 

adempiuto  agli  oneri  di  comunicazione previsti,  rispettivamente,  dagli  articoli  23 e  24 del    Decreto   

Legislativo 7 settembre 2005, n. 209  e siano in possesso degli ulteriori requisiti ivi indicati.

Le imprese aventi  la  sede legale  in uno Stato  terzo che esercitano l’attività  in Italia in  regime di  

stabilimento potranno partecipare alla presente gara solo se siano in possesso dell’autorizzazione 
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rilasciata dall’ISVAP, ai sensi dell’articolo 28 del   Decreto Legislativo 7 settembre 2005, n. 209   e degli 

ulteriori requisiti ivi indicati.

La comprova del requisito, di cui al punto   9.1.2  e  è verificata dalla stazione appaltante d’ufficio 

mediante la consultazione della banda dati IVASS. In caso di difficoltà di acquisire delle informazioni, 

tramite  la  predetta  banca  dati,  la  stazione  appaltante  potrà  richiedere   tutta  la  documentazione 

necessaria  al  concorrente  tramite  posta  elettronica  certificata  ovvero  tramite  la  piattaforma  CAT 

Sardegna.

 9.2 Requisiti di capacità economica e finanziaria

 9.2.1 Raccolta  premi  assicurativi  nel  ramo  danni  riferita  agli  ultimi  tre  esercizi,  pari 

complessivamente ad almeno € 1.000.000,00 (un milione/00).

A tal  fine,  si  intendono  gli  ultimi  tre  esercizi  finanziari  relativamente  ai  quali  i  bilanci  siano  stati 

depositati  presso gli  enti  competenti  (CCIAA o enti  analoghi)  al  momento della pubblicazione del  

bando di gara.

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di raccolta premi deve 

essere rapportato al periodo di attività secondo la seguente formula: (raccolta premi richiesta /3) x 

anni di attività. La richiesta del sopra indicato livello di raccolta premi trae origine dall’esigenza di  

selezionare  un  operatore  di  comprovata  solidità  economico  finanziaria,  attesa  la  complessità 

dell’appalto oggetto di affidamento e la specificità del rischio relativo all’appalto oggetto di affidamento.

La comprova del requisito, di cui al punto   9.2  , è verificata  mediante la dichiarazione resa, ai sensi e 

per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile 

della società (sia esso il  Collegio sindacale, il  revisore contabile o la società di revisione), firmato 

digitalmente dal sottoscrittore, attestante l’importo della raccolta premi “ramo danni”, ovvero copia dei 

bilanci consuntivi, relativi agli ultimi 3 esercizi finanziari disponibili con indicazione del punto specifico 

da cui sia possibile evincere l’importo della raccolta premi “ramo danni”.

L’operatore  economico  che  non  ha  la  possibilità  di  ottenere  la  predetta  documentazione  entro  il 

termine richiesto, per causa a sé non imputabile, può presentare altri mezzi a comprova del requisito 

idonei a dimostrare che il sistema adottato soddisfa gli standard sopra richiesti.
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 9.3 Requisiti di capacità tecniche e professionali

 9.3.1  aver stipulato nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del presente bando 

di  gara,  in  favore  di  Pubbliche  Amministrazioni  o  privati,  almeno  n.  1  servizio 

assicurativo di punta nel ramo danni,  con valore annuale dei  premi non inferiori  a 

25.000,00 euro; 

La richiesta del sopra indicato servizio di punta trae origine dall’esigenza di selezionare un operatore 

di comprovata capacità professionale in relazione al numero dei veicoli da assicurare del parco auto di 

proprietà dell’Agenzia Laore Sardegna.

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti:

 certificati  rilasciati  dall’amministrazione/ente  contraente,  con  l’indicazione  dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione;

 contratti  stipulati  con le  amministrazioni  pubbliche,  completi  di  copia  delle  fatture quietanzate 

ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

 attestazioni rilasciate dal  committente privato,  con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 

periodo di esecuzione;

 contratti  stipulati  con privati,  completi  di  copia delle fatture quietanzate ovvero dei  documenti  

bancari attestanti il pagamento delle stesse.

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato al 

periodo di attività effettivamente svolto.

I requisiti di cui ai punti  9.1 ,  9.2  e  9.3  devono essere autodichiarati mediante la compilazione della 

Parte IV:  Criteri  di  selezione, del  Documento di  Gara Unico Europeo (DGUE).  ATTENZIONE:  se 

l’operatore soddisfa tutti i criteri di ordine speciali richiesti  al punto   9   del presente disciplinare di 

gara  deve selezionare la voce “SI”.  In questo modo dichiara che possiede i requisiti di ordine 

speciale indicati   dall’Agenzia per la procedura in oggetto      .

Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina l'esclusione dalla procedura.
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I requisiti di capacità economica e finanziaria e capacità tecnico - professionali di cui ai punti  9.2  e  9.3  

possono essere oggetto di avvalimento ai  sensi dell'art. 89 del codice. 

 9.4 Indicazioni  per  i  raggruppamenti  temporanei,  consorzi  ordinari,  aggregazioni  di 

imprese di rete, geie

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di  

ordine speciale nei termini di seguito indicati. 

Alle  aggregazioni  di  retisti,  ai  consorzi  ordinari  ed  ai  GEIE  si  applica  la  disciplina  prevista  per  i 

raggruppamenti temporanei. 

Requisiti di idoneità professionale

a) I requisiti di idoneità professionale di cui al punto   9.1  deve essere posseduto:

• da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 

GEIE medesimo;

• da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui 

questi abbia soggettività giuridica

Il requisito di cui al punto  9.1.2  deve essere soddisfatto deve essere posseduto dall’esecutore.

Requisiti di capacità economico finanziaria

Il requisito relativo alla raccolta premi assicurativi nel ramo danni riferita agli ultimi tre esercizi, di cui al  

punto  9.2.1  deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nel complesso.

Requisiti di capacità tecnico-professionale

Il  requisito  del  servizio  “di  punta”  di  cui  al  punto   9.3.1   deve essere posseduto per  intero  dalla 

mandataria.

 9.5 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili 

Requisiti di idoneità professionale
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a) Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 

artigianato e agricoltura deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate 

indicate come esecutrici.

b) Il  requisito  relativo  all’iscrizione  nel  registro  delle  Imprese  assicuratrici deve  essere 

posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel 

novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono.

Per i  consorzi  di  cui  all’articolo  65,  comma 2,  lett.  d) del  Codice,  i  requisiti  di  capacità tecnica e 

finanziaria sono computati  cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 

consorziate.

Limitatamente ai  requisiti  di qualificazione nel caso di coassicurazione,  si applicano in quanto 

applicabili  le  stesse  disposizioni  previste  dalla  lex  specialis  per  i  concorrenti  in  raggruppamento 

temporaneo d’impresa. 

 10 Comunicazioni e chiarimenti 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare almeno 4 giorni solari prima  della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte  in  via  telematica  attraverso  la  sezione  <<messaggi>>  della  piattaforma   telematica  CAT 

Sardegna.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate, esclusivamente, in lingua italiana. Le risposte a 

tutte le richieste presentate in tempo utile, sempre che le stesse risultino pertinenti alla fase 

relativa alla gara di appalto, verranno fornite almeno 3  giorni s o l a r i  prima della scadenza del 

termine fissato per la presentazione delle offerte.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Tutte  le  comunicazioni  e  gli  scambi  di  informazioni  di  cui  alla  presente  procedura  sono  eseguiti  

utilizzando mezzi di comunicazione elettronici.
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La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso, secondo le 

modalità previste nell’ambito della documentazione/manuali/guide disponibili direttamente sul Portale. 

È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.

Le comunicazioni relative: 

a) all'aggiudicazione; 

b) all'esclusione; 

c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto;

d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario; 

avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli artt.6-bis e 6-ter del D.Lgs. n. 

82/2005 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di 

recapito  certificato  qualificato  ai  sensi  del  Regolamento  eIDAS.  Se  l’operatore  economico  non  è 

presente  nei  predetti  indici  elegge  domicilio  digitale  speciale  presso  la  stessa  Piattaforma  e  le 

comunicazioni di cui sopra sono effettuate utilizzando tale domicilio digitale.

Le  comunicazioni  relative  all’attivazione  del  soccorso  istruttorio,  al  subprocedimento  di  verifica 

dell’anomalia dell’offerta e della verifica del costo della manodopera avvengono presso la Piattaforma.

In conformità a quanto previsto dal DPCM n.148/2021, si precisa quanto segue per gli operatori di cui 

agli  artt.6-bis e  6-ter del  D.Lgs.  n.  82/2005 e,  in  via  analoga,  per  gli  operatori  economici 

transfrontalieri:

- i concorrenti  sono tenuti ad indicare e tenere aggiornato direttamente sul Portale l’indirizzo PEC 

quale domicilio digitale da utilizzare ai fini delle comunicazioni, in conformità a quanto previsto dagli 

artt.6-bis e  6-ter del  CAD; gli operatori economici transfrontalieri devono indicare un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;

- il proprietario della casella di posta elettronica certificata ha "l'onere di attivare, tenere operativo e 

rinnovare nel tempo sin dalla fase di iscrizione nel registro delle imprese "il  proprio indirizzo di 

posta  elettronica  (come  stabilito  anche  dalla  Cassazione,  sez.  Civile,  con  Ordinanza  n. 

16365/2018);
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- il mancato funzionamento, per qualunque causa, dell'indirizzo rappresenta un caso di irreperibilità 

colpevole del destinatario, salvo prova contraria, in quanto su di lui incombe l'onere di comunicare 

un recapito informatico che lo renda effettivamente raggiungibile;

- dunque è valida la notifica eseguita tramite PEC ad un indirizzo di posta elettronica attribuito in  

base alle risultanze del registro  INI-PEC, l'Indice nazionale della posta elettronica certificata alla 

società destinataria dell'atto anche se tale indirizzo non è stato più rinnovato o non viene utilizzato;

- la notifica si considera valida anche nell'ipotesi in cui la casella di posta elettronica sia piena;

- l’operatore  economico  ha  la  responsabilità  nella  gestione  del  domicilio  digitale  indicato  alla 

stazione appaltante;

- ricadono sull’operatore “inadempiente” le conseguenze negative non solo dell'obbligo di dotarsi di 

indirizzo PEC, ma anche di tenerlo operativo, considerandosi comunque valida la comunicazione 

inviata all'indirizzo di posta elettronica certificata indicata alla Stazione Appaltante.

In caso di malfunzionamento del Sistema o comunque di oggettiva impossibilità, anche temporanea, di 

utilizzare l’Area messaggi le comunicazioni  potranno essere inviate attraverso il  recapito di  Posta 

Elettronica Certificata.

In caso di  raggruppamenti  temporanei,  GEIE, aggregazioni  di  imprese di  rete o consorzi  ordinari, 

anche se non ancora costituiti  formalmente,  la comunicazione recapitata al  mandatario si  intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari.

 11 Regole per la presentazione dell’offerta

L’offerta  e  la  documentazione  relativa  alla  procedura  devono  essere  presentate  esclusivamente 

attraverso la Piattaforma SardegnaCAT.  Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso 

modalità  diverse da quelle  previste  nel  presente disciplinare.  L’offerta  e  la  documentazione  deve 

essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata.
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Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente 

della Repubblica n.  445/2000. 

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del d.lgs. 7 marzo, 2005, n. 82   recante   

il Codice dell’amministrazione digitale

L'offerta, redatta in lingua italiana,  dovrà essere collocata sul Sistema dal concorrente entro il termine 

perentorio delle ore 10:00 di   lunedì 16 ottobre 2023  .  

Per offerta telematica/offerta si intende l’offerta inviata attraverso il Portale composta da:

A – Documentazione amministrativa;

B – Offerta economica.

Per Portale/sistema telematico/sistema/piattaforma si intende il Portale “Sardegna CAT” raggiungibile 

all’indirizzo: https://www.sardegnacat.it/.

È ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della precedente.

Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 

sostitutiva a quella precedente.

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte  

o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare di gara.

Saranno escluse le offerte plurime, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di 

gara.

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all'appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 

procedere all'aggiudicazione.

I modelli della documentazione amministrativa richiesta al concorrente sono disponibili nel formato di 

file aperto ODT1 (open document format). Per la sua compilazione è preferibile che il concorrente usi 

gli  applicativi  di  videoscrittura  LibbreOffice  Writer,  scaricabili  gratuitamente  dal  sito 

https://it.libreoffice.org/.

1  Il formato OpenDocument Format  (ODF),  è un formato aperto per file di documento per l'archiviazione e lo scambio di documenti per la 
produttività di ufficio, come documenti di testo.
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Il DGUE elettronico di cui al punto  12  è, invece,  contenuto in un file in formato XML. Quest’ultimo è 

un formato machine readable cioè un formato di file creato per essere elaborato direttamente dal 

computer, pertanto per una corretta e comprensibile visualizzazione del contenuto del file e per la sua 

compilazione,  deve  essere utilizzato  il  servizio  di  compilazione on line  del  DGUE  accessibile 

all’indirizzo:https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it.

La modulistica  fornita  dall’Agenzia  è stata  predisposta  per  essere compilata  mediante  programmi 

informatici e successivamente firmati digitalmente. La prassi di alcuni operatori economici di compilare 

il documento, stamparlo, firmarlo in maniera autografa, scansionarlo e rifirmarlo digitalmente è inutile 

oltre che dispendiosa in termini  di  tempo. Le attività di  stampa del documento,  firma autografa e 

scansione non sono necessarie. lI  documento una volta compilato in tutte le sue parti,  va firmato 

digitalmente  e  allegato  a  sistema.  In  alcuni  casi  è  previsto  che,  prima  della  firma  digitale  del 

documento,  il  file  sia  trasformato  in  formato  PDF.  Sul  documento  firmato  digitalmente  non  è 

necessario allegare il documento di identità del dichiarante per finalità di autentica della firma. La 

firma digitale è  per  definizione riconducibili  al  suo autore (articolo  20,  comma 1 ter  del  Decreto 

Legislativo 07/03/2005, n. 82).

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.

La documentazione richiesta in ciascuna sezione della piattaforma telematica  dovrà essere inserita 

separatamente e NON raggruppata in un’unica cartella compressa (tipo formato zip o rar).

Si precisa inoltre che la proposta è vincolante per il concorrente. Con la trasmissione della 

proposta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti inclusi.

Il  semplice caricamento (upload)  della  documentazione di  offerta  sulla  piattaforma telematica non 

comporta  l’invio  dell’offerta  alla  Stazione  appaltante.  Il  concorrente  dovrà  verificare  di  avere 

completato tutti i passaggi richiesti dalla piattaforma telematica per procedere all’invio dell’offerta.

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 

precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di  

inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante  

considera esclusivamente l’ultima offerta presentata.
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Non sono ammesse né integrazioni all’offerta telematica già presentata, né integrazioni o sostituzioni 

delle singole buste presenti all’interno dell’offerta telematica già presentata, essendo possibile per il  

concorrente  soltanto  sostituire  integralmente  l’offerta  telematica  già  presentata  con  altra  offerta 

telematica. Non è possibile trasmettere singolarmente la documentazione amministrativa e l’offerta.

NOTA BENE: il ritiro di un’offerta non comporterà in alcun caso il ripristino della validità di precedenti  

offerte  sostituite  dall’offerta  ritirata:  tali  offerte  resteranno  invalidate  e  non  apribili  dalla  stazione 

appaltante.

La presentazione dell'offerta mediante il  Sistema è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il  

quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell'offerta medesima, dovuta, 

a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a 

difficoltà  di  connessione  e  trasmissione,  a  lentezza  dei  collegamenti,  o  a  qualsiasi  altro  motivo, 

restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell'Agenzia ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra 

natura,  ovvero  per  qualsiasi  motivo,  l'offerta  non  pervenga entro  il  previsto  termine  perentorio  di  

scadenza, salvi i malfunzionamenti del sistema imputabili al gestore della Piattaforma telematica, per i 

quali si applica il punto  3 del presente disciplinare.

In ogni caso la ditta concorrente esonera l'Agenzia da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di 

ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema.

L'Agenzia  si  riserva,  comunque,  di  adottare  i  provvedimenti  che  riterrà  necessari  nel  caso  di 

malfunzionamento del Sistema.

I  modelli  della  documentazione sono messi  a  disposizione all’interno della  piattaforma di  acquisti 

telematici. Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza  e  ogni  altra  irregolarità  essenziale  degli  elementi,  del  DGUE  e  delle  restanti 

dichiarazioni sostitutive, con esclusione di quelle afferenti l’offerta economica, potranno essere sanate 

ai sensi del punto  17  del presente disciplinare.

Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel d.lgs. 7 marzo, 2005, n. 82   recante il   

Codice dell’amministrazione digitale (di seguito anche CAD).
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 12  Documento di gara unico europeo -  DGUEe

Il  possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  e  speciale  devono  essere  dichiarati  mediante  la 

compilazione del Documento di gara unico europeo – DGUEe2.

Il concorrente dovrà presentare per la partecipazione alla procedura di selezione il documento di gara 

unico europeo (DGUE) ai sensi dell’artico 91 del codice che costituisce una autodichiarazione, resa ai  

sensi degli  articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante che il concorrente non presenta cause di 

esclusione e soddisfa i criteri di ordine speciale definiti dal punto  9  del presente disciplinare.

In particolare con la compilazione del DGUE elettronico il concorrente dichiara:

a) i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) del titolare,  ovvero di 

tutti i soci se si tratta di professionisti associati, di tutti i soci o del direttore tecnico, se si tratta 

di società nonché di tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, di tutti i direttori  

tecnici, gli institori e i procuratori speciali muniti di potere di rappresentanza e titolari di poteri 

gestori e continuativi (Parte II. Informazioni sull'operatore economico – sezione A e B del 

DGUEe);

b) di possedere i requisiti di ordine generale (Parte III. Motivi di esclusione – sezione A, B, C e 

D del DGUEe). 

c) di possedere i requisiti di ordine speciale di cui al punto  9  del presente disciplinare (Parte IV 

– criteri di selezione del DGUEe. 

Si precisa che il DGUEe non è stato ancora aggiornato alle  disposizioni del nuovo codice dei contratti  

pubblici -  decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, pertanto ogni riferimento al Decreto Legislativo 

50/2016  (vecchio  codice  dei  contratti  pubblici)  contenuto  all’interno  del  DGUEe  deve  intendersi 

sostituito  dai  corrispondenti  riferimenti  di  cui  al  decreto  legislativo  31  marzo  2023,  n.  36.   Il 

concorrente,  ad  integrazione  e  specificazione  dei  motivi  di  esclusione  non  previsti  o  non 

specificatamente  indicati  all’interno  del  DGUE,  deve  presentare  l’<<allegato  1  -  dichiarazione 

relativa  al  possesso  dei  requisiti  per  l’affidamento  dei  contratti  pubblici  –  integrazione  al 

2  Il DGUEe è la versione elettronica del DGUE cartaceo, messa a disposizione dalla Commissione europea sotto forma di modulo online. 
Documento di gara unico europeo è previsto dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5.1.2016 
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DGUEe>>.

L’agenzia richiede la compilazione e la presentazione del DGUE nella sua versione elettronica.

FARE MOLTA ATTENZIONE: Non è consentita una modalità di  compilazione e presentazione di DGUE 

diversa da quella richiesta dall’Agenzia. 

La  compilazione  del  DGUE  elettronico  avviene  mediante  l’utilizzo  della  piattaforma  informatica 

denominata “Servizio di compilazione e riutilizzo del DGUE”. Il concorrente per poter compilare 

correttamente il  documento di gara unico europeo elettronico  dovrà,  in ordine sequenziale, 

seguire la seguente procedura:

I. scaricare  sul proprio personal computer3 il file del DGUEe  denominato: <<rfq_419190_espd-

request_DGUEe_assicurazione  rc_parco_auto_laore.xml>>  dalla  piattaforma  CAT 

Sardegna,  sezione  “allegati”.  Il  file,  in  formato  xml4 è  pre-compilato  dall’Agenzia  con  la 

individuazione dei  criteri di esclusione e di selezione del fornitore per la presente procedura 

aperta;

II. accedere alla  piattaforma informatica denominata “Servizio di  compilazione e riutilizzo del 

DGUE” accessibile all’indirizzo linkabile:https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it     

III. selezionare la voce “Sono un operatore economico”;

IV. selezionare la voce “Importare un DGUE” provvedendo a caricare il file, in formato xml,  del  

UEe già scaricato su una cartella del proprio personal computer al punto I. della sequenza;

V. il  sistema chiede  di  indicare il  paese  dove risiede  l’impresa;  selezionare il  paese  Italia  e 

cliccare su avanti;

VI. una  volta  conclusa  la  compilazione  del  DGUE  in  tutte  le  sue  parti  cliccare  sul  pulsante 

3  L’operatore economico se non lo avesse già fatto, deve scaricare il file relativo al DGUE e dalla piattaforma CAT 
Sardegna, sezione allegati, sul proprio personal computer per poterlo selezionare e importarlo tramite il servizio di 
compilazione e riutilizzo del DGUE. 

4 Il  DGUE elettronico è contenuto in un file in formato XML. Quest’ultimo è un formato machine readable cioè un formato di 
file creato per essere elaborato direttamente dal computer, pertanto per una corretta e comprensibile visualizzazione del 
contenuto del file e della sua compilazione questo deve essere visualizzato tramite il servizio di compilazione on line del 
DGUE accessibile all’indirizzo:https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=it. 
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“Quadro  generale”.  Questa  funzione  consente  di  scaricare  il  proprio  DGUE elettronico  in 

formato PDF sul proprio personal computer. Questa funzione infatti attiva il pulsante “scarica 

nel formato”;

VII. il sistema  consente di scaricare il proprio DGUE elettronico sia in formato PDF che XML. 

Selezionare il formato PDF. Il sistema genera un file PDF denominato “espd-response” che va 

scaricato  sul  proprio  personal  computer,  firmato  digitalmente  e  allegato  tra  i  documenti 

amministrativi della sezione “busta di qualifica” nel campo denominato “Documento di gara 

unico europeo – DGUEe”.

Prima della compilazione del DGUEe si raccomanda la lettura del documento denominato “  linee   

guida operative per la compilazione del DGUE elettronico  ”   disponibile a sistema tra gli allegati alla 

documentazione di gara, ove sono indicati e specificati i contenuti delle dichiarazioni e riporta una più 

completa descrizione delle modalità di compilazione e sottoscrizione del DGUE elettronico. 

Le  linee  guida  operative  per  la  compilazione  del  DGUE  elettronico  è  un  documento 

complementare al presente disciplinarte, integrando e specificandone i contenuti.  

Per leggere le risposte alle domande più frequenti sul DGUEe consultare la parte Domande frequenti.

Il DGUE, dopo la sua compilazione, deve essere sottoscritto digitalmente dal rappresentante legale.

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato:

• nel  caso  di  raggruppamenti  temporanei,  consorzi  ordinari,  GEIE,  da  tutti  gli  operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta.  In caso di coassicurazione, 

da tutte le imprese coassicuratrici;

• nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

• nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.

Per quanto riguarda i motivi di esclusione, previsti esclusivamente dalla legislazione nazionale e non 

indicati  nel  DGUE,  si  rimanda  alla  dichiarazione  da  effettuarsi  tramite  il  documento  denominato 
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<<Allegato 1 -  dichiarazione relativa al  possesso dei requisiti  per l’affidamento dei contratti 

pubblici – integrazione al DGUEe>>  cui al punto  18.4 .

 13 Subappalto

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto.

Il  concorrente indica all’atto dell’offerta,  nella domanda di  partecipazione, le parti  del  servizio che 

intende subappaltare.  In  caso di  mancata  indicazione  delle  parti  da subappaltare  il  subappalto  è 

vietato. 

L’affidatario deve eseguire direttamente le seguenti prestazioni: copertura del rischio.

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

 14 Avvalimento

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione 

da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale, ai 

sensi dell’articolo 104 del codice.

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale 

ossia per l’iscrizione alla CCIAA oppure all’Albo delle imprese assicuratrici.

Il  concorrente  e  l’ausiliario  sono  responsabili  in  solido  nei  confronti  della  stazione  appaltante  in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

L’ausiliario deve:

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo   7   e dichiararli presentando un proprio DGUE, da 

compilare nelle parti pertinenti;

b) possedere i requisiti di cui all’articolo  9  oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, 

da compilare nelle parti pertinenti; 

c) impegnarsi, verso il  concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse oggetto di avvalimento.
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Il concorrente allega alla domanda di partecipazione  il contratto di avvalimento, che deve essere 

nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario e il PASSOE 

relativo all’impresa ausiliaria.

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario.

È  sanabile,  mediante  soccorso  istruttorio,  la  mancata  produzione  del  contratto  di  avvalimento  a 

condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale 

circostanza sia comprovabile con data certa.

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto 

causa di nullità del contratto di avvalimento.

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine 

speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta 

da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per 

l’avvalimento. 

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti,  

la  stazione appaltante  procede a segnalare all’Autorità  nazionale  anticorruzione il  comportamento 

tenuto  dall’ausiliario  per  consentire  le  valutazioni  di  cui  all’articolo  96,  comma  15,  del  Codice. 

L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione 

dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica 

sostanziale  dell’offerta.  Il  mancato  rispetto  del  termine  assegnato  per  la  sostituzione  comporta 

l’esclusione del concorrente.

 15 Garanzia provvisoria

L’offerta  è  corredata,  a  pena  di  esclusione, da  una  garanzia  provvisoria  pari  al  2%  del  valore 

complessivo dell’appalto e precisamente di importo pari ad € 10.000,00 euro, ai sensi dell’articolo 106 

del codice. 

Per fruire  delle  riduzioni  di  cui  all’articolo  106, comma 8 del  Codice,  il  concorrente  dichiara  nella 

domanda  di  partecipazione  il  possesso  delle  certificazioni  e  inserisce  copia  delle  certificazioni 

possedute qualora non già presenti nel fascicolo virtuale.
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La garanzia provvisoria è costituita sotto forma di fideiussione. La fideiussione può essere rilasciata:

o da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che 

ne disciplinano le rispettive attività;

o da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del Decreto Legislativo 1 

settembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, 

che è sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo 

previsto dall'articolo 161 del D  ecreto   L  egislativo 24 febbraio 1998, n. 58  ; e che abbia i requisiti 

minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare 

che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 

seguenti siti internet:

• http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  

• http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  

• http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp  

N.B.: Si raccomanda di prendere visione del documento denominato 

https://www.anticorruzione.it/-/garanzie-finanziarie

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata da un soggetto in possesso dei poteri 

necessari per impegnare il garante. 

La fideiussione deve:

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito 

(stazione appaltante);

b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano 

alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2 lettere b), c), d) del Codice, 

al solo consorzio;
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c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 

economico del 16 settembre 2022 n. 193;

d) avere validità per 180 giorni  dalla data di presentazione dell’offerta; 

e) prevedere espressamente: 

◦ la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui art icolo 

1944 del codice civ i le  ; 

◦ la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, 

del Codice civile; 

◦ l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a 

condizione che sia stata già costituita prima della presentazione dell’offerta.  

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte 

di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

Il documento contenente la fideiussione deve essere nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti.

 16 Pagamento a favore dell’Autorità - (ANAC)

I  concorrenti  effettuano  il  pagamento  del  contributo  previsto  dalla  legge  in  favore  dell’Autorità 

Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 77,00 secondo le modalità di cui alla delibera ANAC 

numero  621 del  20 dicembre 2022  pubblicata  al  seguente  https://www.anticorruzione.it/-/gestione-

contributi-gara.  Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è 

verificato mediante il FVOE. In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura di soccorso 

istruttorio.  In  caso  di  mancata  regolarizzazione  nel  termine  assegnato,  l’offerta  è  dichiarata 

inammissibile.  Il codice identificativo gara (CIG), lo ricordiamo è: 98575779DF.

N.B.  Indicazioni  operative  sulle  modalità  di  pagamento  del  contributo  sono  disponibili  sul  sito  

dell’Autorità  Nazionale  Anticorruzione  al  seguente  link:  https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-
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pagamenti-di-anac 

L'importo del contributo è calcolato sul valore stimato d'appalto comprensivo delle eventuali opzioni  

contrattuali previste nella documentazione di gara.

La stazione appaltante accerta il pagamento del contributo mediante consultazione del FVOE ai fini 

dell’ammissione alla gara. 

Qualora il  pagamento non risulti  registrato  nel  sistema,  la  stazione appaltante  richiede,  mediante 

soccorso istruttorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. L’operatore economico 

che  non  adempia  alla  richiesta  nel  termine  stabilito  dalla  stazione  appaltante  è  escluso  dalla 

procedura di gara per inammissibilità dell’offerta.

 17 Soccorso istruttorio

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo  101 del Codice, possono essere sanate le 

carenze della  documentazione trasmessa con la  domanda di  partecipazione ma non quelle  della 

documentazione che compone  l’offerta economica.

Con  la  medesima  procedura  può  essere  sanata  ogni  omissione,  inesattezza  o  irregolarità  della 

domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di  

gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta economica. Non sono sanabili le 

omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. A 

titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

• il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara;

• l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 

sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

• la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato 

collettivo  speciale  o  dell’impegno  a  conferire  mandato  collettivo  può  essere  oggetto  di 
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soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa 

anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

• il  difetto  di  sottoscrizione  della  domanda  di  partecipazione,  delle  dichiarazioni  richieste  e 

dell’offerta è sanabile;

• non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 

l’operatore  intende  assicurare,  in  caso  di  aggiudicazione  del  contratto,  il  rispetto  delle 

condizioni di esecuzione di cui all’articolo  31  del presente disciplinare. 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine di 5 giorni affinché siano rese, 

integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono 

rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la  

stazione  appaltante  può  chiedere  ulteriori  precisazioni  o  chiarimenti,  limitati  alla  documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti e dell’offerta economica e su 

ogni  loro  allegato.  L’operatore  economico  è  tenuto  a  fornire  risposta  nel  termine  di  5  giorni.  I 

chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.

 18 Documentazione Amministrativa - ”Busta di Qualifica”

Nella sezione denominata “Busta di Qualifica” della RDO dovranno essere allegati i sotto elencati 

documenti:

 18.1 Domanda di partecipazione  e dichiarazioni

La domanda di  partecipazione è redatta  secondo il  modulo  predisposto dalla  stazione appaltante 

denominato “domanda di partecipazione e dichiarazioni”.

Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica:
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• i propri dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede);

• la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara;

• il CCNL applicato con l’indicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 

quater del decreto legge n. 76/20;

• l’intenzione o meno di avvalersi del subappalto;

• l’intenzione o meno di utilizzare l’istituto dell’avvalimento per carenza dei requisiti di ordine 

speciale;

• tutte le necessarie dichiarazioni contenute nel modulo di domanda  a cui si rimanda per i  

dettagli e che l’operatore è tenuto a sottoscrivere per poter partecipare alla gara;

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del 

Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. 

Per la bollatura della domanda di partecipazione sono necessari n. 1 bolli da 16.00 euro. La bollatura 

va  effettuata  acquistando  la  marca  da  bollo  da  euro  16,00  ed  inserendo  il  suo  numero  seriale 

all’interno della domanda di partecipazione e poi deve essere allegata una copia del contrassegno in  

formato PDF.

In alternativa Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24, 

bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o tramite il  servizio @e.bollo 

dell'Agenzia delle Entrate o per gli  operatori  economici  esteri  tramite il  pagamento del tributo con 

bonifico utilizzando il  codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la 

propria denominazione, codice fiscale (se presente) e  il codice CIG della gara in oggetto a cui si  

riferisce il pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del 

bonifico bancario.

In assenza della ricevimento dell’attestazione del pagamento del bollo, comunicheremo il  mancato 

pagamento all’Agenzia delle Entrate.
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La  domanda  di  partecipazione  deve  essere  sottoscritta  dal  dichiarante  (rappresentante  legale 

dell’operatore economico o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente lo stesso) 

con  firma  digitale;  potranno  essere  sottoscritte  digitalmente  anche  da  procuratori  dei  legali 

rappresentati  ed in  tal  caso va allegata copia  scansionata firmata digitalmente dell’originale  della 

relativa procura. 

Nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  non  ancora  costituiti,  la 

domanda di  partecipazione deve essere  sottoscritta  da  tutti  i  soggetti  che  costituiranno il 

raggruppamento/consorzio.  In caso di coassicurazione, da tutte le imprese coassicuratrici.

 18.2 Copia avvenuto pagamento imposta di bollo sulla domanda di partecipazione

Il  concorrente deve inserire nella busta di  qualifica copia del  contrassegno in formato PDF come 

attestazione di avvenuto pagamento della marca da bollo da euro 16,00 in relazione all’assolvimento 

dell’imposta di bollo sulla domanda di partecipazione. Il numero seriale della marca da bollo va inserito 

all’interno  della  domanda  di  partecipazione.  In  alternativa  il  concorrente  allega  la  ricevuta  di 

pagamento elettronico rilasciata dal sistema servizio @e.bollo  ovvero del bonifico bancario.

 18.3 Documento di gara unico europeo -  DGUEe

Il  concorrente allega alla busta di  qualifica il   documento di  gara unico europeo – DGUEe le cui 

modalità di presentazione e compilazione sono descritte al punto  12  del presente disciplinare di gara;

 18.4 Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti 

pubblici – integrazione al DGUEe 

Il concorrente deve compilare e inserire nella busta di qualifica la dichiarazione sostitutiva,  ai sensi 

degli articoli 46, 47, 75 e 76 del D.P.R. 28.12.2000, N. 445, secondo il modulo denominato “allegato 1 

-  dichiarazione  relativa  al  possesso  dei  requisiti  per  l’affidamento  dei  contratti  pubblici  – 

integrazione al DGUEe”.

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 

commi 1 e 2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al 

comma 3 (PARTE I dell’allegato 1). 
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Le  dichiarazioni  in  ordine  all’insussistenza  delle  cause  non  automatiche di  esclusione  di  cui 

all’articolo 98, comma 4, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai 

soggetti di cui al punto precedente (PARTE II dell’allegato 1).

Le dichiarazioni  in  ordine  all’insussistenza  delle  altre  cause  di  esclusione  sono  rese  in  relazione 

all’operatore economico.

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara:

• le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse nei tre anni  

antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; 

• gli  atti  e  i  provvedimenti  indicati  all’articolo  98  comma 6  del  codice  emessi  nei  tre  anni 

antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara;

• tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti 

la data di pubblicazione del bando di gara.

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi  

provvedimenti.

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima 

della  presentazione  dell’offerta  e  indica  le  misure  di  self-cleaning  adottate,  oppure  dimostra 

l’impossibilità di adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta (PARTE III dell’allegato 1).

L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima 

della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale 

momento.

Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei  

provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice 

e detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la 

stazione appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del 

provvedimento.
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Il documento va compilato in tutte le sue parti. Deve poi essere reso statico trasformandolo in formato  

pdf  e infine deve essere firmato digitalmente dal rappresentante legale della società.

Qualora la documentazione venga firmata digitalmente  dal “procuratore/i” della società, dovrà essere 

allegata copia della relativa procura notarile (generale o speciale) o altro documento da cui evincere i 

poteri di rappresentanza, qualora tali poteri non siano rilevabili dal certificato di firma.

In  caso  di  raggruppamento  temporaneo  di  concorrenti  o  consorzio  ordinario  di  concorrenti  o 

aggregazione di imprese di rete o GEIE, non ancora costituiti, l’allegato 2 dovrà essere presentato da 

ciascun soggetto del RTI/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE.

 18.5 PassOE

La  verifica  del  possesso  dei  requisiti  di  carattere  generale,  tecnico-organizzativo  ed  economico 

finanziario avviene, ai sensi dell’articolo   24   del Codice   e della delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022, 

attraverso l’utilizzo della BDNCP, gestita dall’Autorità e, nello specifico, mediante il FVOE.

Il concorrente interessato a partecipare alla presente procedura deve obbligatoriamente registrarsi al 

sistema accedendo all’apposito link sul  Portale dell’Autorità (Servizi  ad accesso riservato –  FVOE) 

secondo le istruzioni ivi contenute.

L’Impresa, singola, riunita o consorziata, dovrà produrre il PassOE rilasciato in seguito a registrazione 

da  parte  dell’operatore  economico  al  sistema  FVOE (fascicolo  virtuale  dell’operatore  economico) 

accedendo all’apposito link sul sito dell’Autorità Nazionale Anticorruzione.

Il PASSOE generato, deve essere stampato e firmato digitalmente dall’impresa singola e, in caso di 

composizione  plurisoggettiva,  deve  essere  firmato  congiuntamente  da  tutte  le 

mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie, prima di trasmetterlo alla Stazione Appaltante 

sulla piattaforma CAT Sardegna  nella sezione “busta di qualifica”. Il PASSOE è inviato alla Stazione 

Appaltante dalla mandataria/capofila e contiene i dati di tutto il raggruppamento. 

Nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento, l’impresa ausiliaria deve generare e produrre il  

PASSOE.  L’ausiliario  deve  generare  la  propria  componente  del  PassOE  che  sarà  acquisita 

dall’operatore economico ausiliato nel PassOE complessivo del concorrente che sarà trasmesso alla 
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stazione appaltante. Il sistema non permette di generare il PASSOE sino a quando non è avvenuta la 

conferma dell’avvalimento.

Precisiamo  che  il  mancato  inserimento  del  passoe  nella  sezione  contenente  la  documentazione 

amministrativa non costituisce causa di esclusione, trattandosi di elemento esigibile ed indispensabile 

sotto il profilo della celere e sicura verifica del possesso dei requisiti da parte della stazione appaltante 

è da regolarizzare, a pena di esclusione, e senza applicazione di sanzione alcuna, nella prima seduta 

di gara o nel diverso termine assegnato da parte dell’agenzia come prevede l’art. 3, lettera b) della 

Deliberazione ANAC  n. 157 del 17.2.2016.

ll PassOE identifica il partecipante (eventualmente nella sua composizione plurisoggettiva) alla gara a 

cui  questi  partecipa.  La  stazione  appaltante  attesta  sul  sistema  FVOE la  conformità  o  meno 

dell’effettivo assetto del partecipante rispetto alla modalità con cui quest’ultimo si è presentato in gara 

come risulta dalla domanda di partecipazione.

 18.6 pagamento del contributo a favore dell’ANAC

Il  concorrente  deve  inserire  nella  busta  di  qualifica  copia  informatica  della  ricevuta  di  avvenuto 

pagamento del contributo  in favore dell'Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) di cui al punto  16 .

 18.7   Garanzia provvisoria

Il  concorrente  deve  inserire  nella  busta  di  qualifica il  documento  attestante  la  prestazione  della 

cauzione provvisoria di cui al punto  15 .

 18.8 Patto di integrità

Il patto di integrità, approvato con determinazione del Commissario Straordinario n. 362/222, stabilisce 

l’obbligo  reciproco  che  si  instaura  tra  l’Agenzia  Laore  Sardegna,  in  qualità  di  Amministrazione 

aggiudicatrice e gli operatori economici, di improntare i propri comportamenti ai principi di trasparenza 

e integrità.

Il  Patto  di  integrità  costituisce  parte  integrante  della  documentazione  di  gara  e  del  successivo 

contratto. La partecipazione alle procedure di gara indette dall’Agenzia e ad eventuali altri elenchi e/o  

albi fornitori, è subordinata all’accettazione vincolante del presente Patto di integrità.
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La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello stes-

so  costituiscono  causa  di  esclusione  dall’affidamento,  ai  sensi  dell’articolo  83  bis  del  decreto 

legislativo n. 159/20  1  1  . Il patto di integrità  va firmato digitalmente dal rappresentante legale della ditta 

e inserito nella busta di qualifica.                                                                               

 18.9 Documentazione ulteriore per i soggetti associati

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti

• copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata;

• dichiarazione delle parti del servizio ovvero della percentuale in caso di servizio indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti

• copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila;

• dichiarazione  sottoscritta  delle  parti  del  servizio,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di  servizi 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

• dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante:

a) a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  o  GEIE  ai  sensi  dell’articolo    68   del  Codice 

conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come 

mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c) le  parti  del servizio,  ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

 18.10 Documentazione in caso di avvalimento

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1) il DGUE a firma dell’ausiliaria;
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2) la dichiarazione di avvalimento;

3) il contratto di avvalimento;

4) il PASSOE dell’ausiliaria;

5) Allegato 1 - dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti 

pubblici – integrazione al DGUEe;

La documentazione amministrativa  deve essere priva, a pena di esclusione dalla procedura, di 

qualsivoglia indicazione (diretta e/o indiretta) all'offerta economica. Si raccomanda, pertanto, la 

massima attenzione nell’inserire tutti gli allegati nella sezione pertinente.

 19 Offerta economica – “Busta economica”

L’operatore economico inserisce la documentazione economica, nella Piattaforma secondo le modalità 

di seguito indicate.

Le  imprese  concorrenti,  devono  allegare  nella  sezione  “Busta  Economica”  della  RDO  l’offerta 

economica,  da  redigersi  sulla  base  del  modulo  standard  di  offerta  economica  configurato sulla 

piattaforma CAT dalla stazione appaltante. L’offerta economica deve indicare, a pena di esclusione, gli 

elementi contenuti nelle 3 sezioni di cui è costituito il modulo “busta economica” e che sono di seguito 

descritti:

 19.1 nella prima sezione denominata  “2.1  -  PREZZO  OFFERTO  -  SEZIONE  PREZZO”  il 

concorrente  deve  inserire,  il  prezzo  offerto,  in  valore  assoluto,  per  il  servizio  di

assicurazione  quadriennale  per  responsabilità  civile  dei  veicoli  a  motore  di  proprietà

dell’Agenzia Laore, copertura incendio, furto, kasko, assicurazione conducente, assistenza

e soccorso  stradale  – Annualità 2023 – 2027. L’elenco dei veicoli a motore dell’Agenzia 

LAORE Sardegna da assicurare e le  tipologie  di  assicurazione da garantire  a ciascun 

veicolo  a  motore  sono  indicate  nel  documento  predisposto  dall'agenzia  denominato 

"LIBRO  MATRICOLA  2023/24  –  elenco  veicoli  a  motore  dell’Agenzia  LAORE 

Sardegna". Il concorrente deve inserire il valore della propria offerta, espressa in valore 

assoluto,  come  importo  del  premio annuo,  in  ribasso,  rispetto  all’importo  annuo, 
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soggetto a ribasso, stimato dall’amministrazione in 119.750,005 euro comprensivo di 

tasse e SSN ed escluso del costo della manodopera non soggetta a ribasso. Il sistema 

moltiplica, in automatico, l’importo del premio annuale offerto per i  4 anni di durata del 

contratto,  ottenendo  in  questo  modo  il  valore  complessivo  del  contratto  quadriennale. 

L’offerta  dovrà essere espressa con non più  di  due decimali  (non saranno considerati 

eventuali  ulteriori  decimali).  I  valori  inseriti   in  questa sezione sono quelli  utilizzati  dal 

sistema per formulare la graduatoria finale della gara. 

 19.2 nella seconda sezione denominata “2.2 – costi della manodopera” il concorrente deve 

indicare, a pena di esclusione, i costi della manodopera complessivi per i 4 anni di durata 

del contratto, ai sensi dell'articolo 108, comma 9 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 

36.  cioè  la  quota  parte  dell’offerta  economica  dell’appalto  riferita  ai  propri  costi  della 

manodopera.  ATTENZIONE: ai sensi dell'articolo 41, comma 14 del codice dei contratti i 

costi della manodopera sono stati  stimati dall'Amministrazione in euro 21.000,00 e non 

sono ribassabili.  Resta la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso 

complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale o da sgravi 

contributivi che non comportano penalizzazioni per la manodopera.

 19.3 Nella terza sezione denominato “2.3 - costi della sicurezza” il concorrente deve indicare 

gli  oneri  aziendali  della  sicurezza  concernenti

l’adempimento  delle  disposizioni  in  tema di  salute  e  sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro,  ai

sensi  dell’articolo  108,  comma  9  del  D.Lgs36/2023.  Si  precisa  che  per  oneri  della

sicurezza  afferenti  l’impresa  si  intendono  i  costi  ex  lege  sostenuti  dall’operatore

economico per la sicurezza e tutela dei  lavoratori  inerenti  la propria attività di  impresa

commisurati alle caratteristiche e all’entità dell’appalto, quali a titolo esemplificativo e non 

esaustivo:  oneri  connessi  alla  sorveglianza  sanitaria,  dpi  individuali,  redazione  ed

elaborazione  DVR  etc.

ATTENZIONE: i costi della sicurezza sono inclusi nell’offerta economica di cui alla prima 

5 L’importo del premio annuale stimato dall’amministrazione euro comprensivo di tasse e SSN ed escluso del costo della 
manodopera non soggetta a ribasso è stato ottenuto mediante la seguente formula: 479.000 (importo soggetto  a 
ribasso)  : 4 (annualità) =119.750,00 (importo del premio annuo stimato annuale soggetto a ribasso). 
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sezione.  In  questa  sezione  tali  oneri  vanno  semplicemente  indicati  quantificandoli 

(parametro 2.3.1);

 19.4 Nella quarta sezione denominata  2.4 - LIBRO MATRICOLA 2023/24 – elenco veicoli a 

motore  dell’Agenzia  LAORE  Sardegna il  concorrente  deve  firmare  digitalmente  e 

allegare alla busta economica il documento predisposto dall'agenzia denominato "LIBRO 

MATRICOLA 2023/24 – elenco veicoli a motore dell’Agenzia LAORE Sardegna" per 

presa conoscenza del parco auto da assicurare e le tipologie di assicurazione da garantire.

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate, le offerte plurime, alternative  o espresse in 

aumento  rispetto  all’importo  complessivo  soggetto  a  ribasso  stimato  dall’Agenzia  in 

479.000,00.  Saranno escluse  altresì  tutte  le  offerte  redatte  o  inviate  in  modo difforme  da  quello 

prescritto nella presente lettera.

In  caso  di  offerte  uguali  verrà  richiesto  un’ulteriore  ribasso  agli  operatori  economici  che  hanno 

presentato un’offerta di pari valore economico. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 

procedere all’aggiudicazione.

L’offerta economica  deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o 

da un suo  procuratore;  nel  caso di  concorrenti  con  idoneità  plurisoggettiva,  l’offerta  dovrà  essere 

sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo  18.1 .

 20 Criterio di aggiudicazione

L’appalto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 3 del Codice in 

quanto trattasi di servizi con caratteristiche standardizzate e le cui condizioni sono definite dal mercato. 

 21 Svolgimento delle operazioni di gara

La seduta telematica si terrà il giorno  lunedì 16 ottobre 2023 alle ore  12:00 presso la 

l’Agenzia Laore Sardegna – Servizio Bilancio e Contabilità – Via Caprera, 8 – 10° piano -  09123 

Cagliari.
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La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

• della documentazione amministrativa;

• delle offerte economiche.

Nelle more dell’adeguamento dei sistemi telematici alle previsioni del  decreto della Presidenza del 

Consiglio dei Ministri n.148/21, la pubblicità delle sedute della gara telematica è garantita  attraverso 

la comunicazione ai concorrenti delle operazioni svolte durante la seduta di gara da inviarsi, tramite  

piattaforma, al termine della stessa. Ai concorrenti verrà trasmesso copia del verbale delle operazioni 

di apertura della busta amministrativa ed economica, generato in automatico dalla piattaforma CAT 

Sardegna, che riassume e traccia tutte le operazione di apertura dei file contenenti le offerte ed i 

documenti di gara, assicurando, in tal modo, il rispetto dei principi di trasparenza e imparzialità che 

devono presiedere le procedure di gara pubbliche.

Si precisa che per le Stazioni Appaltanti non è possibile visualizzare la documentazione presentata 

prima della data e ora di scadenza della procedura di gara e che nessuno degli addetti all’utilizzo della 

piattaforma può modificare i documenti inviati dai concorrenti. In merito si vedano anche la sentenza 

del Consiglio di Stato, sez. III, 25 novembre 2016, n. 4990 e la sentenza del TAR Sardegna, sez. 1, 23  

ottobre 17 n. 665.

 22 Verifica della documentazione amministrativa

Il seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre le offerte 

economiche restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a: 

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare;

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto  17 . 

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni 

dalla loro adozione. 
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È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di  

presentare  tutti  i  documenti  complementari  o  parte  di  essi,  qualora  questo  sia  necessario  per 

assicurare il corretto svolgimento della procedura. Le richieste avverranno per via telematica tramite 

le funzionalità della piattaforma (messaggistica).

 23 Apertura busta economica

Nella medesima seduta o in seduta successiva si procederà allo sblocco delle buste economiche e 

verifica del contenuto delle medesime.

Di seguito le fasi per l’analisi delle offerte:

• verifica dello schema di offerta economica;

• calcolo  della  soglia  di  anomalia  e  avvio  del  procedimento  di  verifica  dell’anomalia 

dell’anomalia qualora le offerte risultassero anomale;

• esclusione delle eventuali offerte anomale in seguito all’esito del procedimento di verifica;

• formazione della graduatoria finale.

In caso di ex equo tra le migliori offerte, si procederà, se possibile seduta stante, come segue:

a) i concorrenti che hanno proposto il  medesimo prezzo, saranno invitati  a migliorare l’offerta 

mediante rilanci da effettuarsi mediante utilizzo della piattaforma telematica, che varrà quale 

nuova e definitiva offerta;

b) in caso di nuova parità si procederà mediante sorteggio.

Saranno escluse dalla procedura:

• le  imprese  che  abbiano  inserito  elementi  concernenti  il  prezzo  nella  documentazione 

amministrativa;

• le imprese concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve 

di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel presente disciplinare, nell’allegato capitolato 

speciale  e in  tutta la documentazione di  gara,  ovvero che siano sottoposte  a  condizione, 

Laore Sardegna
Via Caprera, 8 – 09123  Cagliari
Centralino:  +39 070 6026
C.F. e P.IVA 03122560927
sito web: http://www.sardegnaagricoltura.it
PEC: protocollo.agenzia.laore@legalmail.it 

Servizio Bilancio e Contabilità
Tel. 0706026 2040 

Pagina 46 di 52

http://www.sardegnaagricoltura.it/
mailto:protocollo.agenzia.laore@legalmail.it


Disciplinare di gara

ovvero  che  sostituiscano,  modifichino  e/o  integrino  le  predette  condizioni,  nonché  offerte 

incomplete e/o parziali;

• le imprese concorrenti che offrano un valore economico pari  o superiore a quello indicato 

come base d’asta.

La stazione appaltante si riserva il diritto di:

 procedere all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre 

che sia ritenuta congrua e conveniente;

 di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto 

d’appalto;

 sospendere, re-indire e/o non aggiudicare la presente procedura motivatamente.

 24 Verifica di anomalia delle offerte

Si procederà  alla determinazione della soglia di anomalia utilizzando il  metodo A di cui all’allegato 

II.2 del codice solamente in presenza di almeno cinque offerte  ammesse.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche ad altri 

elementi, ivi inclusi i costi della manodopera, appaia anormalmente bassa.

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP ne valuta la congruità,  

serietà, sostenibilità e realizzabilità.

Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive 

offerte ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

Il  RUP  richiede  al  concorrente  la  presentazione  delle  spiegazioni,  se  del  caso,  indicando  le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.
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Il  RUP,  esaminate  le  spiegazioni  fornite  dall’offerente,  ove  le  ritenga  non  sufficienti  ad  escludere 

l’anomalia,  può  chiedere,  anche  mediante  audizione  orale,  ulteriori  chiarimenti,  assegnando  un 

termine perentorio per il riscontro.

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

complesso, inaffidabili.

 25 Definizione delle controversie

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del 

Foro di Cagliari, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

 26 Trattamento dei dati personali

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR) - 

Regolamento (UE) 2016/679 , esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare 

di gara.

 27 Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto

La  proposta  di  aggiudicazione  del  seggio  di  gara  è  formulata  in  favore  del  concorrente  che  ha 

presentato l’offerta più bassa. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante  può  decidere,  entro  30  giorni  dalla  conclusione  delle  valutazioni  delle  offerte,  di  non 

procedere all’aggiudicazione.

Il  RUP  procede,  laddove  non  effettuata  in  sede  di  verifica  di  congruità  dell’offerta,  a  verificare  

l’equivalenza  delle  tutele  nel  caso  in  cui  l’aggiudicatario  abbia  dichiarato  di  applicare  un  diverso 

contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione appaltante.

L’aggiudicazione  è  disposta  all’esito  positivo  della  verifica  del  possesso  dei  requisiti  prescritti  dal 

presente  disciplinare  ed  è  immediatamente  efficace.  In  caso  di  esito  negativo  delle  verifiche,  si 

procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria.
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Il  contratto  è  stipulato  non  prima  di  35  giorni  dall’invio  dell’ultima  delle  comunicazioni  del 

provvedimento  di  aggiudicazione  e  comunque  entro  40  giorni  dall’aggiudicazione,  salvo  quanto 

previsto dall’articolo 18 comma 2 del Codice. 

L’agenzia, ai sensi dell’articolo 17, commi 8 e 9 del codice, si riserva di dare esecuzione al 

contratto prima della sua stipula in quanto il  precedente contratto assicurativo scade il  04 

novembre 2023.

La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula del 

contratto;  la  garanzia  provvisoria  degli  altri  concorrenti  è  svincolata  con  il  provvedimento  di 

aggiudicazione e perde, in ogni caso, efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione.

All’atto  della  stipulazione  del  contratto,  l’aggiudicatario  deve  presentare  la  garanzia  definitiva  da 

calcolare  sull’importo  contrattuale,  secondo  le  misure  e  le  modalità  previste  dall’articolo  117  del 

Codice.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario 

può  farne  constatare  il  silenzio  inadempimento  o,  in  alternativa,  può  sciogliersi  da  ogni  vincolo 

mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese 

contrattuali. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire 

motivo di revoca dell’aggiudicazione. 

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del 

dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso.

L’aggiudicatario  deposita,  prima  o  contestualmente  alla  sottoscrizione  del  contratto  di  appalto,  i  

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119, comma 3, lett. d) del  

Codice.

L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del  

medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.
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Il  contratto  è  stipulato  mediante  scrittura  privata  non  autenticata  ai  sensi  dell’articolo  18 del 

codice.

Sono  a  carico  dell’aggiudicatario  le  spese  contrattuali,  gli  oneri  fiscali  nonché  le  spese  per  la 

pubblicazione obbligatoria degli  avvisi  e  dei bandi   di   gara  sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica  

italiana e sui 4 quotidiani, 2 a livello locale e due a livello nazionale  che dovranno essere rimborsate 

alla  stazione  appaltante  entro  il  termine  di  sessanta  giorni  dall’aggiudicazione  ai  sensi  dell’art.  5, 

comma 2 del    Decreto 2 dicembre 2016 del    Ministero delle Infrastrutturee dei Trasporti   (Definizione 

degli indirizzi generali di pubblicazione degli avvisi e dei bandi di gara, di cui agli  articoli 70, 71 e 98 

codice). Le spese da rimborsare per la pubblicazione obbligatoria sono stimate in 6.500,00 euro, 

IVA inclusa, così ripartite: 

a) spese relative alla pubblicazione del bando sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana 

stimate in euro 1.500,00 IVA inclusa;

b) Spese per pubblicazione su  4 quotidiani, 2 livello locale e due a livello nazionale stimate in 

euro   4.500,00 IVA inclusa;

c) spese avviso di aggiudicazione sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana stimate in euro 

500,00 IVA inclusa.

In  caso  di  mancata stipula  del  contratto  per  carenza,  da parte  dell’aggiudicatario,  dei  requisiti  di 

partecipazione richiesti, si procederà all’incameramento della cauzione provvisoria.

 28 Referenti per l’amministrazione

Per chiarimento di ordine tecnico contattare: Laura Scardigli - email: laurascardigli  @agenzialaore.it       - 

cellulare: 3482363162.

Per  chiarimenti di carattere amministrativo contattare: Gian Franco Piroddi - responsabile del settore 

Appalti e Acquisti - email: gianfrancopiroddi@agenzialaore.it  – cellulare: 3482363166 – telefono fisso: 

07060262394.

La procedura di gara è gestita dal Servizio Bilancio e Contabilità -  Direttore del Servizio Bilancio e 

Contabilità Tonino Selis, tel. 07060262040 - email: toninoselis  @agenzialaore.it  . 
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 29 Obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 

13 agosto 2010, n. 136.

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

 gli  estremi  identificativi  dei  conti  correnti  bancari  o  postali  dedicati,  con  l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;

 le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

 ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 

nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad 

una  commessa  pubblica.  In  caso  di  persone  giuridiche,  la  comunicazione  de  quo  deve  essere 

sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, 

tardiva  o  incompleta  comunicazione  degli  elementi  informativi  comporta,  a  carico  del  soggetto 

inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 

comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In  occasione di  ogni  pagamento all’appaltatore  o di  interventi  di  controllo  ulteriori  si  procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari.

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite  

senza avvalersi  di  banche o di  Società Poste Italiane S.p.a.  o anche senza strumenti  diversi  dal 

bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il 

corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto.

La ditta aggiudicataria si impegna, pena la nullità assoluta del contratto, ad assumere gli obblighi di  

tracciabilità dei flussi finanziari previsto dall’articolo 3 della Legge   13.08.2010, n. 136  .

 30 Codice di comportamento
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Si comunica, infine, che presso l'indirizzo http://www.regione.sardegna.it/amministrazionetrasparente/ 

è  reperibile  copia  del  "Codice  di  comportamento  del  personale  della  Regione  Autonoma  della 

Sardegna, degli Enti, delle Agenzie e delle Società partecipate”  approvato con delibera della Giunta 

regionale n.   4  3/7 del   29  /  10  /20  21  .  Gli obblighi di condotta previsti dal presente Codice sono estesi, in  

quanto compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti (con qualsiasi tipologia di contratto o incarico ed a  

qualsiasi  titolo)  ai  titolari  di  organi  e di  incarichi  negli  uffici  di  diretta  collaborazione delle autorità 

politiche, nonché nei confronti dei collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o 

servizi  e  che  realizzano opere  in  favore  dell’amministrazione.  La  violazione  di  tali  principi  e 

obblighi costituisce causa di risoluzione del rapporto contrattuale con il fornitore ai sensi dell'art. 2, 

comma 3 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62.

 31 Requisiti di esecuzione

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei 

contratti collettivi nazionali e territoriali di settore) di cui al punto  4 , oppure di un altro contratto che 

garantisca le stesse tutele economiche e normative per i propri lavoratori e per quelli in subappalto.
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