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CAPITOLATO SPECIALE PER LA FORNITURA DI BENI E SERVIZI 

 

Organizzazione partecipazione istituzionale della Regione Autonoma della Sardegna e di una 

collettiva composta da 13 Microimprese, Piccole e Medie Imprese (PMI) regionali del settore lattiero 

caseario alla manifestazione fieristica “Cheese 2023” 15-18 settembre 2023 Bra (CN).  
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1) OBIETTIVI GENERALI 

L’Agenzia Laore Sardegna con Deliberazione della Giunta Regionale n. 21/33 del 22.06.2023 è 

stata incaricata di organizzare la partecipazione alla manifestazione “Cheese 2023”, che si terrà a 

Bra (CN) dal 15 al 18 settembre 2023, in forma collettiva - Collettiva Sardegna - di un numero pari a 

13 Microimprese, Piccole e Medie Imprese (PMI). L’Agenzia Laore Sardegna di conseguenza 

acquisisce gli spazi espositivi e sostiene i costi per allestimenti e servizi connessi funzionali alla 

realizzazione della Collettiva Sardegna, e specificati nel presente capitolato. 

 

2) TIPOLOGIE DEI BENI E SERVIZI 

Le presenti condizioni particolari disciplinano il contratto per la fornitura di beni e servizi necessari 

per partecipazione istituzionale della Regione Autonoma della Sardegna e di una collettiva 

composta da 13 PMI regionali del settore lattiero caseario alla manifestazione “Cheese 2023”.  

Per quanto non espressamente richiamato nel presente capitolato, l'appalto è disciplinato dalla 

normativa vigente in materia di contratti di forniture e servizi in ambito nazionale e dal codice civile. 

Nello specifico il contratto prevede quanto di seguito specificato. 

a) Noleggio dell’area dedicata di superficie pari a 200 m
2
 ca. 

b) Quote di partecipazione/iscrizione: n.14 (1 per la Regione Autonoma della Sardegna e 13 per le 

PMI regionali del settore lattiero caseario). 

c) Progettazione e realizzazione dell’allestimento con grafica personalizzata dell’area dedicata che 

comprende: spazio istituzionale (comprensivo di area conferenza da 24 posti, area preparazione 

e corner accoglienza) per la Regione Autonoma della Sardegna (50 m
2 

ca.) e 13 postazioni 

destinate alle 13 PMI (9 m
2
/postazione). Il totale della superficie da allestire, comprensiva degli 

spazi comuni, è di 200 m
2 
ca.  

In dettaglio si richiede quanto di seguito specificato. 

c.1) Grafica personalizzata che deve richiamare ed evocare la Sardegna e l’identità regionale. Al 

riguardo sono concetti fondanti la tradizione centenaria nella trasformazione del latte e i valori 

del formaggio: pascolo = ambiente incontaminato = salubrità (es. alcuni prodotti senza lattosio, 

presenza di CLA, latte crudo) = sensi (gusto/olfatto etc.). L’Agenzia Laore Sardegna si impegna 

a fornire materiale fotografico e tutto quanto necessario per progettare la grafica degli spazi 

(istituzionale e a disposizione delle 13 PMI). 

c.2) Uno spazio istituzionale (comprensivo di area conferenza da 24 posti, area preparazione e 

corner accoglienza) per la Regione Autonoma della Sardegna di 50 m
2 

ca. L’allestimento deve 

prevedere quanto segue: 

 

 

 



 
 
 

 

                                                                                                                                                

 

pag. 4/9 

PAVIMENTO modulo pedana 100x100 - cod. - n 50 

FORNITURA EL presa 16A SCHUKO spina - cod. - n 1 

FORNITURA EL presa multipla - cod. - n 5 

FORNITURA ID Impianto idrico (allaccio elettrodomestici) - cod. - n 3 

ARREDI Mobiletto bianco con chiave 90 x 40 x h 73 - cod.401 - n 1 

ARREDI sedia in legno - cod.123 - n 24 

ARREDI attaccapanni a parete per struttura modulare - cod.436 - n 1 

ARREDI desk modulare 100x50xh107 - cod. - n 2 

ARREDI mensole inclinabili 97x33 - cod.442 - n 1 

ARREDI scaffale metallico 98x33xh197 - cod.440 - n 1 

ARREDI sgabello zeta - cod.151 - n 2 

ARREDI tavolo piano in nobilitato 70x70 - cod.211 - n 7 

GRAFICA frontalino in forex grafica 100xh30 - cod. - n 1 

GRAFICA pannello grafica DM desk modulare 96,7x96,7 - cod. - n 2 

GRAFICA pannello grafica parete P 95xh249 - cod. - n 14 

GRAFICA pannello grafica parete Pp 45,5xh249 - cod.4 - n 2 

PARETI E PORTE lamierino 100xh250 - cod. - n 11 

PARETI E PORTE parete 100xh250 - cod. - n 22 

PARETI E PORTE parete 50xh250 - cod. - n 4 

PARETI E PORTE porta a soffietto 100xh250 - cod. - n 1 

RIVESTIMENTO pavimento in PVC lavabile 300x300 - cod. - n 1 

AUDIO/VIDEO impianto amplificazione di base 1 mixer/ 1 cassa audio/2 microfoni ad archetto - cod. - n 1 

AUDIO/VIDEO plasma su stativo 55 pollici - cod. - n 1 

AUDIO/VIDEO personal computer interfacciato al plasma 55 pollici – cod. – n 1 

AUDIO/VIDEO rete Wi-Fi con copertura di segnale capillare in tutte le zone della struttura e  connessione 

Internet – cod.  n 1  

ATTREZZATURE CUCINA Armadio frigo inox 700 L - cod.FAR2 - n 1 

ATTREZZATURE CUCINA boiler elettrico 5 litri - cod.BOILER - n 1 

ATTREZZATURE CUCINA lavello inox 1 vasca + sgocciolatoio - cod.PL3 - n 1 

ATTREZZATURE CUCINA lavello lavamani inox 50x50 - cod.PL1 - n 1 

ATTREZZATURE CUCINA tavolo inox 120x70 con ripiano - cod.PT7R - n 1 

ATTREZZATURA CUCINA lavabicchieri (calici vino ISO) - cod – n 1 

ATTREZZATURA CUCINA portarotolo industriale per carta asciugatura mani con disponibilità di carta - 

cod. - n 1 

ALLACCI ELETTRICI E IDRICI  

c.3) Numero 13 postazioni PMI. L’allestimento di ciascuna postazione deve prevedere quanto 

segue:  

FORNITURA EL/ power supply presa multipla/ powerstrip - cod.-  n 1 

ARREDI/ furnishings desk pallet 120x74xh80/ pallet desk 120x74xh80 - cod. - n 1 
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ARREDI/ furnishings scaffale metallico 98x33xh197/ shelf 98x33xh197 - cod.440 - n 1 

ARREDI/ furnishings sedia in legno/ wooden chair - cod.123 - n 2 

ARREDI/ furnishings vetrina refrigerata da banco – temperatura di esercizio +4/+8 °C – lunghezza 

nìminima 1,00 m. – cod. – n 1  

GRAFICA/ graphics pannello forex grafica 100xh30/ graphic forex panel 100xh30 - cod. - n 1 

PARETI E PORTE/ panels and doors modulo struttura 300xh250/ structure module 300xh250 - cod. - n 1 

PARETI E PORTE/ panels and doors parete 100xh250/ wall panel 100xh250 - cod. - n 1 

PARETI E PORTE/ panels and doors parete 50xh250/ wall panel 50xh250 - cod. - n 1 

ALLACCI ELETTRICI E IDRICI 

L’Operatore economico si impegna a fornire documentazione esplicativa (es. planimetrie, disegni) della 

progettazione e allestimanento dello spazio istituzionale e delle 13 postazioni PMI. 

d) Servizio di accoglienza per visitatori e assistenza agli espositori, ed eventuale servizio di 

interpretariato nell’ambito delle attività programmate nell’area istituzionale, di animazione 

attraverso attività di Laboratori del Gusto, incontri e dibattiti, preparazione e organizzazione 

logistica e organizzativa dello spazio istituzionale, ad opera di Slow Food Sardegna. 

e) Servizio di guardiania non armata 24 ore su 24. 

f) Materiale per attività di animazione: 

- 500 piatti piani compostabili o in materiale naturale; 

- 500 bicchieri, capacità 150-200 ml., compostabili o in materiale naturale; 

- 500 tovaglioli compostabili o in materiale naturale;  

- 150 calici da vino ISO, capacità compresa tra 210 e 225 ml; 

- 10 bottiglie (capacità 0,75 l.) di vino “Vermentino di Sardegna”, 10 bottiglie (capacità 0,75 l.) di 

vino “Vermentino di Gallura”, 10 bottiglie (capacità 0,75 l.) di vino “Cagnulari”, 10 bottiglie 

(capacità 0,75 l.) di vino “Mandrolisai rosso superiore” e 20 bottiglie (capacità 0,75 l.) di vino 

“Cannonau di Sardegna”; 

- 4 kg. di “pane carasau” in confezioni da 0,5/1 kg.; 

- 150 lattine da 0,33 di acqua minerale naturale; 

- stecchini in materiale naturale: 3 confezioni da 100 pz/cad.; 

- salviette profumate rinfrescanti al limone monouso: 3 confezioni da 100 pz/cad.; 

- guanti monouso per alimenti: 1 confezione da 100 pz. Taglia 6-XS; 1 confezione da 100 pz. 

Taglia 8-M; 1 confezione da 100 pz. Taglia 9-L; 

- 2 coltelli per taglio formaggi duri e semiduri;  

- 2 coltelli per taglio formaggi a pasta molle; 

- 2 taglieri in polietilene di colore bianco 60x40 cm.; 

- 2 cavatappi. 

La fornitura su citata deve essere a disposizione il giorno 14 settembre 2023 nello spazio 

istituzionale della Regione Autonoma della Sardegna. 
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g) Comunicazione e informazione. È indispensabile studiare e realizzare azioni di comunicazione e 

informazione allo scopo di mettere in luce le peculiarità dei prodotti regionali e promuovere la 

partecipazione della Sardegna a “Cheese 2023” attraverso i canali istituzionali della Regione 

Autonoma della Sardegna e di Laore Sardegna e i media regionali, nazionali e internazionali. 

Sono specificati di seguito in dettaglio i servizi e i prodotti necessari a tal fine.  

g.1) Attività di comunicazione. Redazione contenuti da veicolare sui canali digitali (web e social) 

di comunicazione istituzionale Laore Sardegna e Regione Autonoma della Sardegna per 

promuovere la partecipazione prima, durante e post evento corredati da immagini e video. È 

inoltre necessaria la realizzazione di una pagina promozionale della Regione Autonoma 

della Sardegna da inserire nel Catalogo ufficiale della manifestazione nei formati previsti da 

Slow Food. 

g.2) Attività di informazione e supporto alla comunicazione. Supporto dell’ufficio stampa Slow 

Food nell’attività di comunicazione prevista dall’Agenzia Laore Sardegna e disponibilità di un 

un fotografo per almeno due appuntamenti principali presso lo spazio istituzionale. 

h) Servizio di assistenza tecnica, per tutti i giorni della manifestazione, in grado di intervenire e 

risolvere in tempi adeguati eventuali problematiche oppure on demand per necessità e situazioni 

inattese, all’interno degli spazi assegnati alla Collettiva Sardegna, segnalate dal direttore di 

esecuzione del contratto. In caso di inadempienza l’Agenzia Laore Sardegna si riserva di agire 

presso le competenti sedi per il risarcimento di tutti i danni subiti e subendi con aggravio di spese 

a carico dell’Operatore Economico individuato. 

 

3) COPERTURA ASSICURATIVA 

L’Operatore Economico individuato deve dotarsi di una polizza fidejussoria o assicurativa di 

responsabilità civile verso terzi a copertura di eventuali danni a persone e cose durante lo 

svolgimento dell’attività oggetto del presente capitolato. Il massimale di copertura non dovrà essere 

inferiore a € 1.000.000,00 e prevedere la copertura anche per le fasi di allestimento e 

disallestimento. 

 

4) CORRISPETTIVO E PAGAMENTI 

Il pagamento verrà disposto entro 30 gg dalla data di ricevimento di regolare fattura elettronica, la 

quale dovrà essere emessa solo su richiesta dell’Amministrazione, a seguito della verifica da parte 

del responsabile del procedimento sulla conformità della fornitura e previo accertamento della 

regolarità contributiva e fiscale dell’Operatore Economico individuato. 

La fattura elettronica dovrà obbligatoriamente: 

1. essere conforme a quanto disposto dalle normative e dai regolamenti vigenti; 

2. essere trasmessa con le modalità previste dalle normative e dai regolamenti vigenti; 
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3. indicare quale Committente: Agenzia Laore Sardegna – Servizio Sviluppo delle filiere 

zootecniche e benessere animale – Via Caprera, 8 - 09123 Cagliari - Codice fiscale 03122560927; 

4. indicare il Codice Univoco Ufficio (CUU) FIN1ER; 

5. riportare le seguenti ulteriori indicazioni: 

a) consegna sede di Cagliari - Via Caprera, 8; 

b) codice CUP G78H23000560002 - CIG A004479236 

 

All’Agenzia Laore Sardegna si applica la disciplina della scissione dei pagamenti, c.d. split payment 

e pertanto la fattura dovrà contenere il riferimento all’art. 17 – ter del DPR 633/72. 

Le fatture che non rispettino le suddette prescrizioni potranno essere rifiutate dall’Agenzia Laore 

Sardegna. Il pagamento sarà effettuato tramite bonifico bancario o postale su un conto corrente 

dedicato, anche non in via esclusiva acceso presso banche o Poste Italiane S.p.A. A questo 

proposito, l’appaltatore deve comunicare alla stazione appaltante entro sette giorni dall’accensione, 

gli estremi identificativi del conto corrente di cui sopra nonché, nello stesso termine, le generalità ed 

il codice fiscale delle persone delegate ad operare sullo stesso. 

L’Operatore Economico individuato deve impegnarsi a garantire la tracciabilità dei flussi finanziari in 

relazione al presente appalto. 

Il codice CIG relativo alla fornitura di che trattasi dovrà essere riportato obbligatoriamente in tutte le 

fatture emesse dal fornitore in relazione al presente appalto. 

Qualora l’Operatore Economico individuato non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge n. 

136/2010 per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il contratto si risolverà di diritto ai 

sensi del comma 8 del medesimo art. 3. 

 

5) SICUREZZA SUL LAVORO 

Resta onere dell’Operatore Economico individuato elaborare la documentazione relativa alla 

sicurezza sul lavoro ai sensi del vigente D. Lgs. 81/2008 e successive modificazioni ed integrazioni. 

Resta inteso che l’Operatore Economico individuato deve predisporre tale documentazione e 

apportare le modificazioni che dovessero rendersi necessarie senza che questo possa in nessun 

modo richiedere compensi aggiuntivi. 

L’Operatore Economico individuato deve fornire tale documentazione con adeguato anticipo in 

modo che la stessa possa essere oggetto di valutazione da parte del responsabile del procedimento 

o del direttore dell'esecuzione del contratto. 

Ogni ulteriore onere sarà comunicato dal responsabile del procedimento all’Operatore Economico 

individuato. 
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6) CODICE DI COMPORTAMENTO E PATTO DI INTEGRITÀ’ 

Si comunica, infine, che presso l'indirizzo 

http://www.regione.sardegna.it/amministrazionetrasparente/ è reperibile copia del "Codice di 

comportamento del personale della Regione Autonoma della Sardegna, degli Enti, delle Agenzie e 

delle Società partecipate” approvato con delibera della Giunta n. 43/7 del 29.10.2021. Gli obblighi di 

condotta previsti dal presente Codice sono estesi, in quanto compatibili, a tutti i collaboratori o 

consulenti (con qualsiasi tipologia di contratto o incarico ed a qualsiasi titolo) ai titolari di organi e di 

incarichi negli uffici di diretta collaborazione delle autorità politiche, nonché nei confronti dei 

collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che realizzano opere in favore 

dell’amministrazione. La violazione di tali principi e obblighi costituisce causa di risoluzione del 

rapporto contrattuale con il fornitore ai sensi dell'art. 2, comma 3 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62. 

 

7) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E DIRETTORE DELL’ESECUZIONE DEL 

CONTRATTO 

Il responsabile del procedimento e direttore dell’esecuzione del contratto, ai sensi del D. Lgs. 

36/2023, è il Dott. Massimiliano Venusti – coordinatore dell’U.O. Sviluppo filiere lattiero casearie.  

 

8) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

Per informazioni potete contattare il responsabile del procedimento all’indirizzo di posta elettronica: 

massimilianovenusti@agenzialaore.it. 

9) INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI AI SENSI DELL’ART. 13 DEL 

REGOLAMENTO UE 2016/679 

Facendo riferimento all’art. 13 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR) - 

Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è l’Agenzia Laore Sardegna, Via Caprera, 8 - Cagliari - 

C.F. e P.IVA 03122560927 ed i relativi dati di contatto sono i seguenti:  

PEC: protocollo.agenzia.laore@legalmail.it;  

e-mail: laoresardegna@agenzialaore.it; 

telefono:+39 070 6026.  

b) il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) è Alessandro 

Inghilleri ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: pec: rpd@pec.regione.sardegna.it – e-

mail:rpd@regione.sardegna.it – telefono: 070 606 5735; 

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 

procedura negoziata e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal 

procedimento in oggetto; 

http://www.regione.sardegna.it/amministrazionetrasparente/
mailto:massimilianovenusti@agenzialaore.it
mailto:protocollo.agenzia.laore@legalmail.it
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d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono 

destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di chiedere 

al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori dell’Agenzia implicati 

nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del 

trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ad ogni altro soggetto che abbia interesse 

ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e della Legge n. 241/1990, i soggetti destinatari 

delle comunicazioni previste dalla legge in materia di contratti pubblici, gli organi 

dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno 

comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione 

europea; 

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 

d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 

medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 

conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente 

sede in Piazza di Montecitorio n. 12, Cap. 00186, Roma – Italia, in conformità alle 

procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679. 
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