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Specifiche Servizio Formazione  

 
Realizzazione dell’attività formativa in favore del personale dipendente "Gare sotto soglia per 
l’acquisizione di beni e servizi d’importo inferiore a 40.000 Euro”.  
CIG: 803174881E   
CUP: G13I19000060002             

 
Articolo 1 – Oggetto della procedura 

 
Il presente allegato ha per oggetto l’affidamento del servizio di formazione che l’Operatore Economico 
incaricato dovrà eseguire in favore dell’Agenzia, da svolgersi nel periodo novembre-dicembre 2019. 
Laore Sardegna è l’Agenzia regionale per l’attuazione dei programmi in campo agricolo e per lo sviluppo 
rurale. Promuove lo sviluppo dell’agricoltura e delle risorse ittiche, lo sviluppo integrato dei territori rurali, 
la compatibilità ambientale delle attività agricole; favorisce la multifunzionalità delle aziende agricole, le 
specificità territoriali, le produzioni di qualità e la competitività sui mercati. 
È articolata in una direzione generale, 6 Servizi “tecnici” (Servizio Sviluppo delle filiere vegetali, Servizio 
Sostenibilità delle attività agricole, Servizio Sviluppo delle filiere animali, Servizio Sostenibilità delle 
attività zootecniche e ittiche, Servizio Sviluppo della multifunzionalità e valorizzazione della biodiversità 
agricola, Servizio Supporto alle politiche di sviluppo rurale, Servizio Verifiche, controlli, valorizzazione dei 
marchi e delle certificazioni in agricoltura) e 5 Servizi amministrativi e logistici (Servizio Programmazione 
e controllo, Servizio Patrimonio, Servizio Infrastrutture logistiche e informatiche, Servizio Bilancio e 
contabilità, Servizio Personale). 
L’Agenzia persegue i suoi fini istituzionali   attraverso l’impiego delle proprie risorse umane e strumentali. 
In determinate occasioni si avvale di risorse esterne, beni e servizi, che vengono acquisiti sul mercato a 
supporto delle attività programmate. 
Nella gestione delle procedure di gara intervengono 12 punti stipulanti, corrispondenti con i Direttori (1 
Direzione Generale e 11 Direzioni di Servizio) ed un punto istruttore costituito presso il Servizio Bilancio e 
contabilità.  Ciascun Servizio elabora, con il supporto del Servizio Bilancio e contabilità, i documenti di 
gara (Determina a contrarre, capitolati etc.) e conclude la procedura con la stipula dei contratti di 
pertinenza. Nessun dei 6 Servizi tecnici dispone di una struttura dedicata alla gestione delle gare. 
 

Articolo 2 – Natura e caratteristiche del servizio 
  

Obiettivo Generale: i partecipanti dovranno acquisire gli elementi operativi per essere in grado di 
scegliere, in base alle caratteristiche dell’appalto e del relativo importo, la procedura che garantisca il 
rispetto della normativa e la maggiore efficienza ed economicità. 
 
Destinatari: l’intervento formativo sarà rivolto a circa 25 dipendenti dell’Agenzia, prioritariamente 
assegnati ai servizi tecnici. 
 
Programma: il corso articolato in complessive 19 ore totali, di cui 9 in modalità e-learning (un’ora dovrà 
essere dedicata ai test intermedi di apprendimento) e 10  in aula (2 giornate da 5 ore), dovrà essere così 
strutturato: 
I MODULO, in modalità e-learning (9 h);  

 

teresa contu
Font monospazio
allegato determinazione del Direttore di Servizio n° 587_2019 del 19_09_2019
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 Parte generale (6 h): 
- Inquadramento normativo riferito agli appalti per la fornitura di beni e servizi di importo inferiore 

ai 40.000 euro: Normativa nazionale (Codice appalti, etc.), normativa regionale Sarda di 
riferimento (L.R. 13 marzo 2018 n. 8 etc.), ANAC (Linee guida applicabili), Amministrazione 
trasparente, etc.; 

- Tracciabilità dei flussi finanziari CUP, CIG e PASSOE; 
- Principio della competenza finanziaria potenziata (D.Lgs 118/2011). 

 Il RUP e le altre figure previste dal codice appalti (1 h): 
- Riferimenti normativi; 
- I requisiti di professionalità del RUP;  
- Il Project Management; 
- Ruolo e funzioni del responsabile del procedimento negli appalti. 

 Esecuzione del contratto (1 h): 
- Soggetti delle stazioni appaltanti (art. 101, 102 e 111 del Codice, Decreto del Ministro delle 

infrastrutture e trasporti - 7 marzo 2018, n. 49, etc.); 
- Controllo tecnico, contabile e amministrativo (in particolare in caso di esecuzione di servizi); 
- Incentivi per le funzioni tecniche (art. 113 del Codice, DGR Sardegna 9/51 del 22.02.2019); 
- Certificato di regolare esecuzione / Certificato di collaudo / Atto di liquidazione; 

 Test intermedi di apprendimento a conclusione di ogni singolo modulo (1 h complessiva). 
II MODULO, in aula: 

 Incarichi a docenti e relatori (1,5 h circa): 
- Normativa applicabile ai contratti per incarichi occasionali di docenza e/o relatori a convegni: 
o art. 17 – dlgs 50/2016 comma g concernenti i contratti di lavoro (è applicabile agli 

affidamenti di incarichi occasionali di docenza?); 
o art. 49 comma 2 D.Lgs 133/2008 - Lavoro flessibile nelle pubbliche amministrazioni 
o art. 2222 c.c. Contratto d'opera; 
o Art. 6 LR 31/98 comma 3 - Gestione delle risorse umane. 

 Acquisto beni alimentari (0,5 h circa): 
- Appalti per la fornitura di beni e servizi sottratti all’applicazione del codice appalti: 
o art. 17 – bis dlgs 50/2016 Altri appalti esclusi (beni alimentari). 

 Contratti esclusi dal ricorso al  mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero da altri 
mercati elettronici-(comma 130 dell’articolo 1 della legge 30 dicembre 2018, n. 145-legge di 
Bilancio 2019- che modifica l’articolo 1, comma 450 della legge 27 dicembre 2006, n. 296 
innalzando la soglia per non incorrere nell’obbligo di ricorrere al MEPA, da 1.000 euro a 5.000 
euro)  (2 h circa): 

- Normativa – Cenni e richiami a quanto trattato nel I modulo;  
- Modalità di selezione dei concorrenti; 
- Requisiti di partecipazione: modalità di attestazione da parte del concorrente e modalità 

operative di verifica da parte della stazione appaltante;  
- Modalità di stipula del contratto: ordinaria e concluso “mediante scambio di corrispondenza”  

(elementi essenziali, forma, modalità di comunicazione, obblighi fiscali). 
 Dibattito e/o esercitazioni pratiche (1 h circa):   

- Il docente commenterà i casi posti dai partecipanti o illustrerà dei casi studio concordati con la 
committenza sulla base delle problematiche operative nelle quali più comunemente si trova ad 
operare l’Agenzia.  

https://www.lavoripubblici.it/normativa/20181230/Legge-30-dicembre-2018-n-145-18341.html
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III MODULO, in aula: 
 Appalti per la fornitura di beni e servizi di importo inferiore ai 40.000 euro (4 h circa)   

- Normativa – Cenni e richiami a quanto trattato nel I modulo;  
- Obbligo o facoltà di ricorso all’aggiudicazione mediante il prezzo più basso?; 
- Elementi essenziali del capitolato tecnico e prestazionale; 
- Livello di dettaglio nel capitolato tecnico e prestazionale; 
- L’offerta economicamente più vantaggiosa – caratteristiche; 
- Acquisiti sul mercato elettronico (ODA, trattativa privata diretta; RDO; avviso esplorativo ecc.); 
- Criteri di valutazione delle offerte: come individuare i criteri da utilizzare, come collegarli alla 

relazione tecnica che i concorrenti presenteranno, come descriverli nella scheda di valutazione. 
 Dibattito e/o esercitazioni pratiche (1 h circa):   

- Il docente dovrà commentare i casi posti dai partecipanti o illustrerà dei casi studio concordati 
con la committenza sulla base delle problematiche operative nelle quali più comunemente si 
trova ad operare l’Agenzia (Capitolati tecnici prestazionali, relazioni illustrative, modalità di 
rappresentazione della stima dei costi, modalità di redazione dei certificati di collaudo e/o delle 
dichiarazioni di regolare esecuzione). 

 
Luogo di svolgimento e modalità di attuazione: per definire gli elementi di dettaglio del programma dei 
moduli sopraindicati, il corso, successivamente all’aggiudicazione, sarà preceduto da una fase di 
microprogettazione, della durata di 2 ore, con l’operatore economico aggiudicatario, secondo le modalità 
concordate con l’Agenzia, in presenza o a distanza (telefono, email...).  
L’attività formativa avrà una durata complessiva di 9 ore in modalità e-learning e 10 ore in aula (ripartite 
in due mattine di 5 ore ciascuna), da svolgersi nelle date concordate individuate in accordo con l’Agenzia, 
nel periodo novembre/dicembre 2019, presso un’aula messa a disposizione dall’Agenzia a Pardu Nou, 
Santa Giusta (OR). 
Alle giornate formative in aula parteciperanno, esclusivamente, i dipendenti che completeranno la 
formazione in e-learning. 
In caso di necessità inderogabile, l’Amministrazione si riserva la facoltà di posticipare lo svolgimento delle 
lezioni. A tal proposito la ditta affidataria nulla può pretendere a titolo d’indennizzo. 
 
L’Agenzia Laore trasmetterà, all’Operatore Economico aggiudicatario, via e-mail, i nominativi dei 
partecipanti ed i relativi dati anagrafici. 

Materiale didattico e attestati: Per ciascun argomento trattato dovrà essere presentata e discussa una 
vasta casistica ricorrendo a slide, moduli, file e sitografia aggiornata.  

Copia del materiale didattico dovrà essere trasmessa al Servizio Personale, almeno dieci giorni 
antecedenti l’attività formativa, in formato pdf, al seguente indirizzo email: formazione@agenzialaore.it 
per la pubblicazione nella rete telematica interna, (Data Base dedicato News Formazione) e per l’invio ai 
partecipanti.  

A conclusione dell’attività formativa, l’Operatore Economico affidatario dovrà consegnare, personalmente 
ai soli corsisti che avranno seguito la formazione di 9 ore in e-learning e almeno una giornata in aula, 
l’attestato di partecipazione e trasmettere all’Agenzia, al seguente indirizzo e-mail: 
formazione@agenzialaore.it, copia di ciascun attestato in formato pdf. 
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Piattaforma e-learning: Per la gestione del sistema e-learning, oggetto del presente capitolato, 
l’aggiudicatario metterà a disposizione una piattaforma interattiva compatibile con il sistema informatico 
dell’Agenzia. Si precisa che la velocità in download nelle sedi Laore è di 2MB, pertanto il funzionamento 
della piattaforma e-learning che l’aggiudicatario metterà a disposizione dovrà essere compatibile con la 
rete Laore. 

L’aggiudicatario dovrà sviluppare i contenuti didattici del programma corsivo, gestendo tutta l’attività in e-
learning: caricamento nella piattaforma dei contenuti didattici, produzione report partecipanti, gestione 
utenze, ecc., nonchè supportare l’utenza per eventuali criticità riscontrate nell’uso della piattaforma (help 
desk e tutor). 

Le 8 ore corsive dovranno essere programmate per moduli, con uno o più video, a seconda degli specifici 
argomenti, durante i quali il relatore, con un linguaggio chiaro e adeguato ai destinatari, dovrà riassumere 
gli aspetti più significativi con la presentazione di slides come supporto. Ciascun modulo dovrà 
concludersi con un breve test di valutazione dell’apprendimento. I test dovranno avere una durata 
complessiva di un’ora. 

La piattaforma dovrà indicare la durata del tempo di studio previsto, ripartito su unità didattiche 
omogenee, memorizzando i tempi di fruizione (ore di collegamento) sino al completamento dell’intero 
percorso formativo obbligatorio di 9 ore. 

A conclusione di ogni modulo dovrà essere possibile rivedere il percorso formativo già seguito dal 
discente.  

Articolo 3 – Requisiti di esecuzione 
 

L’Operatore Economico affidatario, per la realizzazione dell’attività formativa, dovrà avvalersi, di 
funzionario o dirigente o consulente della pubblica amministrazione, con documentata esperienza svolta 
negli ultimi 3 anni (docenza/consulenza – anno di svolgimento – durata – beneficiario), al momento della 
presentazione dell’offerta economica: 

 come supporto alle Pubbliche Amministrazioni in materia di contrattualistica pubblica 
 di docenza in attività formative rivolta alle pubbliche amministrazioni. 

 
Si precisa che: 
- l’attività formativa potrà essere svolta da un unico docente per entrambi i moduli o da docenti differenti 
per ciascuno dei singoli moduli; 
- nell’eventualità che il docente/docenti individuati siano impossibilitati allo svolgimento dell’attività 
formativa, dovranno essere sostituiti da altro docente/i in possesso dei requisiti sopraindicati, pertanto  
l’Operatore Economico affidatario dovrà impegnarsi a darne preventiva comunicazione e trasmettere la 
relativa documentazione, comprovante i requisiti richiesti, al Servizio Personale Laore - indirizzo pec: 
protocollo.agenzia.laore@legalmail.it  
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Articolo 4 – Prestazioni 
 
L’affidamento ha per oggetto le prestazioni di seguito elencate, che dovranno essere eseguite 
puntualmente con la massima cura, secondo quanto definito nel presente atto e nell’offerta presentata 
dall’aggiudicatario: 

 microprogettazione; 
 erogazione della formazione in aula e in e-learning; 
 materiale didattico per i partecipanti; 
 attestato finale di partecipazione;  
 indicazione della persona fisica (e dei relativi contatti telefonici ed email), designata come 

responsabile rappresentante dell’Operatore Economico, che si renderà disponibile, in qualità di 
referente unico, nei confronti dell’Agenzia, per tutti gli aspetti didattici e amministrativi del servizio 
oggetto del presente capitolato. 

L’attività formativa sarà seguita dal monitoraggio del gradimento dei partecipanti, tramite apposita 
modulistica in uso nell’Amministrazione. 
 

 
Articolo 5 – Stipula e durata del contratto 

 
La stipula del contratto avviene sotto forma di scrittura privata. L’Operatore Economico resta impegnato 
alla stipula fin dal momento della presentazione dell’offerta, mentre l’Agenzia Laore resta impegnata dalla 
data del provvedimento di aggiudicazione. Il contratto avrà durata di 12 mesi a decorrere dalla data di 
sottoscrizione. L’Agenzia Laore, in caso di necessità inderogabile, si riserva la facoltà di posticiparne lo 
svolgimento oltre la durata prevista. 
 

Articolo 6 – Importo  

L’importo del servizio da realizzare onnicomprensivo e forfettario non sarà superiore a € 5.500 
(cinquemilacinquecento/00) IVA esente ai sensi dell’art. 10 D.P.R. n. 633 del 26/10/72, modificato dall’art. 
14 della L. n. 537 del 1993. Il prezzo offerto s’intende fisso e invariabile per tutta la durata del contratto e 
indipendente da qualunque eventualità. Per l’aggiudicazione dell’Operatore Economico affidatario verrà 
utilizzato il criterio dell’offerta al massimo ribasso. 
  

 
Articolo 7 – Informativa Privacy  

Informativa per il trattamento dei dati ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 
 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679, recante disposizioni a tutela delle persone rispetto 
al trattamento dei dati personali, desideriamo informarLa che i dati personali da Lei forniti formeranno 
oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza cui è 
tenuta l’Agenzia Laore Sardegna. Il Titolare del trattamento è l’Agenzia Laore Sardegna (C.F. 
03122560927; email: laoresardegna@agenzialaore.it, protocollo.agenzia.laore@legalmail.it.) nella 
persona del Direttore Generale e legale rappresentante pro tempore, domiciliato per la carica in via 

mailto:laoresardegna@agenzialaore.it
mailto:protocollo.agenzia.laore@legalmail.it
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Caprera, n. 8, 09123 – Cagliari. Il Responsabile della protezione dei dati RDP può essere contattato ai 
seguenti indirizzi: Pec: rpd@pec.regione.sardegna.it  -  Email: rpd@regione.sardegna.it.  
I dati personali da Lei forniti sono necessari per le finalità istituzionali dell’Agenzia Laore Sardegna 
esclusivamente ai fini dell’organizzazione del Corso “Gare sotto soglia per l’acquisizione di beni e servizi 
d’importo inferiore a 40.000 Euro”. Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel 
rispetto di quanto previsto dall’art. 32 del Regolamento (UE) 2016/679 in materia di misure di sicurezza, 
ad opera di soggetti appositamente incaricati. L’Agenzia Laore non adotta alcun processo decisionale 
automatizzato, di cui all’articolo 22 del Regolamento UE n. 679/2016. Le segnaliamo che, ai sensi dell’art. 
5 del Regolamento (UE) 2016/679, i Suoi dati personali saranno trattati nel rispetto dei principi di liceità, 
limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati e conservati per il periodo di tempo necessario per il 
conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati. 
I dati raccolti non sono destinati a terzi o oggetto di comunicazione o diffusione, salvo che disposizioni di 
legge o di regolamento dispongano diversamente. In ogni momento, Lei potrà esercitare, i diritti indicati ai 
sensi degli articoli 15 e seguenti del Regolamento  (UE) 2016/679. Può esercitare i Suoi diritti, con 
richiesta scritta inviata al Delegato dal Titolare del trattamento, nella persona della dott.ssa Alberta 
Muscas, quale Direttore del Servizio Personale. Il contatto del Delegato è il seguente: 
segreteriaservpersonale@agenzialaore.it. 
 
 

  Articolo 7 – Nomina a responsabile del trattamento dei dati personali                       
ai sensi dell’art: 28 del regolamento (UE) 2016/679. 

 
L’Agenzia LAORE Sardegna nominerà l’Operatore Economico affidatario responsabile del trattamento 
dei dati personali identificativi dei partecipanti al corso che saranno trasmessi dall’Agenzia per il rilascio 
degli attestati, e degli altri dati personali presenti nei documenti eventualmente forniti per la realizzazione 
dell’attività formativa, per il tempo strettamente necessario ad eseguire le operazioni affidate. 
 

 

Il Direttore del Servizio  
Alberta Muscas 

 

mailto:rpd@regione.sardegna.it
mailto:segreteriaservpersonale@agenzialaore.it



