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Specifiche Servizio Formazione  
 

Realizzazione corsi obbligatori in materia di sicurezza sul luogo di lavoro:  
-“Sicurezza sul luogo di lavoro: Aggiornamento addetti emergenza antincendio” – Rischio Medio,  
ai sensi della normativa vigente. CIG: ZD0234779F 

 
Articolo 1 – Oggetto della procedura 

 
Il presente allegato ha per oggetto l’affidamento del servizio di formazione obbligatoria, sottoindicato, che 
la Scuola/Ente/Società incaricata dovrà eseguire in favore dell’Agenzia, secondo le indicazione previste 
dalla normativa di riferimento, da svolgersi a partire dal mese di maggio 2018 sino a ottobre 2018: 
- 1)“Sicurezza sul luogo di lavoro: Aggiornamento addetti emergenza antincendio” – Rischio Medio - 2 

ore parte teorica e 3 ore parte pratica;  
 

Articolo 2 – Natura, caratteristiche e modalità dei servizi 
 

- 1) “Sicurezza sul luogo di lavoro: aggiornamento addetti emergenza antincendio” – Rischio 
Medio, 2 ore parte teorica e 3 ore parte pratica;  

 
 Obiettivo Generale: fornire agli addetti, precedentemente formati, i necessari aggiornamenti su 

nozioni necessarie a prevenire gli incendi ed affrontare le eventuali emergenze in caso di 
incendio attraverso il trasferimento delle procedure più opportune da adottare. 
 

 Destinatari: circa n. 192 addetti emergenza antincendio, precedentemente formati; 

 
 Programma:  

Il corso di aggiornamento per gli addetti emergenza antincendio a rischio medio prevede, ai sensi 
dell’art. 37, comma 9, D.Lgs. 81/2008, dell’Accordo Stato Regioni del 7 luglio che ha richiamato  il  
DM. 10.03.1998 e nel rispetto della Circolare nr. 0012653 del 23.02.2011 della Direzione 
Centrale del Corpo dei vigili del Fuoco, la seguente attività: 

A) Parte teorica: 

1) L’incendio e la prevenzione (durata 1 ora): 

 principi della combustione; 

 prodotti della combustione; 

 sostanze estinguenti in relazione al tipo di incendio; 

 effetti dell’incendio sull’uomo; 

 divieti e limitazioni di esercizio; 

 misure comportamentali. 
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2) Protezione antincendio e procedure da adottare in caso d’incendio (durata 1 ora): 

 principali misure di protezione antincendio; 

 evacuazione in caso di incendio; 

 chiamata dei soccorsi.  

B) Esercitazioni pratiche: (durata 3 ore) 

 presa visione del registro della sicurezza antincendio e chiarimenti sugli estintori portatili; 

 esercitazioni sull'uso degli estintori portatili e modalità di utilizzo di naspi e idranti. 

 Modalità di attuazione e periodo di svolgimento: 
 

l’Agenzia concorderà con la Scuola/Ente/Società affidataria la calendarizzazione delle 13 edizioni, per 
circa 192 dipendenti, che si svolgeranno dalle ore 9.00 alle ore 11.00 parte teorica e dalle ore 11.00 alle 
ore 14.00 parte pratica, in locali e spazi aperti, messi a disposizione dall’aggiudicatario unitamente al 
materiale e all’attrezzatura necessaria, per lo svolgimento delle prove pratiche, per ciascun dipendente, 
secondo la normativa vigente, quali: 

 completo antifiamma/elmo con visiera/guanti per l’espletamento dell’esercitazione 
pratica; 

 fornitura degli estintori e delle bombole di G.P.L. nonché del relativo supporto per la 
procedura di accensione e spegnimento nell’ambito dell’esercitazione.  

Il materiale di cui sopra deve essere reso disponibile per ogni dipendente in occasione di tutte le 
esercitazioni pratiche. La Scuola/Ente/Società dovrà inoltre rendere disponibile un tutor che segua, in 
aula, l’attività formativa e supporti ciascun partecipante durante le prove pratiche.  
L’attività formativa, articolata in 13 edizioni, si svolgerà presso le seguenti sedi: 

- Cagliari n. 6 edizioni; 

- Oristano n. 4 edizioni; 

- Sassari n. 2 edizioni;   

- Nuoro  n. 1 edizioni; 

I costi relativi alla strumentazione necessaria, alle aule, (per la teoria), e ai locali, (per la prova pratica), ai 
tutors e agli altri soggetti coinvolti nella realizzazione dei corsi sono a carico  della Scuola/Ente/Società 
affidataria.  
La suddetta formazione dovrà svolgersi da metà maggio a fine ottobre 2018. L’Agenzia, in caso di 
necessità inderogabile, si riserva la facoltà di posticipare lo svolgimento di una o più edizioni. A tal 
proposito la Scuola/Ente/Società affidataria nulla può pretendere a titolo d’indennizzo. 

L’Agenzia trasmetterà, alla Scuola/Ente/Società aggiudicataria, via e-mail, i nominativi dei partecipanti e i 
relativi dati anagrafici, in successione progressiva, suddivisi in gruppi di circa 10/15 unità. La 
composizione delle aule e il numero di partecipanti alle singole edizioni sarà differenziata a seconda della 
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sede di svolgimento dei corsi al fine di favorire la partecipazione dei dipendenti distribuiti nelle diverse 
sedi Laore sparse su tutto il territorio. 

Nell’ipotesi in cui il corsista sia impossibilitato a seguire il corso nella edizione prevista, su richiesta 
dell’Agenzia, dovrà essere consentita la partecipazione nelle successive edizioni. A conclusione 
dell’attività formativa, nell’eventualità che alcuni addetti non riescano a seguire la formazione, su richiesta 
dell’Agenzia, potrà essere organizzata una ulteriore edizione di recupero, entro il mese di novembre 
2018, presso una delle sopra indicate località, concordata con la Scuola/Ente/Società. 

La Scuola/Ente/Società affidataria dovrà fornire, a ciascun partecipante, il primo giorno del corso: il 
programma, le dispense del corso in formato cartaceo o con supporto informatico (dvd o pen-drive) e 
inoltre dovrà inviare, al Servizio Personale, almeno dieci giorni antecedenti l’attività formativa, una copia 
del materiale, in formato pdf, al seguente indirizzo email: formazione@agenzialaore.it per la 
pubblicazione nella rete telematica interna, (Data Base dedicato “News Formazione).   

Sarà cura della Scuola/Ente/Società affidataria trasmettere, giornalmente, a conclusione di ogni edizione 
corsiva, il foglio firme delle presenze con l’indicazione dell’orario d’inizio e conclusione dell’attività 
formativa di ciascun partecipante, al seguente indirizzo di posta del Servizio Personale: 
formazione@agenzialaore.it. La mattina del corso, a seguito dell’espletamento della prova pratica, la 
Scuola/Ente/Società affidataria dovrà consegnare, personalmente a ciascun corsista, l’attestato secondo i 
contenuti e le modalità previste dal D.lgs. 81/2008 e, entro una settimana dalla conclusione di ogni 
edizione, la Scuola/Ente/Società aggiudicataria dovrà trasmettere all’Agenzia al seguente indirizzo e-mail: 
formazione@agenzialaore.it copia di ciascun attestato in formato pdf.  

 

Articolo 3 – Requisiti di selezione 
 
La Scuola/Ente/Società affidataria dovrà: 
-  essere in possesso dei requisiti previsti dalla normativa vigente per l’erogazione del corso e per il 
rilascio di ciascun attestato: “Sicurezza sul luogo di lavoro: aggiornamento addetti emergenza 
antincendio” – Rischio Medio al momento della realizzazione dell’attività formativa;  
-  avere la disponibilità, presso le sedi concordate con l’Agenzia, delle aule idonee per l’esecuzione della  
parte teorica , dei locali adeguati per l’espletamento delle esercitazioni pratiche e dei relativi supporti da 
fornire a ciascun corsista. 
 

Articolo 4 – Prestazioni 
 
L’affidamento ha per oggetto le prestazioni di seguito elencate, che dovranno essere eseguite 
puntualmente con la massima cura, secondo quanto definito nel presente capitolato e nell’offerta 
presentata dall’aggiudicatario: 

 progettazione del corso;   
 erogazione della formazione in aule idonee, secondo la normativa vigente, predisposte e messe 

a disposizione dalla Scuola/Ente/Società; 
 disponibilità dei locali adeguati, secondo la normativa vigente, attrezzati e corredati di tutto il 

materiale necessario per l’esecuzione della prova pratica da parte di ciascun corsista; 
 registrazione presenze mediante l’utilizzo della modulistica (foglio presenze) e trasmissione 

quotidiana, via email, all’Agenzia Laore; 
 supporti necessari allo svolgimento delle simulazioni pratiche previste nell’attività formativa;  
 materiale didattico per ciascun partecipante; 
 l’indicazione del/i docente/i, preposto/i allo svolgimento delle lezioni, in possesso, dei requisiti 

previsti  dalla normativa vigente; 
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 indicazione del tutor preposto dalla Scuola/Ente/Società affinché segua i discenti per l’attività 
didattica, per le prove pratiche e la trasmissione quotidiana dei fogli firme;  

 attestato finale di partecipazione: la società affidataria è tenuta a predisporre e compilare gli 
attestati di frequenza in conformità al D.lgs. 81/2008 e secondo le modalità indicate nell’art. 2 del 
presente capitolato; 

 indicazione della persona fisica, designata come responsabile rappresentante della società, che 
si renderà disponibile, in qualità di referente unico, nei confronti dell’Agenzia, per tutti gli aspetti 
didattici e amministrativi del servizio oggetto del presente capitolato; 

Ogni edizione corsiva sarà seguita dal monitoraggio del gradimento dei partecipanti, tramite apposita 
modulistica in uso nell’amministrazione. 

 
Articolo 5 – Stipula e durata del contratto 

 
La stipula del contratto avviene sotto forma di scrittura privata. La Scuola/Ente/Società  resta  impegnata 
alla stipula fin dal momento della presentazione dell’offerta, mentre l’Agenzia resta impegnata dalla data 
del provvedimento di aggiudicazione. Il contratto avrà durata di 12 mesi a decorrere dalla data di 
sottoscrizione. L’Agenzia, in caso di necessità inderogabile, si riserva la facoltà di posticiparne lo 
svolgimento oltre la durata prevista. 

 

Articolo 6 – Importo  

 
L’importo dei servizi da realizzare onnicomprensivo e forfettario non sarà superiore a € 16.000,00 
(sedicimila/00) IVA esente ai sensi dell’art. 10 D.P.R.  n. 633 del 26/10/72, modificato dall’art. 14 della L. 
n. 537 del 1993. Il prezzo offerto s’intende fisso e invariabile per tutta la durata del contratto e 
indipendente da qualunque eventualità. Per l’aggiudicazione della Scuola/Ente/Società affidataria verrà 
utilizzato il criterio dell’offerta al massimo ribasso.  
 

Articolo 7 – Adempimenti relativi alla sicurezza 
 
L’aggiudicatario si obbliga all’osservanza delle norme in materia di sicurezza e tutela dei 
lavoratori/partecipanti ed in particolare si impegna ad assolvere a tutti gli adempimenti previsti dal D.Lgs. 
81/2008. 
Per il corso  Sicurezza sul luogo di lavoro: Aggiornamento addetti emergenza antincendi” – Rischio Medio 
dovranno essere trasmessi all’indirizzo email formazione@agenzialaore.it  e, prima dell’inizio della 
formazione di cui al presente capitolato, i piani d’emergenza e i nominativi degli addetti alla sicurezza  in 
merito alle aule e locali che verranno utilizzate per lo svolgimento dei corsi.  
Per la natura del contratto di cui al presente capitolato non risultano sussistere rischi da interferenza per 
cui sono nulli i relativi costi. 

 
Articolo 8 – Informativa Privacy 

 
L’Agenzia, ai sensi della normativa vigente in materia tutela dei dati personali informa che i dati contenuti 
nel presente atto sono raccolti dall'Agenzia Laore Sardegna, anche su strumenti informatici, nell'ambito 
delle attività necessarie all’organizzazione e allo svolgimento dell'attività formativa in oggetto nonché al 
fine di adempiere a tutti gli obblighi amministrativi, contabili, tributari e previdenziali a cui per legge è 
tenuta. I dati raccolti saranno, in ottemperanza ai predetti obblighi legislativi, trasmessi ad eventuali altri 
soggetti pubblici per lo svolgimento delle rispettive competenze istituzionali, nei limiti stabiliti dalla legge e 
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dai regolamenti. I suddetti dati saranno trattati nel pieno rispetto della normativa vigente sulla tutela dei 
dati personali. Si informa che il titolare del trattamento è l'Agenzia Laore Sardegna con sede legale in 
Cagliari, Via Caprera n. 8 - CAP 09123 - CF. 03122560927. ll responsabile del trattamento è il Direttore 
del Servizio Personale al quale è possibile rivolgersi per accedere ai suddetti dati e per chiederne la 
correzione, l'integrazione e, ove ne ricorrano gli estremi, la cancellazione o il blocco. I dati trasmessi 
dall’Agenzia dovranno essere trattati nel rispetto della normativa vigente.  

Il Direttore del Servizio  

Alberta Muscas 
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