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Servizio Sviluppo e Sostenibilità delle attività Agricola 

 

Allegato A  

CAPITOLATO PRESTAZIONALE 

 

Art. 1 

Oggetto dell’appalto 

Il presente appalto ha ad oggetto l’affidamento di un servizio altamente qualificato nelle produzioni 

multimediali di audiovisivi per la formazione a distanza, compreso il supporto e l'affiancamento 

professionale del personale incaricato Laore nelle azioni multimediali definite negli OGO n° 

DG.0000771/2022, n° DG.0000710/2022, DG.0000709/2022, n° DG.0000714/2022, n° 

DG.0000757/2022con incarico professionale di lavoro autonomo a un esperto regista/filmaker 

multimediale che operi nei programmi di sviluppo e-learning e di produzioni multimediali di interesse 

dell’Agenzia Laore. 

 In particolare a supporto del Servizio di a supporto del Servizio di Sviluppo e Sostenibilità delle attività 

agricole, rientranti nella tabella OGO n. 26, “controllo e Gestione Irroratrici” con codice OGO 20220771. 

La procedura in oggetto è indetta nel rispetto di quanto previsto D. Lgs. 50/2016 e ss.mm., art. 36, 

comma 2, lettera a), modificato dall’art. 1, c. 5-bis, L. 120/2020, con procedura di affidamento diretto a 

ditta specializzata mediante ricorso al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), 

senza previa consultazione di più preventivi. 

Il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 è Marcello Onorato. 

Art. 2 

Descrizione generale del servizio 

Attività previste nell’ambito dell’incarico: 

1. Regia, produzione e post-produzione di filmati per la didattica e-learning. Nell’attività di produzione il 

professionista dovrà realizzare i filmati con i docenti delle lezioni, occuparsi della regia, della verifica dei 

contenuti e dell’audio in presa diretta. Procedere alla creazione di un format originale, replicabile per le 

altre discipline della didattica. Gestire la compresenza di più relatori nello stesso video. Applicazione di 

slides e sincronizzazione durante il processo di post-produzione, con software NLE (non linear editing). 

Gestione luci e set per il docente, gestione green screen. Post-produzione del filmato e sonorizzazione 

dello stesso. Export in formato compresso, adatto all’utilizzo web. Caricamento del filmato su percorso 

specifico nella piattaforma moodle. Export non compresso per archiviazione su database aziendale.  
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2. Gestione licenze tracce musicali per i video - Database e archiviazione licenze musicali.  

3. Formazione per il personale interno su tutto il processo di produzione e post-produzione per video 

lezioni e-learning.  

4. Produzione di contenuti video originali e attività di regista. Creazione di produzioni originali per Laore. 

Proporre idee creative per format originali, supervisione su tutto il processo creativo finalizzato alla 

realizzazione dei filmati.  

5.  Restauro filmati d’archivio, per nuovo utilizzo su format originali (video singoli o video seriali).  

6. Affiancamento e supporto al personale interno Laore per le produzioni tecnico-divulgative 

programmate.  

7. Gestione streaming video con regia multicamera.  

8. Setting attrezzature audio-video in proprietà dell’agenzia regionale Laore. 

Nello specifico si prevedono: 

Descrizione  Dettagli Durata 

Produzione video lezioni audiovisive  per FAD su 

piattaforma Moodle.  

Realizzazione con multicamera per produzione e post 

produzione audio video, compreso editing grafico e 

testuale e la gestione della fotografia ambientale. 

90 ore 

Riprese audio e video per produzioni con 

contenuti video originali in esterne  

Realizzazione con multicamera per produzione e post-

produzione audio video compresa la gestione della 

fotografia ambientale. 

150 ore 

Attività di post-produzione video, montaggio 

definizioni grafiche 

Montaggio digitale, color correction, color grading, 

sound design, grafica, titolazione, effetti, editing, 

sonorizzazione, post produzione audio, rendering,  

compressione, esportazione filmati. 

70 ore 

Attività di supporto alla gestione archivistica dei 

file audiovisivi 

Realizzazione profili di gestione e archiviazione dei file 

audio video con catalogazione dei parametri, hard 

disk, server, cloud, impostazione, riordino e 

catalogazione dei materiali preesistenti. 

20 ore 

Affiancamento e supporto formativo per lo 

sviluppo delle competenze professionali del 

personale tecnico coinvolto.  

Gestione set con multicamera, gestione audio in 

presa diretta, elementi di montaggio e post-

produzione, grafica e titolazione, editing e 

compressione, gestione e impiego attrezzature di 

30 ore 
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ripresa (telecamere, fotocamere, gimbal, luci, 

microfoni, software audio video). 

Totale 360 ore  

Art. 3 

Modalità di esecuzione dell’affidamento 

L’esecutore è tenuto a seguire le istruzioni e le direttive fornite dalla stazione appaltante per l’avvio 

dell’esecuzione del contratto. Qualora l’esecutore non adempia, la stazione appaltante ha facoltà di 

procedere alla risoluzione del contratto. 

La modalità di esecuzione del servizio verrà concordata con l’Ente sulla base degli adempimenti di cui 
al cronoprogramma concordato. 

A tal fine, viene previsto un incontro periodico semestrale al quale partecipano le principali figure 

responsabili e i referenti operativi di entrambi le parti sulla base di un programma preventivamente 

concordato. 

Art. 4 

Competenze richieste per l’esecuzione dell’incarico 

Di seguito vengono indicate le competenze richieste per l’esecuzione dell’incarico: 

1.Essere in possesso della Laurea di secondo livello in Cinema, TV e New Media;  

2. Esperienza lavorativa nella progettazione, produzione e sviluppo di format originali, in produzioni 

nazionali e internazionali.  

3. Esperienza lavorativa nella formazione in ambito video, anche in ambito della PA.  

4. Esperienza lavorativa come direttore della fotografia in produzioni nazionali e internazionali  

5. Esperienza formativa/lavorativa in ambito registico. I suddetti requisiti dovranno essere posseduti, a 

pena di esclusione al momento della stipulazione del contratto. 

5. Comprovata esperienza o titoli certificati per lavorazioni di filmati d’archivio su diversi supporti, come 

ad esempio super8, 16mm, vhs, mini dv, betacam, betamax e nell’integrare nel flusso di lavoro i filmati 

d’archivio con filmati originali. 

Art. 5 

Luogo di esecuzione del servizio 

Il servizio di che trattasi deve essere eseguito presso la sede di Laore, Via Caprera 8, Cagliari, in 

presenza.  
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L'eventuale scelta di operare da remoto da parte dell'operatore, non dovrà in nessun caso 

compromettere il normale svolgimento degli adempimenti, anche qualora ciò sia imputabile a difficoltà 

organizzative (es: linea telefonica lenta). 

Dovrà in ogni caso essere garantita la presenza dell'operatore individuato per l'espletamento degli 

adempimenti, ogni qualvolta sussistano motivi che ne richiedano la presenza in sede. 

Art. 6 

Durata, Scadenza del contratto  

Il presente incarico per ragioni organizzative, avrà una durata pari a 24 mesi, da svilupparsi 

orientativamente n. 180 ore annuali, per un numero totale di 360 ore per l’intera durata dell’affidamento 

decorrenti dalla data di stipula del contratto. 

L’incarico avrà inizio dal 01 ottobre 2022 con scadenza al 30 settembre 2024. 

La fornitura dei servizi nel presente capitolato dovranno avvenire con scadenza al 30 settembre 2024. 

Art. 7 

Divieto di modifiche introdotte dall’esecutore 

Nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dall’esecutore, se non è disposta dal 

RUP e preventivamente approvata dalla stazione appaltante. 

Le modifiche non previamente autorizzate non danno titolo a pagamenti o rimborsi di sorta e, ove il 

direttore dell’esecuzione lo giudichi opportuno, comportano la rimessa in pristino, a carico 

dell’esecutore, della situazione originaria preesistente, secondo le disposizioni del direttore 

dell’esecuzione. 

Art. 8 

Varianti introdotte dalla stazione appaltante 

La stazione appaltante può introdurre variazioni al contratto, oltre che nelle ipotesi previste dall’art. 

106 del Codice dei contratti, nei seguenti casi: 

• per esigenze derivanti da sopravvenute disposizioni legislative e regolamentari; 

• per cause impreviste e imprevedibili, accertate dal responsabile del procedimento o per l’intervenuta 

possibilità di utilizzare materiali, componenti e tecnologie non esistenti al momento in cui ha avuto 

inizio la procedura di selezione del contraente, che possono determinare, senza aumento di costo, 

significativi miglioramenti nella qualità delle prestazioni eseguite; 

• per la presenza di eventi inerenti alla natura e alla specificità dei servizi o dei luoghi sui quali si 

interviene, verificatisi nel corso di esecuzione del contratto; 

• nell’esclusivo interesse della stazione appaltante, le varianti, in aumento o in diminuzione, finalizzate 
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al miglioramento o alla migliore funzionalità delle prestazioni oggetto del contratto. 

Inoltre, l’esecutore ha l’obbligo di eseguire tutte quelle variazioni di carattere non sostanziale, non 

comportanti maggiori oneri per l’esecutore e che siano ritenute opportune dalla stazione appaltante. 

Art. 9 

Variazioni entro il 20% 

La stazione appaltante, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una 

diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, si riserva di 

imporre all’appaltatore l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso 

l’appaltatore non potrà far valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

Art. 10  

La sospensione dell’esecuzione del contratto. 

Il verbale di sospensione 

Il RUP ordina la sospensione dell’esecuzione delle prestazioni del contratto qualora circostanze 

particolari ne impediscano temporaneamente la regolare esecuzione. 

Di tale sospensione verranno fornite le ragioni. 

La sospensione della prestazione potrà essere ordinata per: 

1) cause di forza maggiore; 

2) altre circostanze speciali che impediscano la esecuzione o la realizzazione a regola d’arte della 

prestazione. 

Il Rup, con l’intervento dell’esecutore o di un suo legale rappresentante, compila apposito verbale di 

sospensione. Non appena sono venute a cessare le cause della sospensione, il RUP redige i verbali di 

ripresa dell’esecuzione del contratto. 

Nel verbale di ripresa il direttore indica il nuovo termine ultimo di esecuzione del contratto, calcolato 

tenendo in considerazione la durata della sospensione e gli effetti da questa prodotti. 

Art. 11  

L’attestazione di regolare esecuzione  

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sostituire la verifica di conformità con l’attestazione di 

regolare esecuzione emessa dal responsabile del procedimento.  

L’attestazione di regolare esecuzione è emessa non oltre 30 giorni dalla ultimazione dell’esecuzione e 

contiene i seguenti elementi: 

1) gli estremi del contratto e degli eventuali atti aggiuntivi; 
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2) l’indicazione dell’esecutore; 

3) il nominativo del responsabile del procedimento; 

4) il tempo prescritto per l’esecuzione delle prestazioni e le date delle attività di effettiva esecuzione 

delle prestazioni; 

5) l’importo totale ovvero l’importo a saldo da pagare all’esecutore; 

6) la certificazione di regolare esecuzione. 

Art. 12 

Penali in caso di ritardo 

Per ogni violazione degli obblighi derivanti dal presente Foglio patti e condizioni e per ogni caso di 

carente, tardiva o incompleta esecuzione del servizio, la stazione appaltante, fatto salvo ogni 

risarcimento di maggiori ed ulteriori danni, potrà applicare alla ditta appaltatrice delle penali, variabili a 

seconda della gravità del caso, da un minimo all’1 (uno) per mille del valore dell’intera fornitura del 

servizio ad un massimo dello 0,5% dell’intera fornitura. L’eventuale applicazione delle penali non esime 

la ditta appaltatrice dalle eventuali responsabilità per danni a cose o persone dovuta a cattiva qualità 

dei prodotti forniti. 

Il responsabile del procedimento, con nota indirizzata al dirigente propone l’applicazione delle suddette 

penali specificandone l’importo. L’applicazione delle penali sarà preceduta da regolare contestazione 

scritta dell’inadempienza, a firma del dirigente, avverso la quale la ditta avrà facoltà di presentare le sue 

controdeduzioni entro 3 (tre) giorni dal ricevimento della contestazione stessa. 

Resta, in ogni caso, ferma la facoltà della stazione appaltante, in caso di gravi violazioni, di sospendere 

immediatamente la fornitura del servizio alla ditta appaltatrice e di affidarla anche provvisoriamente ad 

altra ditta, con costi a carico della parte inadempiente ed immediata escussione della garanzia definitiva. 

Il pagamento della penale dovrà essere effettuato entro 15 (quindici) giorni dalla notifica o dalla ricezione 

della comunicazione di applicazione. Decorso tale termine la stazione appaltante si rivarrà trattenendo 

la penale sul corrispettivo della prima fattura utile ovvero sulla garanzia definitiva. In tale ultimo caso la 

ditta è tenuta a ripristinare il deposito cauzionale entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del suo 

utilizzo pena la risoluzione del contratto. 

Art. 13 

Risoluzione del contratto 

Nelle ipotesi successivamente elencate, ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà 

specificamente contestata a mezzo di comunicazione scritta, inoltrata via PEC al domicilio eletto 

dall’aggiudicatario. Nella contestazione sarà prefissato un termine non inferiore a 5 giorni lavorativi 

per la presentazione di eventuali osservazioni; decorso il suddetto termine, l’amministrazione, qualora 
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non ritenga valide le giustificazioni addotte, ha facoltà di risolvere il contratto nei seguenti casi:  

•  frode nella esecuzione dell’appalto; 

•  mancato inizio dell’esecuzione dell’appalto nei termini stabiliti dal presente Foglio patti e condizioni; 

•  manifesta incapacità nell’esecuzione del servizio appaltato; 

•  inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni e la sicurezza sul lavoro;  

•  interruzione totale del servizio verificatasi, senza giustificati motivi, per 60 giorni anche non 

consecutivi nel corso dell’anno di durata del contratto;  

•  reiterate e gravi violazioni delle norme di legge e/o delle clausole contrattuali, tali da compromettere 

la regolarità e la continuità dell’appalto;  

•  cessione del Contratto, al di fuori delle ipotesi previste 

•  utilizzo del personale non adeguato alla peculiarità dell’appalto;  

•  concordato preventivo, fallimento, stato di moratoria e conseguenti atti di sequestro o di 

pignoramento a carico dell’aggiudicatario; 

•  inottemperanza agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 

136; 

•  ogni altro inadempimento che renda impossibile la prosecuzione dell’appalto, ai sensi dell’art. 1453 

del codice civile. 

Art. 14  

Recesso 

L’amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze d’interesse pubblico e 

senza che da parte dell’aggiudicatario possano essere vantate pretese, salvo che per le prestazioni 

già eseguite o in corso d’esecuzione, di recedere in ogni momento dal contratto, con preavviso di 

almeno 30 (trenta) giorni solari da notificarsi all’aggiudicatario tramite Pec. In caso di recesso 

l’aggiudicatario ha diritto al pagamento da parte dell’amministrazione delle sole prestazioni 

eseguite, purché correttamente, secondo il corrispettivo e le condizioni previste in contratto. 

Art. 15  

Fatturazione e Pagamenti 

La fattura elettronica del servizio deve essere emessa previa l’esecuzione di n. 60 ore del servizio 

oggetto dell’appalto. 

Il pagamento della fornitura del servizio sarà effettuato entro trenta (30) giorni dal ricevimento di regolare 

fattura elettronica, tramite piattaforma SDI, trasmessa al seguente codice univoco ufficio: HJHHRM. 
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Il pagamento avverrà previo accertamento della regolarità previdenziale del Professionista. 

Il termine di pagamento potrà essere sospeso dall’amministrazione qualora difficoltà tecniche, attribuibili alla 

piattaforma informatica degli enti previdenziali e non attribuibili all’amministrazione medesima, impediscano 

l’acquisizione del DURC. 

I pagamenti saranno effettuati tramite bonifico bancario o postale su un conto corrente dedicato, anche 

non in via esclusiva acceso presso banche o Poste Italiane S.p.A. A questo proposito, l’appaltatore deve 

comunicare alla stazione appaltante entro sette giorni dall’accensione, gli estremi identificativi del conto 

corrente di cui sopra nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone 

delegate ad operare sullo stesso. 

l pagamento verrà effettuato previo accertamento della regolarità del servizio. L’accertamento deve 

concludersi entro 30 giorni dalla esecuzione del servizio. 

L’appaltatore deve impegnarsi a garantire la tracciabilità dei flussi finanziari in relazione al presente 

appalto. 

Il codice C.I.G. relativo alla fornitura di che trattasi, i cui estremi saranno comunicati dalla stazione 

appaltante, dovrà essere riportato obbligatoriamente in tutte le fatture emesse dal fornitore in relazione 

al presente appalto. 

Qualora l’appaltatore non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge n. 136/2010 per la 

tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il contratto si risolverà di diritto ai sensi del comma 8 

del medesimo art. 3. 

Art. 16 

Cessione del contratto 

È vietata sotto qualsiasi forma la cessione del contratto. 

Art. 17 

Contratto 

La stipula del contratto avverrà mediante sottoscrizione del documento di stipula del Mercato elettronico 

della pubblica amministrazione. 

L’impresa contraente dovrà farsi carico delle spese relative all’assolvimento degli obblighi di pagamento 

del bollo.  

                                             Letto e sottoscritto 

                                               Il Direttore del Servizio 

                                                                                                                Marcello Onorato 
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