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DENOMINAZIONE GRUPPO DI LAVORO  

Digitalizzazione archivio attività del Servizio Tecnologia del Sughero e delle Materie Prime Forestali. Archiviazione 

attività anni 2010 e 2011. 

 

 

PREMESSA  

Il Servizio Tecnologia del sughero e delle materie prime forestali svolge attività di servizio alle imprese dando seguito 

all’attività che la Stazione Sperimentale del Sughero ha svolto sin dalla sua istituzione. I documenti relativi a 

quest’attività sono conservati in formato cartaceo dagli anni ‘60. 

Il Servizio si propone di digitalizzare l’intero archivio che rappresenta la memoria storica dell’impegno che l’Istituto ha 

speso a sostegno delle imprese dei settori sugheriero e vitivinicolo fin dalla sua fondazione. 

Data la mole di documenti da digitalizzare il lavoro deve essere diviso in più fasi non facendo parte della attività 

ordinaria. Il lavoro proposto si inquadra, inoltre, nelle iniziative che il Servizio ha adottato per una dematerializzazione 

dei documenti tale da ridurre il consumo di carta e le problematiche di conservazione  garantendo, tuttavia, la 

valorizzazione e la fruibilità dei documenti. 

 

 

OBIETTIVI GENERALI E SPECIFICI DEL PROGETTO 

Il lavoro proposto per il 2015 ha l’obiettivo di digitalizzare i documenti relativi all’attività di servizio degli anni 2010-

2011 e prosegue il lavoro svolto da un’altro gruppo nel corso del 2013, quando è stata realizzata la prima fase di 

digitalizzazione dell’archivio con la messa a punto di un metodo di archiviazione e con l’acquisizione dei documenti 

relativi all’attività di servizio degli anni 2012-2013. La procedura di archiviazione e la struttura dell’archivio sono 

codificate nel documento interno Istruzione Operativa IO-90 Attività di servizio sistema informatizzato in revisione 01 

in vigore dal 2014 per lo svolgimento di questa attività.  

Il progetto sarà realizzato in 2 mesi (settembre e ottobre 2015). 

 

 

RISORSE UMANE COINVOLTE 

Componenti Ruolo nel gruppo Servizio 

Maria I. Giua Coordinatore del Gruppo di lavoro 
Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 

Franco Pampiro
 

Attuazione 

Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 

Gianfranco Marzeddu 
Attuazione 

Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 

Adriana Vilia Attuazione 
Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 

Mauro Maciocco Attuazione 
Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 

Salvatore Putzolu Attuazione 
Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 
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Gavino Saba Attuazione 
Tecnologia del 
Sughero e delle 
Materie Prime 
Forestali 

 

* attualmente titolare di incarico con scadenza al 31 maggio 2015 

 

 

DURATA E CRONOPROGRAMMA 

                                 Mesi 

Fasi 

Settembre Ottobre 

1. Progettazione dell’attività         

1.1 Predisposizione del Piano di attività con individuazione della 

tempistica.  
X        

1.2 Raccolta dei documenti da digitalizzare X        

1.3 Suddivisione dei compiti fra i componenti del Gruppo di 

lavoro 
X        

2. Esecuzione         

2.1 Acquisizione dei documenti dell’archivio cartaceo e 

salvataggio in formato digitale 
 X X X X X   

2.2 Verifica archiviazione digitale      X X  

3. Attività conclusiva         

3.1 Relazione finale del Gruppo di lavoro        X 

 

 

CALCOLO DELL’IMPEGNO NECESSARIO  

Dipendente 
Titolarità altro 

incarico 

Importo 

indennità 
n. mesi Costo totale 

Costo 

effettivo 

Maria Giua*  NO 300,00 2 600,00 600,00 

Franco Pampiro*  NO 250,00 2 500,00 500,00 

Gianfranco Marzeddu  NO 250,00 2 500,00 500,00 

Adriana Vilia  NO 250,00 2 500,00 500,00 

Mauro Maciocco  NO 250,00 2 500,00 500,00 

Putzolu Salvatore  NO 250,00 2 500,00 500,00 

Gavino Saba  NO 250,00 2 500,00 500,00 

    3.600,00 3.600,00 

 

* attualmente titolare di incarico con scadenza al 31 maggio 2015. 
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RISORSE FINANZIARIE 

Capitolo Somme da impegnare 

Capitolo SC01.2015  

Fondo di retribuzione della posizione del personale non dirigente 
3.600,00 

 

 


