
Procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 108 comma 3 del D.Lgs 36/2023 da
espletarsi sul MEPA, su altri mercati elettronici o nella Centrale regionale di committenza
Sardegna Cat, per l’acquisizione di servizi turistici integrati finalizzati alla
realizzazione di un educational tour in Toscana.

Progetto di Educazione alimentare “#Mandigos” la Sardegna in tavola.”
CUP G79D19000000002

CIG Z613C75991
Importo € 30.585,00

Capitolato descrittivo e prestazionale

Premessa
L'Agenzia LAORE Sardegna è stata incaricata dalla Giunta Regionale, con la deliberazione
DGR n° 59 / 28 del 4 Dicembre 2018, di redigere ed attuare un programma di educazione
alimentare presso le scuole del territorio regionale. Il progetto operativo è denominato
Mandigos - La Sardegna in tavola nell’ambito del quale, previa autorizzazione del Servizio
Sviluppo dei territori e delle comunità rurali dell’Assessorato dell’Agricoltura e riforma
agro-pastorale, si intende organizzare un educational tour in Toscana per consolidare la
governance regionale su tali tematiche.

Art. 1 - Oggetto dell’incarico
Il presente capitolato reca le caratteristiche descrittive delle prestazioni richieste per
l’affidamento di un appalto di servizi ad un’agenzia viaggio e servizi turistici per
l’organizzazione e gestione di un educational tour finalizzato ad accrescere, in un’ottica di
scambio di buone pratiche, le competenze degli attori della filiera della ristorazione
scolastica nella piana fiorentina e nella valle del Serchio in Toscana.

Art. 2 - Servizi e forniture richieste
La fornitura prevede la realizzazione di un pacchetto integrato di servizi turistici per
l’organizzazione e gestione di un educational tour destinato a 25 partecipanti, che si
svolgerà nella Piana fiorentina e nella valle del Serchio in Toscana dal 06.11.2023 al
09.11.2023 per la durata di 4 giorni (3 notti e 4 giorni).

L’educational tour si svolgerà secondo il seguente programma di massima:

Giorno 1 - 06.11.2023

● Volo Cagliari / Pisa
● 15.30 circa arrivo Volo Cagliari - Pisa
● 15.50 circa Trasferimento da Aeroporto di Pisa a Capannori (Località da definire)
● 19:30 Trasferimento presso azienda limitrofa presso la quale consumare la cena

(Nicobio oppure Azienda agricola Le camelie)
● 23:00 Rientro in hotel (Lucca)

Giorno 2 - 07.11.2023

● 8.30 Trasferimento da Lucca (Hotel) a Calenzano (Qualità&Servizi s.p.a.) 
● 14.30 Trasferimento nel Comune Sesto Fiorentino (Azienda da definire)
● 19.00 Rientro in hotel (Lucca)
● 20.00 Cena presso Ristorante Il Mecenate (Lucca)
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Giorno 3  - 08.11.2023

● 09.00 Trasferimento da Lucca (Hotel) a Borgo a Mozzano (Sede del GAL
MontagnAppennino)

● 12.30 - 13.00 Trasferimento da Borgo a Mozzano a Castelnuovo Garfagnana
(Agriturismo da definire)

● 18:00 Rientro in hotel (Lucca)
● ore 20.00 Cena in ristorante (Lucca)

Giorno 4  - 09.11.2023

● Trasferimento da Lucca (Hotel) a Pisa Aeroporto
● Volo Pisa Cagliari

Il dettaglio delle località e delle imprese da visitare sarà fornito a seguito
dell’aggiudicazione definitiva e della redazione del programma di viaggio da parte del
docente guida dott. Giaime Berti e comunque con congruo anticipo.

Partecipanti
n. 25 (funzionari regionali e comunali, associazioni di categoria,
consorzi di tutela, docenti e dirigenti scolastici, gestori mense
scolastiche)

Biglietteria aerea

Biglietteria aerea andata e ritorno Cagliari / Pisa, compresa di tasse
aeroportuali per i partecipanti.
Sia per il volo di andata che di ritorno non sono ammessi scali.
I nominativi saranno forniti dall’Agenzia Laore al momento
dell’aggiudicazione del servizio.

Posto assegnato con priorità, un bagaglio a mano 10 kg (misure 55 x
40 x 20 cm)

Trasferimenti

● Trasferimenti da/per l’Aeroporto di Pisa e da/per l’Hotel (esclusi
trasferimenti da/per l’aeroporto di Cagliari)

● Autobus o pullman minimo 30 posti a disposizione esclusiva del
gruppo da e per l’hotel alle visite e attività del programma
durante la durata di permanenza

● Nei costi di trasferimento si intendono inclusi: carburante,
pedaggi autostradali, ingressi in città e parcheggi, eventuale
diaria, vitto e alloggio dell’autista

Pernottamenti

Sistemazione in camere singole con servizi inclusi e connessione
Wi-Fi gratuita, in Hotel 3 stelle superior in regime di pernottamento e
prima colazione.
Se necessario, il gruppo potrebbe essere suddiviso anche tra più
strutture ricettive. La suddivisione dovrà essere concordata e
approvata dall’Agenzia Laore.
Dovrà essere inclusa l’eventuale tassa di soggiorno.
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Pasti

Il servizio dovrà comprendere l’organizzazione di n° 2 pranzi di
lavoro / light lunch e n°3 cene per l’intero gruppo.

I due pranzi saranno estesi a 4 ulteriori ospiti, le tre cene dovranno
includere un ospite.

Giorno 1 - 06.11.2023
● 20.00: Visita Azienda con cena di lavoro - Nicobio oppure

Azienda agricola le camelie

Giorno 2 - 07.11.2023
● 12:45 Pranzo di lavoro presso Qualità&Servizi s.p.a. - Via del

Colle, 78, 50041 Calenzano FI
● 20.00 Cena presso Ristorante Il Mecenate (Lucca)

Giorno 3  - 08.11.2023
● 13.00 pranzo (presso agriturismo da individuare a cura della

stazione appaltante con il supporto del Dott. Giaime Berti)
● 20.00: Cena a Lucca in ristorante (da individuare a cura della

stazione appaltante con il supporto del Dott. Giaime Berti)

I light lunch dovranno prevedere un menù minimo composto da
almeno 1 antipasto, 1 primo, 1 secondo,1 dolce, pane, acqua e caffè.

Le cene dovranno essere a base di prodotti locale ed orientate alla
valorizzazione dei territori.

I menù saranno concordati con l’Agenzia Laore e dovranno tener
conto di eventuali allergie e intolleranze.

Assicurazione

Polizza assicurativa RC a garanzia dell’esatto adempimento degli
obblighi assunti verso i clienti con il contratto di viaggio e in relazione
al costo complessivo dei servizi offerti, nell’osservanza delle
disposizioni previste in materia dalla convenzione internazionale
relativa ai contratti di viaggio di cui alla Legge 1084/1977, nonché del
D. Lgs 79/2011.

La quotazione dei servizi dovrà includere assicurazione di viaggio
per tutti i partecipanti che comprenda:
● Indennità in caso di infortuni avvenuti a bordo di un aeromobile e

abbiano come conseguenza la morte o un’invalidità permanente;
● Copertura spese in caso di interruzione del viaggio per

quarantena in caso di epidemia o malattia pandemica, comprese
spese di vitto e alloggio per l’eventuale prolungamento del
soggiorno;

● Assistenza Sanitaria e copertura Spese Mediche (Spese
ospedaliere, farmaceutiche, esami diagnostici, visite mediche
etc.)

● Rimborso in caso di rinuncia al viaggio per:
○ Malattia, infortunio, decesso dell'Assicurato o di un suo

familiare;
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○ Quarantena per ordine del Governo, Autorità pubblica o
fornitore di viaggio in caso di epidemia o malattia
pandemica come, ad esempio, il Covid-19)

● Costi di gestione pratica, le fee di agenzia, le tasse aeroportuali
non rimborsabili dal vettore, gli adeguamenti carburante.

Assistenza in
viaggio

L’aggiudicatario dovrà garantire il servizio di assistenza da remoto
con un referente che si occupi di qualsiasi adempimento relativo al
pacchetto viaggio richiesto.

Altri servizi La quotazione dei servizi dovrà includere gli eventuali costi relativi
all’organizzazione e all’accoglienza nel corso delle visite aziendali

Rimborsi spese

Rimborso spese forfettario a 2 relatori, omnicomprensivo delle spese
sostenute direttamente per la partecipazione e un importo di modica
entità ad indennizzo del mancato guadagno.
I nominativi dei relatori saranno comunicati all’atto
dell’aggiudicazione.

Art. 3 - Quadro economico

Biglietteria aerea 5.000,00

Trasferimenti 3.900,00

Pernottamenti 11.250,00

Pasti 6.400,00

Assicurazione 500,00

Assistenza in viaggio -

Altri servizi -

Rimborsi spese 1.000,00

Utile di impresa 2.535,00

Totale 30.585,00

Art. 4 - Modifica del contratto in corso di esecuzione

Ai sensi dell’art.120 “Modifica dei contratti in corso di esecuzione” del Nuovo Codice Appalti
(D.lgs 36/23), l’Agenzia Laore Sardegna si riserva la facoltà di integrare e/o ridurre in fase di
esecuzione alcuni servizi nel limite del 20% dell’importo del contratto.

Art. 5 - Corrispettivo e Pagamenti
Le imprese concorrenti non potranno presentare, pena l’esclusione dalla gara, un valore
complessivo dell’offerta pari o superiore all’importo a base di gara. Il corrispettivo
contrattuale sarà quello risultante dall’offerta aggiudicata per remunerare l’appaltatore di tutti
gli oneri sostenuti e da sostenere e per tutte le attività che dovranno attuarsi per
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l’adempimento dell’appalto.

Per quanto attiene ai rischi derivanti da possibili interferenze (come previsto dalla
Determinazione dell’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici n. 3 del 5 marzo 2008
“Sicurezza nell’esecuzione degli appalti relativi a servizi e forniture” e dall’art. 26, comma 3,
del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 “Attuazione dell’articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123,
in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro”), la Stazione
Appaltante ha stimato tali rischi, pari a zero.

Il pagamento verrà disposto entro 30 gg dalla data di ricevimento di regolare fattura
elettronica, la quale dovrà essere emessa solo a seguito della verifica da parte del RUP
sulla conformità della fornitura e previo accertamento della regolarità contributiva e fiscale
dell’Operatore Economico.

La fattura elettronica dovrà obbligatoriamente:
1. essere conforme a quanto disposto dalle normative e dai regolamenti vigenti;
2. essere trasmessa con le modalità previste dalle normative e dai regolamenti vigenti;
3. indicare quale Committente: Agenzia Laore Sardegna - Servizio Sviluppo rurale - Via

Caprera 8 - 09123 Cagliari - Codice fiscale 03122560927;
4. indicare il Codice Univoco Ufficio (CUU) 9EZY06
5. riportare le seguenti ulteriori indicazioni:

a) estremi del contratto
b) codice CIG Z613C75991
c) codice CUP G79D19000000002

All’Agenzia Laore Sardegna si applica la disciplina della scissione dei pagamenti, c.d. split
payment e pertanto la fattura dovrà contenere il riferimento all’art. 17 - ter del DPR 633/72.
Le fatture che non rispettino le suddette prescrizioni potranno essere rifiutate dall’Agenzia.
Il pagamento sarà effettuato tramite bonifico bancario o postale su un conto corrente
dedicato, anche non in via esclusiva acceso presso banche o Poste Italiane S.p.A. A questo
proposito, l’appaltatore deve comunicare alla stazione appaltante entro sette giorni
dall’accensione, gli estremi identificativi del conto corrente di cui sopra nonché, nello stesso
termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sullo stesso.
L’appaltatore deve impegnarsi a garantire la tracciabilità dei flussi finanziari in relazione al
presente appalto.
Il codice C.I.G. relativo alla fornitura di che trattasi dovrà essere riportato obbligatoriamente
in tutte le fatture emesse dal fornitore in relazione al presente appalto.
Qualora l’appaltatore non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge n. 136/2010 per
la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il contratto si risolverà di diritto ai sensi
del comma 8 del medesimo art. 3.

Art. 6 - Codice di Comportamento e Patto di Integrità
Si comunica, infine, che presso l'indirizzo
http://www.regione.sardegna.it/amministrazionetrasparente/ è reperibile copia del "Codice di
comportamento del personale della Regione Autonoma della Sardegna, degli Enti, delle
Agenzie e delle Società partecipate” approvato con delibera della Giunta n. 43/7 del
29.10.2021. Gli obblighi di condotta previsti dal presente Codice sono estesi, in quanto
compatibili, a tutti i collaboratori o consulenti (con qualsiasi tipologia di contratto o incarico
ed a qualsiasi titolo) ai titolari di organi e di incarichi negli uffici di diretta collaborazione delle
autorità politiche, nonché nei confronti dei collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici
di beni o servizi e che realizzano opere in favore dell’amministrazione. La violazione di tali
principi e obblighi costituisce causa di 15 risoluzione del rapporto contrattuale con il fornitore
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ai sensi dell'art. 2, comma 3 del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62.

Il concorrente troverà allegato ai documenti di gara il Patto di Integrità che dovrà essere
firmato per accettazione.

Art. 7 - Responsabile Unico di Progetto
Il responsabile unico di progetto, ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo n. 36/2023, è
Andrea Cerimele, email andreacerimele@agenzialaore.it.

Art. 8 - Direttore dell’Esecuzione del Contratto
Il direttore dell’esecuzione del contratto, ai sensi dell’art. 114 del Decreto Legislativo n.
36/2023, è Anna Lallai, email annnalallai@agenzialaore.it.

Art. 9 - Trattamento dei dati personali
Facendo riferimento all’art. 13 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR) -
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, si precisa che:
a) titolare del trattamento è l’agenzia Laore Sardegna, Via Caprera, 8 - Cagliari - C.F. e P.IVA

03122560927 ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: PEC:
protocollo.agenzia.laore@legalmail.it telefono +39 070 60261 - mail:
laoresardegna@agenzialaore.it;

b) il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD - DPO) è
Alessandro Inghilleri ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: pec:
rpd@pec.regione.sardegna.it – mail: rpd@regione.sardegna.it – telefono: 070 606 5735;

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla
procedura negoziata e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal
procedimento in oggetto;

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui
sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto;

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di
chiedere al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa
rettifica;

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori dell’Agenzia Laore
Sardegna implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come
responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ad ogni altro soggetto
che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e della Legge n. 241/1990,
i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla legge in materia di contratti
pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati
non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o
dell’Unione europea;

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura
d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura
medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati
in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente
sede in Piazza di Montecitorio n. 12, Cap. 00186, Roma – Italia, in conformità alle
procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679.
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